UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY TIEN Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 54/QD-UBND Ky Tién, ngay 23 thang 04 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh lai Quy ché chi tiéu ndi b9, thwe hién ché do tw chq,
tw chiu trach nhiém vé kinh phi quén 1y hanh chinh tai co quan

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;

Can cir Ludt Ngdn sach Nha nwée sé 83/2015/QHI3 ngay 25/06/2015; Nghi
dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngdn sach Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nude; Thong tw lién tich sé 03/2006/TTLT-
BNV ngay 17/01/2006 cua B¢ Tai chinh; Boi Ngi vu huong dan thuc hién Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché do tie
chu, tir chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi
VOi cdc co quan Nha nuoc;

Can cuw Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua
d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nehi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché dj tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cdc co quan Nha nude;

Can cwr Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh vé viéc quy dinh ché ap cong tdac phi, ché dé chi tra cac cudc hoi nghi doi
VGi co quan nha nude va don vi sw nghiép cong ldp; nghi quyét 70/2017/NO-
HDND ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh quy dinh ché do céng tac phi, ché o héi
nghi;

Can cir Nghi quyét so 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HDND tinh
quy dinh mot s6 ché dp, chinh sdach va cdac diéu kién phuc vu hoat dong cua
HDND cac cd'p;

Can cwit Thong tw 71/2014/TT-LT- BNV-BTC ngay 30/05/2014 cua Bé Noi vu
va Bo Tai chinh Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi
qudn 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nuée;

Can cir Quyét dinh s6 15/2014/0D-UBND ngdy 25/03/2014 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé chinh sach khuyén khich dao tao,
boi dwdng, thu hiit va sir dung nguon nhan lie chat hrong cao;

Can cir Quyét dinh sé 37/2018/0D-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché dp hé tro doi véi CBCC, vién



chiee lam viéc tai Trung tam hanh chinh cong tinh, trung tam hanh chinh cong
cdap huyén va BY phdn tiép nhén va tra két qua cdp xa trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cue NQ 258/2020/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nam 2020 cua HDND
tinh Ha Tinh quy dinh chuc danh, Sé lwong, mirc khoan chi phu ccfp doi voi nguoi
hoat dong khong chuyen trach o cdp xd, & thon, z‘o dan pho mirc boi dwdng doi
VGi ngudi triee tiép tham gia cong viéc ciia thon, té dan pho;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng

chinh phii vé viéc quy dinh tiéu chudn dinh mirc sir dung, mdy méc, thiét bi.

Can cur Quyét dinh s6 2229/0P-UBND ngay 1 0/08/2016 cua UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tdp trung; huéng dan

15/HD-STC ngay 03/01/2018 vé viéc mua sam tai san Nha nudc theo phuwong
thirc mua sam tdp trung trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir cdac van ban quy dinh hién hanh ciia Nha nwée vé quan 1y Tai
chinh va cac y kién déng gép ciia can bg, doan vién cong doan co quan UBND
xa Ky Tién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Quy ché chi tiéu ndi bo thuc
hién ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan Iy hanh chinh d4i véi Co
quan Uy ban nhan déan xa".

Piéu 2. Cin ¢ vao quy dinh cua phap luat hién hanh va cac ndi dung quy
dinh trong quy ché, giao Van phong HDND - UBND x3 t6 chtrc quan triét dén
toan bd can bd, cong chirc, can bo khong chuyén trach cap x3, CB hop ddng
duoc biét va thuc hién tét.

Giao ban Tai chinh ngan sach x cin cr quy ché tham muu cho UBND x4
trong cong tdc quan 1y chi tiéu ndi bd dam bao dung luat Ngan sach, cac van ban
thuc hién ché do Tai chinh hién hanh va dat hiéu qua cao.

Diéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Van phong HDND - UBND xa, ban Tai chinh ngan sach va toan thé can bo,
cong churc, can by khong chuyén trach cap xa, CB hop dong thuoc UBND xa can
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 3.
- Thuong truc Dang uy - HDND x4;
- Chu tich, PCT UBND;
- Chu tich UBMTTQ x4;
- Can b9, cong chirc, can bo khong chuyén
trach, can b HP uy ban;
- Kho Bac Nha nudc huyén;
- Luvu VP HDND-UBND.

LéHoai Nam



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Chi tiéu ndi b, thue hién ché dd tu chii, tw chiu trach nhi¢m
vé kinh phi quén 1y hanh chinh déi véi co' quan UBND xa Ky Tién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 54/QD-UBND ngdy 23/4/2024
ciia UBND xd Ky Tién)

CHUONG I:
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé quan
1y kinh phi, quan 1y hanh chinh dwgc ap dung tai Co quan Uy ban nhan dan x3, cu
thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh dbi véi ngudn
kinh phi ngan sach Nha nudc giao thyc hién ché d6 tu chu hang nam déi véi
UBND x3, bao gom ca cac khoan chi thuong xuyén duoc diéu hanh tap trung tai
UBND xa va cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cua phap luit.

Quy ché chi tiéu nodi bo khong diéu chinh dbi véi viée sir dung ngudn kinh
phi thuc hién cdc nhi¢m vu khong thuong xuyén khac cia UBND xa, gém:

1.1. Chi mua sim, chia sira chita 1én tai san c6 dinh;

1.2. Chi thuc hién cdc nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duge cép c6 tham
quyén giao;

1.3. Chi thyc hién cac nhiém vu dic tht dén thoi diém 14p du toan chwa xac
dinh dugc khbi lugng cong viéc, chua co tiéu chuin, ché d6 dinh muc quy dinh
clia co quan c6 tham quyén.

1.4. Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu co).

1.5. Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

1.6. Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép mdi truong, kinh phi sy nghiép khéac theo quy dinh ting linh vuc (néu co),
kinh phi sy nghiép bado dam xa hdi, kinh phi thuc hién cac ndi dung khong thuong
xuyén khéc.

1.7. Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du an dugc duyét.

Viéc phan b, quan 1y, sir dung cac khoan kinh phi va von dau tu XDCB
duoc giao trén thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

1.8. Kinh phi thyc hi¢n cac nhi¢ém vu khdéng thuong xuyén khac.



Viéc phan bo, quan 1y, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

2. Bdi tugng ap dung: Van phong HDND - UBND x4, cac ban, nganh thudc
UBND xa; bang uy, HDND, UBMTTQ, cac doan thé: Poan Thanh nién, ho1 Phu
nit, hoi Nong dan, hoi Cuu chién binh, Cong doan, cac t6 chtrc x4 hoi va toan thé
can b9, cong chirc, nhiing nguodi hoat dong khong chuyén trach va nguoi lao dong
thudc UBND x4 (goi chung 13 can b cap x3).

Piéu 2. Muc tiéu thue hién Quy ché

1.Tao diéu kién cha dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

2.Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung kinh
phi tai UBND x4. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan Iy
hanh chinh, tdng thu nhip cho can bg, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach va nguoi lao dong thuoc UBND xa.

3.DPam bao tai san cong duoc st dung dung muc dich, co6 hi¢u qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, déng thoi ga“'ln v6i1 trach nhiém caa Thu trudng
don vi va can bd, cong chirc, nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach va
nguoi lao dong thuoc UBND xa trong vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao theo
quy dinh cua phap luét.

Diéu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Khong tdng kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir truong hgp quy
dinh tai khoan 4, diéu 3 thong tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014.
gom:

- Kinh phi quan 1y hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu chi dugc didu
chinh do diéu chinh bién ché cong chirc va do Nha nudc thay dbi chinh sach tién
lwong, thay d6i dinh mirc phan bd du toan NSNN, diéu chinh ty 1& phan b
NSNN cho linh vuc quan 1y hanh chinh.

- Khi phat sinh cac yéu t6 1am thay doi mirc kinh phi da giao, co quan
thuc hién ché do ty chil ¢ van ban dé nghi diéu chinh duy toan kinh phi, giai trinh
chi tiét cac yéu t6 1am ting, giam du toan kinh phi giri co quan quan 1y cip trén
tryc tiép.

3.Céc ndi dung, mirc chi ciia Quy ché khong duge vuot qua tiéu chuan, ché
dd quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Quan ly, str dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai dan
chu va bao dam quyén loi hop phép cuia can b, cong chirc, nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach va nguoi lao dong thuoc UBND xa.

5. Thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd: Cac don vi, can b, cong chirc, nhitng
nguoi hoat dong khong chuyén trach va nguoi lao dong thuoc UBND xa phai
tuan thii ché do chimg tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.



Diéu 4. Ciin ¢ xay duwng Quy ché
Hé thong tiéu chudn dinh mic chi va ché d6 quan 1y, sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh hién hanh ctia Nha nudec.

Can ctr Ludt td chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;

Can ctr Luat ngan sach nha nude sd 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Nghi
dinh sd 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luét Ngan sach Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu
quy dinh ché d6 tu ch, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh ddi véi cac co quan Nha nuéc; Théng tu lién tich sd
03/2006/TTLT-BNV ngay 17/01/2006 ctia Bo Tai chinh; Bgi Noi vu huéng dan
thue hién Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctua Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh ddi véi cac co quan Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d4i véi cac co quan Nha nuéc;

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B tai
chinh vé viéc quy dinh ché @6 cong tac phi, ché d6 chi tra cac cudc hoi nghi ddi
v6i co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap; nghi quyét 70/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do
hoi nghi;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Cian ct Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 cia HDND
tinh quy dinh mdt sb6 ché do, chinh sach va cac diéu kién phuc vu hoat dong cua
HDND céc cap;

Can ct Thong tu 71/2014/TT-LT- BNV-BTC ngay 30/05/2014 cia Bo Noi
vu va B¢ Tai chinh Quy dinh ché do ty chu, tu chiju trach nhi¢m vé sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh d4i véi cac co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh s 15/2014/QD-UBND ngay 25/03/2014 ciia UBND
tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé chinh sach khuyén khich dao
tao, boi dudng, thu hut va st dung ngudn nhan luc chit luong cao;

Can cr Quyét dinh s 37/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 ctia UBND
tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché d6 hd trg dbi voi CBCC,
vién chuc lam viéc tai Trung tdm hanh chinh cong tinh, trung tdm hanh chinh
cong cap huyén va Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp xa trén dia ban tinh Ha
Tinh;



Can ctr Nghi quyét 258/2020/NQ-HDPND ngay 08/12/2020 cua HDND tinh
Ha Tinh vé viéc quy dinh chtc danh, sé lwong, mtc khoan chi phu cap ddi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, ¢ thon, t6 dan phd; mirc boi dudng
dbi voi nguoi truc tiép tham gia cong viée cua thon, to dan phd;

Can cir Quyét dinh sé 2229/QD-UBND ngay 10/8/2016 ctia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh danh muyc tai san mua sim tip trung; hudng dan
15/HD-STC ngay 03/01/2018 vé viéc mua sam tai san Nha nudc theo phuwong
thirc mua sam tap trung trén dia ban tinh Ha Tinh;

Cian ct cac van ban quy dinh hién hanh cua Nha nuéc vé quan 1y Tai
chinh va cac y kién dong gop cua can bo, doan vién cong doan co quan UBND
xa Ky Tién.

CHUONG II:
QUY PINH CU THE

I. NGUON KINH PHi VA NOI DUNG CHI THUC HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 5. Ngudn kinh phi thuc hién ché d tw chii

1.Ngudn ngan sach Nha nuéc cip.

2.Céac khoan phi, 18 phi dugc d¢é lai theo quy dinh.

3.Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cua phéap luét

Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché d tw chi

1. Tién luong, tién cong, tién phu cp, cac khoan dong gop theo luong.
2.Céc khoan thanh toan cho ca nhan theo quy dinh.

3.Khen thudng, phuc loi tap thé.

4.Céc khoan thanh todn dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi trudong,

5.Chi van phong pham, in n, phé to tai liéu, céng cu, dung cu vin phong.

6.Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

7.Chi hoi nghi, hoi thao, 1& ky niém thanh lap nganh, tap huén nghié¢p vu,
Dai hoi Pang bo, chi bo, cac doan thé, cac to chirc xa hoi, hoi nghi bau truong
thon.

8.Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tra, thué phong nghi, ...)

9.Chi d6n tiép cac doan khach trong nudc dén lam viée véi xa.

10. Chi QP-AN, cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

11. Chi cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, hoa giai.

12. Chi ddo tao can bd, cong chire, can b ban chuyén trach cip xa.

13. Chi cong tac t6 chirc mung tho.

14. Chi td chtrc cac hoat dong van hoéa, van nghé, TDTT.

15. Chi to chirc cac héi thi, cude thi.

16. Chi hd tro cac hoat dong y té, gido duc, KHHGD, cong tac thu, quyét
toan thué.



17. Chi cong tac phong chbng thién tai, dich bénh.

18. Chi cong tac tiém phong trén dan gia suc, gia cam.

19. Chi mua sdm, sta chita thuong xuyén tai san (trang thiét bi van phong,
nha ctra, cac cong trinh phuc loi tap thé va cac loai tai san khac.. ..

20. Cac khoan chi khac.

II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY TRINH THUC
HIEN:

Piéu 7. Chi thanh toan c4 nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, phu cip cua can bd, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach cip x4, thon, dai biéu HDND xi, BCH Dang uy, dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

- Phu cép kiém nhiém: Céan bg, cong chiic cép x4, nhiing nguoi hoat dong
khong chuyén trach cip x4, thon khi duoc phin cong kiém nhiém chtc danh
khong chuyén trach khac thi duge huong phu cp kiém nhiém bang 50% murc phu
cap cua chuc danh duoc kiém nhiém. Truong hop kiém nhiém nhiéu chtc danh
khong chuyén trach thi chi dugc hudng mot mic phu cap kiém nhiém.

- Chi tra ché do dic thu ddi voi can bo, cong chirc chuyén trach cong nghé
thong tin, thuc hién theo Nghi quyét s6 93/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cia
HDND tinh Ha Tinh, muc chi tra = 0,1 x 1.490.000d = 149.000d/thang. Muc chi
tra ndy thay doi khi mtrc lwong tdi thiéu c6 thay d6i theo quy dinh ctia Nha nudc.

a. Phuong thiic chi tra: Thanh toan bang chuyén khoan va bang tién mit theo
bang luong cua can bd, cong chirc, nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach
cép x4, thon 01 lan/thang.

b.Thoi gian chi tra: Ttr ngay 05 dén ngay 20 hang thang.

1.2. Tién luong cua cén bd, cong chirc, nhing nguoi hoat dong khong
chuyén trach cép xa, thén va ngudi lao dong nghi dm dau, thai san: Do co quan
Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

1.3. Tién cong cua ngudi lao dong lam viée theo ché do hop ddng thuc
hién theo quy dinh cta hop dong lao dong.

2. Cac khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nuoc.

3. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

Mbi Céan bo, cong chirc phai ¢6 trach nhi€ém hoan thanh cong viéc dugc giao
trong gid hanh chinh. Tuy nhién tuy theo diéu kién coéng viéc can phai diéu dong
lam viéc ngoai gio thi:



- Can ctr Quyét dinh diéu dong lam viéc ngoai gid nhu ngay nghi, ngay 18,
ban dém va s6 ngay lam viéc duoc cham cong.

3.1. Pinh muc chi: S tién lam thém gio duogc tinh nhu sau:

a. Dbi v6i ngay nghi binh thuong (thtr 7, CN): Mt tra phy cap lam thém =
mtrc lwong hién hudng cia ngudi dugce didu dong 1am viée ngoai gid chia cho 22
ngay cta 1 thang nhan (x) s6 ngay thyc té lam viéc x hé sd 1.

b. B6i véi ngdy nghi, nghi 1&, ban dém: Mrc tra phu cip lam thém = mirc
lwong hién hudng cia ngudi duge diéu dong 1am viée ngoai gid chia cho 22 ngay
cua 1 thang nhan(x) sb ngay thuc té lam viéc nhan (x) hé s6 1,2 1an.

* Néu lam theo gio thi ap dung tinh luong gio:

Cach tinh: Luong thang/22 ngay/8gid x sb gio lam viéc theo ngdy nghi
dugc quy dinh trén.

3.2. Ho so, thi tuc thanh toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan

b) T trinh xin chu truong lam thém gio cd x4c nhén cua thu trudng don vi

c¢)Bang chdm cong lam viéc vao ban dém, lam thém gid hodc Gidy bao lam
thém gio (sir dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thudong xuyén);

d) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gi phan anh dang, du
cac ndi dung.

e) Hop dong giao khoan cong viéc lam thém ngoai gio, thanh 1y hop dong
giao khoan cong viéc lam thém ngoai gio.

3.3. Ban Tai chinh NS x4 cin cir vao ngudn ngan sach thuc hién thanh toan
cham nhét sau 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc day da hd so dé nghi thanh
toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

4. Chi trang phuc cé nhan:

4.1. Nguyén tic trang cap trang phuc ca nhan:

a) Trang phuc ca nhan duogc cép ding dbi tuong, nhiém vu thuc hién.

b)Trang phuc ¢4 nhan theo quy dinh va mau dugc cdp c6 tham quyén phé
duyét va dugc sir dung ding muc dich quy dinh.

¢)Viéc cap, trang bi ¢ thé bang hinh thirc may sam, cip phat hodc cap tién
cho ca nhan ty may sim theo dung quy dinh vé tiéu chuan, hinh thtrc, mau sic,
kiéu dang trang phuc. Nghiém cam viéc sy dung tién may sim trang phuc ca nhan
sai muc dich, trai quy dinh.

d) Thoi gian chi tra duoc thuc hién chdm nhat 01 thang ké tir khi can bo,
cong chirc, nhan vién c6 ddy du ho so, chung tir theo quy dinh (di voi hinh thic
cAp tién cho ca nhan tu may sim)

Diéu 8: Chi thi dua khen thuéng, chi phiic loi tip thé, diéu viéng, hoan
hy, chic mirng.



1. Chi thi dua, khen thuéng:

Theo quy dinh ctia Luat thi dua khen thudng.

Ching tir quyét toan kinh phi khen thuéng gdm c6: Quyét dinh khen thudng
cua Chu tich uy ban nhan dan xa; Danh sach, s6 tién khen thuong cua tap thé va
c4 nhan; d& nghi quyét toan kinh phi.

2. Mitrc chi cho thim héi, hoan hy, diéu viéng, mirng cic ngay 1&:

2.1. Tham héi: Tit ca cic dbi twong quy dinh dudi ddy mot thim hoi
khong qua 03 1an/nam.

a. Pbi voi can bd lanh dao cép tinh, huyén: muc chi 300.0004-
500.000d/1uot.

b. Ddi v6i can bo xa:

+ Mirc 200.000ddng/lugt, néu di diéu tri bénh vién tuyén huyén.

+ Mirc 300.000ddng/lwot, néu di diéu tri bénh vién tuyén tinh.

+ Murc 5 O0.000déng/lu:Qt, néu di diéu tri bénh vién tuyén trung uong.

+ Murc 300.000 d - 500.000 d/luot, khi gia dinh gap hoan nan kho khan.

c. Ddi voi can b xd d3 nghi viée theo ché do, can bd huu x3 130-111, can
bo thén duong nhiém, ddi twong chinh sach, ngudi co cong khi 6m dau ning, gia
dinh gap hoan nan kho khan: Mtrc tham hoi tur: 300.000d6ng/1u01.

+ Chung tir thanh todn: Gidy dé nghi thanh todn ctia VP Pang ty, VP
HDND - UBND hoic trudng, phé cac ban, nganh, doan thé co lién quan. Trong
gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd ddi tuong phai tham hoi.

2.2. Hoan hy:

a. Can bo xa dwong nhiém khi to chirc xdy dung gia dinh: Mirc hd tro
500.000 ddng/lugt

b. Bdi voi gdp mat can bd 3o thanh cach mang, 1anh dao xa qua céac thoi
ky. Mtc chi: Mua hoa qua, banh keo, nudc udng: 20.000d/ngudi/cude, muc chi
tién mat 200.000d/ngudi/cude.

c. Cac ddi tuong khac néu can thiét phai hd trg, dong vién thi theo su thong
nhat cua lanh dao x3, nhung mirc chi t6i da khong qua 200.000 dong/luot va mot
nam khong qua 02 lan.

+ Chung tir thanh todn: Gidy dé nghi thanh todn ciia VP Pang uy, VP
HDND - UBND, hoa don thong thudng hoac héa don thué GTGT, gidy bién
nhan, bang ké (mua hoa qua, banh keo, nudc udng... ), danh sach cip phat tién.
Trong gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd d6i twong dugc hd tro.

2.3. Lé thip hwong, Ié viéng cdc doi twong:



a. Bdi v6i than nhan (bo me (ca bén vo hodc bén chong), con, vo, chong)
clia can bd x4, truong tram y té xa, BGH nha truong dang duong churc va mot so
co quan, don vi khac, murc chi téi da khéng qua 500.000d/luot (gdm ca hién vat
va tién mat).

b. Pbi v6i than nhan can bd thon duong thirc, can bo xa da nghi viéc theo
ché d6, can bd huu xd 130-111, ddi twong chinh sach ngudi co cong murc chi tbi
da khong qua 500.000d/luot (gdm ca hién vat va tién mat). Dbi véi can bo ldo
thanh cach mang, quy tap hai cdt liét s§ vé& nghia trang qué nha, mirc tham diéu
500.000d/1&, ngoai ra UBND x4 hd trg thém chi phi thué xe dua hai cét liét sy,
mure chi: khong qua: 1.000.000d/hai cbt.

+ Chung tr thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan cia VP Dang uy, VP
HDND - UBND hoic trudng, phé cac ban, nganh, doan thé co lién quan. Trong
gidy d¢ nghi thanh toan phai ghi rd tén d6i twong phai thim viéng, gidy bién nhan
tién mua céc loai hién vét, chi phi thué xe (néu c6).

2.4. Chi chuc murng:

a. Mirng Ié khai gidng, tong két nam hoc: Muc chi 500.000/ don vi d6i
voi truO’ng dong trén dia ban va cac truong hoc khac khong dong trén dia ban xa
ma ¢ gidy moi moi dia phuong tham du budi 18.

+ Chtng tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan caa VP HDND - UBND xa
va gidy moi ctia don vi chi tri to chic.

b. Mirng ngay thanh lgp Pdng, cdc to chirc, dodn thé, cic nganh: nhu
ngay thanh 1ap Pang 03/ 02; ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay thay thudc Viét
Nam 27/2, ngay thanh 1ap MT, Poan TN, PN, ND, CCBinh.v.v mtrc tién qua tdi
da khong qua 1.000.000d (gdm ca hoa chiuc mimg va tién mat).

- Mg dai hoi cic t6 chuc chinh tri xd hoi va cac to chitc xa hoi khac
khong qué 1.000.000d.

- Mimg cac x4 ban, cic co quan, don vi c6 lién quan to chuc cac ngay 18,
dai hi.... Mtc chi tir 500.000d dén 1.000.000d/1an

+ Chtng tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan caa VP HDND - UBND xa
va gidy moi ctia don vi chu tri to chirc.

3. Chi tién qua ngay 1&, tét, hd tre tham quan va hd trg cho cin bd
cong chirc, cin by khong chuyén trach cip xa, thon, dai bicu HPND, Ban
chip hanh dang iy, Huu xd 130CP, trudng hoc, y té, can bd dwoc bd tri
thém khi nghi viéc; qua ddi twong chinh sach, hd tro' d6i twong hoan canh
kho khan.

3.1. Béi voi ngay 18: Ngay 30/4; 01/5 va ngay 02/9. Mt chi: 200.000d-
500.000 ddng/ngudi/dot nghi 1& cho tat ca cac ddng chi can b, cong chirc, can bd
ban chuyén trach cip x4, can bd hop dong, can bd thon, bi chi bd 2 trudng hoc,
can bo tram y té xa. Chi tién qua nhan ngay Qudc té Phu nit 8/3 cho can bo, cong
chtic, can bo ban chuyén trach cép xa, can bo dugc b tri thém (can bo nir). Mirc
chi t6i da khong qua: 200.000d/ngay 1é.

32. Db véi ‘ngay tét dwong lich: Muc chi: Tu 200.000d dén
500.000d/ngudi cho tat ca cac dong chi can bd, cong chirc, can bd ban chuyén
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trach cap x3, can bd hop déng. Mirc chi tir 100.000d dén 200.000d/ngudi d6i voi
céc dong chi can bo thon (Gom bi thu, thon truong, thon phod, cong an vién)

3.3. Pdi voi ngay tét Nguyén dan:

a. M chi tir 1.000.000d dén 3.000.000d/nguoi cho tat ca cac dong chi can
b, cong chirc, can bd ban chuyén trach cap xi. Muc 500.000 d — 1.500.000 déng
dbi v6i can bd hop dong.

b. Mirc chi tir 200.000d dén 500.000d/ngudi dbi voi cac dong chi can b
thon (Gom bi thu, mit tran, thon trudng, thon pho, cong an vién).

c. Mre chi tir 200.000d dén 500.000d/ngudi ddi véi can bo tram y té xa va
BGH trudng Mam non, Tiéu hoc.

d. Mitrc chi 200.000d-500.0000/ngudi d6i véi can bd cac to chire x4 hoi cap
x4, y té thon ban, dai biéu HDND khong kiém nhiém cac chirc vu khac, can bd
huu xd 130-111, cac ddi twong chinh sach, ngudi ¢ cong.

e. Chi tién qua cho cac d6i twong ngudi cé cong, than nhan coa ddi tuwong
ngudi c¢o cong véi cach mang nhan ngay TBLS (27/7). Mitc chi tir: 50.000d dén
100.000d/ngudi va chi thip hwong cho me VNAH, AHLLVT: 300.000d/ngay 1.

+ Chung tir thanh toan: Gidy d& nghi thanh toan cia VP HDND - UBND,
va cta can bo TBXH x3 kém theo danh sach cép tién c6 ky nhan.

3.4. Hang niam khi cong doan td chuc cho doan vién coéng doan di tham
quan  ngoai  kinh  phi  cac ddbng chi DPoan vién  cong
doan déng gop va cac nguon thu khac thi dugc UBND x3 hd tro tuy thudc vao
thoi gian va chiéu dai cua chuyén tham quan. Dbi v6i tham quan trong tinh khong
qua: 20.000.000d/nam va ngoai tinh khong qua: 50.000.000d/nam.

+ Chung tir thanh toan: T trinh xin hd tro kinh phi cia BCH céng doan co
s& UBND xi dd duoc chi tich UBND xi phé duyét, hop dong, héa don thué
phuong tién van chuyén va cac loai hoa don c6 lién quan khac, QD hd tro kinh
phi cta chu tich UBND x4, Gidy d& nghi thanh toan ciia BCH c6ng doan.

3.5. Dbi v6i can bo ban chuyén trach cap x3, can b duge bd tri thém, can
bo thon nghi khong tham gia cong tac tuy theo qua trinh tham gia cong tac thi
cac thuong truc thong nhit dé hd tro mot s6 kinh phi, mic hd tro tdi thiéu:
500.000d/nguoi va tdi da khong quéa 3.000.000d/ngudi.

+ Chitng tir thanh toan: Giao cho ban Tai chinh NS huéng dan 1am hd so
thanh todn theo quy dinh.

3.6 Dbi véi cac ddi twong chinh sach: Chi tién qua vao ngay 2717, Tét
Duong Lich, Tét Nguyén dan: Murc chi tir 50.000 —200.000 /nguoi/ dip 1é

3.7 Dbi v6i ddi twong c6 hoan canh kho khan: Chi hd tro ngay Tét Duong
lich va Tét Nguyén dan: Mt chi tir 50.000 — 200.000/nguoi/ dip 18

3.8 Hang nam to chic kham strc khoe dinh ky cho cong nhédn vién trong co
quan theo thuc té hoa don kham chita bénh nhung khong qua 1.000.000
ddng/ngudi.

Pic¢u 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1.Chi phi str dung dién, nudc:

Can b, cong chirc, nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, va
nguoi lao dong co6 trach nhiém stir dung tiét kiém va hiéu qua tai UBND xa.
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Mirc chi thanh toan tién dién thip sang, nude theo thuc té st dung cin cr
chi s6 sir dung tai cong to dién, nude, don gia do co quan c6 thAm quyén quy dinh
va thanh toan theo hoa don ctia don vi cung cap.

2.Chi phi nhién liéu:

2.1. NOGi dung chi: Chi nhién li¢u van hanh may phat dién: Theo thuc té sur
dung cin ctr s6 lwong nhién liéu tiéu hao va héa don hop phép, hop 18 (c6 so theo
doi va ky xac nhan cia Van phong HDND - UBND x3).

Pi¢u 10. Chi vin phong phiam, pho té, in 4n tai liéu, mua cong cu dung
cu van phong.

1. Chi mua vin phong phiam:

1.1. Danh myc vin phong pham bao gém: Gidy, but, muc may in va cac
dung cu nhu: bia, kep tai liéu, ghim, may dip ghim, sé cong tac, cip dimg tai
liéu,... phuc vu cho cac d@)ng chi Lanh dao, cdc nhiém vy chuyén mon cho cac
ban, nganh, doan thé.

Trén co sé thuc hién cong tac Lanh dao va nhiém vu chuyén mén. UBND xa
giao cho Van phong HDND - UBND va ban Tai chinh NS xa lya chon cac don vi,
c4 nhan cung cip dap Gmg dugc cac loai van phong pham can thiét néu trén, dam
bao chit lugng, s6 lugng va gia ca dang theo quy dinh cia Nha nude dé tién hanh
ky két hop ddng cung cap.

a. Piéu kién dugc cung cdp: Vin phong UBND xd Ién ké hoach mua sim
vat tu, van phong pham, Ban tai chinh tham muu cén d6i nguén trinh Chu tich
UBND xem xet, quyét dinh; dam bao cung cap day du van phong pham, vat tu
cho céac ban nganh, doan thé xa hoat dong.

b. Chirng tir thanh todn: Can ctr ké hoach khoan vin phong pham dé thanh
todn theo quy dinh.

c. Phuwong thirc, thoi gian thanh todn: Chuyén khoan.

2. Chi phd td, in 4n tii lidu:

- Giao van phong quan 1y may va pho t6 tai li¢u cho cac ban nganh.

- Kinh phi pho t6, in 4n dugc thanh toan theo bang ké, hop dong va bién ban
nghiém thu, hoa don cua co sé phd t6 in 4n ma Gy ban nhan dan da ky két tir dau
nam. (Trir nhitng loai tai lidu d3 sir dung ngudn kinh phi dam bao tir cac chuong
trinh muc tiéu, du &n va phuc vu cho ca nhan).

- Chikng tir thanh todn: Gidy dé nghi thanh toan in an, pho t6 tai liéu cta
don vi cung cﬁp dugc VP HDND - UBND, ban Tai Chinh x4c nhén va sb nhat ky
theo ddi in 4n, pho t6 tai liéu ctia don vi, c4 nhan thuc cung véi hoa don dé thanh
toan.

- Phwong thirc, thoi gian thanh todn: Chuyén khoan, 02 1an/nam.

3. Chi mua cong cu, dung cu van phong:

a. Piéu kién dwgc mua: Co6 to trinh xin mua céc loai cong cu, dung cu
CCDC) dugc ddng chi thu trudng don vi cho phép.
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b. Chirng tir thanh toan: TO trinh xin mua cac loai cong cu, dung cu
CCDC) dugc ddng chi thi trudng don vi cho phép, gidy dé nghi thanh toan cia ca
nhan truc tiép mua va hoa don thué GTGT (déi voi loait CCDC c6 gia tri tu
200.0004 tré lén/1 CCDC).

¢. Phwong thirc thanh todn: Bang tién mit hodc chuyén khoan (khuyén
khich phuong thtic chuyén khoén)

Diéu 11. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

1.Cudc phi buu chinh:

1.1. Cudc phi buu chinh bao gém: cudc phi gui coéng vin, tai liéu, buu
phém, buu kién; chi mua tem thu (néu cO) phuc vu nhiém vu chuyén mén duoc
chi tap trung tai Van phong HDND - UBND x4. Vin phong c6 trach nhiém mé s6
theo ddi va thuc hién xac nhan s luong cong van, tai liéu,... gui di hang ngdy.

1.2. Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sur dung

Hang thang, can ctr hda don cude phi buu chinh do don vi cung cép dich vu
thong bao, trén co s¢ xac nhan cua Van phong HDND - UBND xa da thuc hién
kiém tra) d6i chiéu, kém theo ban photocopy so theo ddi sé lugng cong van, tai
lidu,... gui di trong thang, K& toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho
don vi cung cép dich vu.

2. Cudc phi tién dién thoai ban cua VP uy ban: Hang thang ké toan can cr
vao hoa don dé thanh toan cho nha cung cdp Nghiém cdm can bo, cong chirc,
nguoi lao dong s dung dién thoai co quan dé su dung muc dich cé nhan. Néu
phat hién théy can bd, cong churc, nguoi lao dong stir dung di¢én thoai co quan dé
st dung muc dich c& nhan thi UBND xa s€ c6 hinh thuc ky luat va khéu trir tién
lwong twong dwong voi s tién ma ca nhan d6 da sir dung dién thoai vao muc dich
c4 nhan (theo bang tich ké ctia don vi cung cap).

3. Thanh toan dich vu Internet: Hang thang chi tra theo hop déng thué bao
da ky voi don vi cung cip

4. Chi mua bao, tap chi, 4n phém phuc vu nhi€ém vu chuyén mon:

4.1. Viéc cung cép bao, tap chi, 4n phém dugc thuc hién theo nguyén tac sau:

a) Bao, tap chi, 4n pham céc loai cung cdp phai phuc vu truc tiép cho céc
hoat dong thudc churc nang, nhiém vu dugc giao cua tung can bg, cong chirc,
ngudi lao dong, dam bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua, khuyén khich can bo, cong
chtrc, can bo khong chuyén trach cp x3 str dung bao qua mang Internet.

b) Bam bao dap ung day du nhu cau theo ddi thong tin cia Lanh dao Dang
iy - HDND - UBND - UBMTTQ x4; phuc vu cong tac tuyén truyén ctiia Co quan
va cong tac luu trlr, phuc vu nghién ctru, tra ctru cia can b, cong chure.

c)Khoéng thuc hién cung cip cac bdo, tap chi, an phadm ngoai chirc ning,
nhiém vy chuyén mon cia cac ban, nganh, doan thé, can bo, cong chtrc thuc hién
khai thac cac bao mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién ctru va tra ctru thong
tin
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Can c&r danh muc bao, tap chi, 4n pham dé nghi cung cap cua Lanh dao va
cac ban, nganh, doan thé. Van phong HDND - UBND x4 ra soat danh muc bdo,
tap chi, an phém phuc vu nhiém vu chuyén mon.

4.2. Diéu kién va phwong thirc thanh todn: Hang thang, cin ct vao hoa
don mua bao, tap chi, 4n pham do don vi cung tng dich vu thong bdo trén co sé
ding véi cac danh muc bodo, tap chd, 4n phém dugc cha tich UBND xa phé duyét,
ké toan kiém soat dé thuc hén thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

5. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

5.1. Noi dung:

a) Chi t6 chuc cac cudc hop, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach
thudc chirc nang, nhiém vu cua UBND x3;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat d6i v6i can bo, dang vién va nhan
dan.

¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, bang
ron, khau hiéu,... phuc vu cong tac thon tin, tuyén truyén.

5.2. Mirc chi:

a) Chi t6 chuc cac cude hop:

- Chi cho cong tac to chtrc: Thuc hién theo ché do chi hoi nghi hién hanh
ctia Nha nude va quy dinh tai Quy ché nay ddi véi timg nodi dung thyc hién.

- Chi bdi dudng cho cac phong vién bao, dai thudc dbi twong khach moi
dén ghi hinh, dua tin tir 200.000d6ng dén 500.000d6ng/ngudi/cudc.

b. Chi tuyén truyén, pho bién phap luat ddi véi can bo, dang vién, nhan dan
va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc: Thuc hién theo ché do quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay ddi véi ting ndi dung tuong tmg
thuc hién.

c. Chi tién viét bai tuyén truyén vé dia phuong trén cac trang bao chinh
thdng: Tuy vao tinh chat, ndi dung, quy md bai viét, UBND x4 ky két hop dong
v6i co quan bao chi thyc hién. Mure chi thao thuén theo hop dong giira 02 bén.

d. Chi tién bang ron khau hiéu tuyén truyén nhan ky niém cac ngay 18 16n.
Tuy vao tinh chét, y nghia cia ting ngay 1, nhung muc chi téi da khong qua
500.000d/ngay 1&. (Loai trir kinh phi tuyén truyén phuc vu dai héi UBMTTQ x4,
dai hoi cdc doan thé)

Diéu 12. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, 1& ky niém thanh 1p nganh, tip
huén nghiép vu, dai hi cac doan thé , cac t6 chirc xi hdi cip xi va hoi nghi
biu truéng thon.

1. Dinh mirc chi hji nghi, hoi thdo, 1é ky nigm thanh lgp nganh, tip
huén nghiép vu va hinh thirc quyét todn.

1.1. Dinh mirc chi:
a. Cong tac t6 chuc hoi nghi duogc thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta B0 tai chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi,
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ché @6 chi to chue cac cude hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong l1ap; Nghi quyét 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017cia HDND
tinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi Hoi nghi. V& kinh phd to chirc hoi
nghi trong quy ché nay dugc quy dinh cu thé nhu sau:

b.1. Tién thué hoi truong trong nhitng ngay to chirc hoi nghi ( trong trudng
hop co quan khong ¢ hdi truong phai thué hodc c6 nhung khong dap img duoc
s6 luong dai biéu), thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu hoi nghi, cac
khoan chi phi nay thi tuy vao thoa thuan gitta co quan va bén cho thué nhung
khéng qua 300.000 déng/ cudc va phai c6 hop ddng, bién ban nghiém thu cu thé.

b.2. Tién tai liéu, but viét, gidy (néu cd) cho dai biéu tham du hoi nghi, chi
thué giang vién, bdi dudng bao cdo vién.

Cu thé ddi véi tién tai lidu, but viét, gidy thi tiy vao thyuc té sir dung dé thanh
toan nhung khong qua 20.000 dong/ ngudi/ cude va phai co6 héa don hoic phiéu
ké mua hang hop I¢.

b.3. Chi cho giang vién, bdo céo vién bao cdo nghi quyét cua Dang, kién
thire qudc phong, tp huin va mot sb chuyén dé& khac. Mirc chi tir 300.000d dén
1.000.000d/budi theo quy dinh tai Thong tu sé 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 ctia B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va st dung kinh
phi tir Ngan sach Nha nude danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can bo, cong
chuec.

b.4. Cép bu tién an cho nhitng ngudi khong huong lwong tir NSNN: Mirc
chi t6i da khong qua 100.000ddng/ ngudi/ngdy (02 budi). Néu dat com an tap
trung thi mic chi tdi da khong qua 130.000d.

b.5. Tién nuéc udng: Mric chi tdi da khong qua 20.000dong/ngudi/ngay.

c. Tién maket, trang tri, gidy moi: mic chi t6i da khong qua
300.000d6ng/cudc.

d. Riéng d6i véi chi hop HDND x4 thuc hién theo NQ 82/2017/NQ- HDND
ngay 13/12/2017 caa HDND tinh Ha Tinh quy dinh mét s6 ché d6, chinh sach va
céc diéu kién phuc vu hoat dong cia HDND cac cép.

e. Ngoai ra ddi v6i cac budi tap huén, trién khai van ban quy pham phap luat,
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudce. Tuy theo tinh chat cong viéc,
thot gian ma co thé hd tro tién an cho dai biéu tham du.

1.2. Vé hinh thirc quyét todn:

a. Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:

a.1. Thir nhat: Lap danh sach, s6 tién sau d6 cho timg dai biéu ky nhan

a.2. Tht hai: Néu don vi tu t6 chtrc niu an thi 1ap danh sach c6 x4c nhan cua
thii truong va kém theo ban ké mua thiic 4n, gidy bién nhan tién; néu hop dong
nau an thi yéu cau nguoi duoc thué nau an cung cip hoa don theo timg khau phan
an. Doi véi tién nude co thé 14p danh sach cho ky nhan hoidc yéu cau co s¢ ban
cung cap hoa don tién nudc udng.
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b. Cac khoan thué, muén ( néu c6) thi phai co6 hop ddng va thanh 1y hop
ddng.

1.3. Quy dinh vé héa don:

a. D61 v6i sb tién mua dudi 200.000 dong chi can héa don thong thuong,
khong can héa don thué GTGT.

b. Pbi v6i dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don ching tir chtig minh
thi c6 thé viét gidy bién nhén.

1.4. Thoi gian thwe hién thanh quyét todn:

Truong hop ndi dung, mic chi to chirc hdi nghi, hoi thao, tdp huin dam
bao phu hop du toan di duge cip co thAm quyén phé duyét va cé day da ho so,
chung tir hop phép, hop 1&, ban Tai chinh thuc hién quyét toan kinh phi to chirc
hoi nghi (truong hop khong tam tmg) hodc quyét toan s kinh phi di tam tng va
thanh toan kinh phi b6 sung (néu co) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai dy toan, hodc mirc chi vugt
dinh mac duoc duyét, thi chu tri c6 trach nhiém giai trinh rd kém theo cac hd so,
tai li¢u lién quan dé ban Tai chinh téng hop bao cao chu tich UBND xa xem x¢ét,
quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tip huin nghiép
vu cham nhét sau 05 ngay ké tir ngay nhan dugc dy du hd so, ching tir theo quy
dinh.

2. Pinh mirc chi, chieng tiv thanh todn chi, dai hi cic doan thé , cdc té
chikc xi héi cdp xa va hoi nghi bau truéng thon.

2.1. Pinh mikc chi , dgi hi cic doan thé , cdc té chive xi hdi cip xa.
Thuc hién theo van ban quy dinh cép trén (néu c6). Trong truong hop khong co
van ban quy dinh cua cip trén thi thuong truc Dang uy - HDND - UBND x4 s&
théng nhét dinh mrc chi cho céac ndi dung chi phuc vu dai hoi.

2.2. Pinh mirc chi hi nghi bau truéng thén:

Chi hd tro cong tac to chuc hoi nghj (tién nude, trang tri, loa may...) khong
qua 1.000.000d/thon. Truong hop to chirc diém thi dwoc hd trg 2.000.000
ddng/01 thon.

3. Diéu kién dwoc cap, hé tro kinh phi:

Vin phong Dang uy, truong cac doan thé, cac to chire xa hoi phai xdy dung
ké hoach, t trinh, ban dy tru kinh phi phuc vu dai hoi gui ké toan ngan sach xa
(trude khi dai hoi tru bi dién ra 15 ngay) dé ké toan trinh thudng truc Pang uy -
HDND - UBND quyét dinh dinh mirc cac ndi dung chi ciing nhu murc hd tro (d6i
vé6i cac td chue XH).

4. Chirng tw thanh toan:

4.1. Bbi véi dai hoi cac doan thé , cac td chuc xa hoi céip xa.

T& trinh xin kinh phi duoc chu tich UBND xa phé duyét, gidy dé nghi
thanh toan kém theo bang tong hop quyét toan kinh phi dai hoi, cac loai hoa don
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thong thuong, hda don GTGT, danh sach cip phat tién, gidy bién nhan, gidy moi
du dai hoi, hop dong thué mudn (néu co), quyét dinh trich ngan sach hd trg cua
chu tich UBND xa.

4.2. D6i v6i hoi nghi bau truong thon: Bién ban kiém phiéu bau trudng
thon, bién ban hoi nghi (néu hoi nghi bau truong thon bang hinh thic biéu quyét
bang gio tay), danh sach phat tién cho cac cir tri tham gia hoi nghi bau truong
thon. Quyét dinh trich ngan sach hd tro ctia chii tich UBND xA.

5. Thoi gian thanh todn:

5.1. Ddi voi dai hoi cac doan thé | céac t6 chire x3 hoi cép Xa.

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay két thic dai hoi VP Pang ty va trudng cac
doan thé, t6 chirc x4 hoi phai cung cap day du chimg tir theo quy dinh dé ké toan
thanh, quyét toan kinh phi.

5.2. P6i voi hoi nghi bau truong thon: Sau 05 ngay cac don vi thon tién
hanh hoi nghi xong thi cac ddng chi truéng thén cung cap day du céc loai chimg
tir néu trén vé cho ké toan ngan sach xa dé tong hop va quyét toan kinh phi.

Piéu 13. Ché dj cong tac phi:

Can ct vao dic diém tinh hinh hoat dong cia UBND xa, mét s6 tiéu chudn,
dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Pinh mitc thanh toin cho ci nhin: duoc cin clr theo Nghi quyét
70/2017/NQ-HDND ngpy 13/12/2017ctia HDND tinh. UBND x4 quy dinh cu thé
nhu sau:

a. Truwong hop ndi tinh: Péi véi can bo di tap huin & tinh, & huyén tuy theo
cong vin ciia cac cip ma khong co kinh phi tap huan thi duge hd trg tién cong tac
phi nhu sau: trong pham vi 15 km mirc hd tro 50.000 ddng/ngdy/ nguoi; ngoai 15
km duéc tinh muc hd trg khong qua 100.000 dong/ngudi /ngay.

b. Truwong hgp ngoai tinh:

- Tién vé tau xe (chiéu di va chiéu vé) theo gia cudc 6 t6 khach cong cong,
tau hoa tai thoi diém thuc té tai dia phuong. Trudng hop co quan noi cir di cong
tdc va co quan noi can bd dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi
nguoi di cong tdc khong dugce thanh todn khodn chi nay.

- Chung tir va mirc thanh toan: Céng vin moi tham gia tip hudn, bién lai thu
tién mua tai liéu ( néu c6 mua tai liéu), hoa don theo gia ghi trén vé, hoa don mua
vé hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién. Gia vé khong bao gdm céc chi phi
dich vu khac nhu tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

c. Phu cép lwu tri: La khoan tién do co quan, don vi chi cho ngudi di cong
tac dé hd tro thém cung véi tién luong nhim dam bao tién an, tién tiéu vit cho
nguoi di cong tac, tinh tir ngay bat dau di cong tac dén ngay két thuc dot cong tac.
Mtc phu cédp dé tra cho ngudi di céng tac téi da khong qué
150.000d6ng/ngudi/ngay.

* Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: theo 2 hinh thirc
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- Thanh toan theo hinh thitc khoan: Muc khoan tdi da khong qua
200.000d6ng/ngudi/ngay.

- Thanh toan theo héa don thuc té va duoc quy dinh nhu sau:

+ Néu di cong tic theo doan tir 2 ngudi tré 1én: tdi thiéu 02
ngudi/phong/ngay khong qua 250.000 dong.

+ Néu di mot minh khéng qua 200.000d6ng/ngudi/phong/ngay

- HJ so thanh toan gdm:

+ Vin ban hoic ké hoach cong tac da duoc Thii trudng co quan don vi phé
duyét va cur di cong tac;

+ Gidy di duong cia ngudi di cong tic cod dong ddu cua Vian phong
HDND-UBND xi va c6 ky xac nhan, déng dau ngay dén ngdy di clia co quan noi
can bo dén cong tac (Hodc khach san, nha khach noi luu tra).

d . Quy dinh vé thanh toan kho4n tién cong tac phi theo thang:

D61 véi can bo cdp xa thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can bo thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (ké toan giao dich, Chu tich UBND x3); UBND
xd quy dinh mirc khoan tién cong tac phi theo thang cho can bd di cong tac luu
dong dé hd tro can bd tién gui xe, xdng xe 500.000 déng/ngudi/thang. Cac dbi
tuong can bd néu duoc cép c6 tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot
cong tac cu thé, thi duoc thanh toan tién phuong tién di lai, phu cap luu tra theo
quy dinh diéu 5, diéu 6, diéu 7 déng thoi van dugc hudng khodn tién cong tac phi
khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

Diéu 14. Chi tiép khach trong nudrc:

1. Nguyén tic:

1.1. Viée tiép khach trong nude phai duoc chu tich UBND x4 phé duyét.

1.2. Céac ban, nganh, doan thé phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép
khach, viéc to chirc tiép khach phai don gian, khong pho truong hinh thirc thanh
phan tham du 13 nhitng ngudi truc tiép lién quan.

1.3. Khong str dung ngéan sach dé mua qua tang ddi véi cac doan khach dén
lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, ddi tuong
theo quy dinh va ddm bao cong khai, minh bach.

1.5. Trudng hop UBND xi t6 chuc chiéu di, tiép khach cac dong chi lanh
dao tinh, huyén, va cac xa ban... dén 1am viéc, t6 chirc cu thé do 1anh dao x3 phé
duyét. Van phong HDND-UBND xi chiu trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac
ban, nganh lién quan trinh duyét phuong an, kinh phi t6 chirc don tiép.

2. Mtic chi tiép khéach:

2.1. P6i véi khach 1am viéc tai UBND xi: Chi nudc udng tdi da
20.000ddng/ngudi/ngay (2 budi).
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2.2. Chi mdi com; Lanh dao UBND xi phé duyét cu thé dbi twong khach
moi com, muc chi moi com ddi véi timg trudng hop cu thé, phu hop véi timg
doan, ddi tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Van phong HBDND-UBND xa hoac
céc to chire, ca nhan duoc giao nhiém vu tiép khéach bd tri va phuc vu tiép khach.
Dinh murc chi dit com khong qua: 200.000d/01 suét

Piéu 15: Quy dinh mitc chi cho Qudc phong - An ninh; thue hién cic
hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh:

1. Quy dinh chi cho quéc phong - an ninh: La cic khoan chi lién quan dén
hoat déng qudc phong an ninh, kinh phi chi dugc 14y tir ngan sach nha nudc. Muc
chi duoc quy dinh nhu sau:

1.1. Chi hd trg cho cong tac huan luyén lyc lwong dan quan tu vé gom: chi
hd tro tién dn d6i v6i hudn luyén ngodi x4, tro cap ngdy cong lao dong theo quy
dinh hién hanh.

1.2. Chi hd trg hop mit ky niém ngay truyén thong dan quéan tu vé v6i mirc
chi: H{ tro tién an 100.000d6ng/ngudi/budi va tién nudce 5.000ddng/ngudi/budi.

1.3. Chi hd trg cho cong tac tuyén quan, dan ky do6 tudi, hd tro cho cong tac
kham strc khoe, xét duyét chinh tri, t6 chirc hoi trai, té chirc 18 tién dua thanh nién
1én duong nhap ngii, chi hd tro cho thanh nién 1én duong nhap ngil.

1.4. Mtc chi: Hd trg cho kham stc khoe 100.000d0ng/ngudi, xét duyét
chinh tri 100.000d6ng/ngay/ngudi (thanh vién hoi ddng NVQS x4, dai biéu thén),
hd trg to chirc 18 tién dua thanh nién 1én dudng nhap ngii 100.000d6ng/ngudi, chi
hd trg cho thanh nién 1én duong nhap ngii va thanh nién hoan thanh nghia vy trs
vé dia phuong khong qua 1.000.000d0ng/thanh nién (bao gdm ca tién mit va hién
vat)., chi mua but viét khong qua: 50.000d/luot, ma két, bang ron khau hiéu
khéng qua 400.000d/1ugt (néu co).

1.5. Chi thudc men, thim hoi can bo, chién si dan quan, cong an, bi thuong,
hy sinh dugc phan cong lam nhi€ém vu gilr gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan xa
hoi trén dia ban xa.

1.6. Chi hd trg tién boi dudng cho luc luogng cong an, quan sy truc bao vé
cac ngay 18, tét, tuan tra vii trang, mat phuc. V&1 muc chi tién tir S0.000déng dén
200.000d6ng/ngudi/ngdy, dém.

1.7. Chi t6 chirc va tham dy cac cudc thi ddi v6i can bo 1am cong tac QP-AN
va tuyén truyén van dong phong trao toan din bao vé an ninh t6 qudc nhu: to
chtrc ngay hoi qudc phong toan dan, té chirc ngay hoi phong trao toan dan bao vé
an ninh t6 qudc. Mtrc chi do cac dong chi trong BCH quan su x4, ban cong an xa
1ap ké hoach, duy tru kinh phi trinh ddng chi chu tich UBND x4 xem xét giai quyét
theo ché d6 quy dinh va pht hop véi tinh hanh ngan sach cua dia phuong.

1.8. Chi cong tac huén luyén dan quan tu vé tai xa va tai cac xa khac:

19



a. Mirc chi tién cong 180.000ddng dén 200.000 déng/ngdy, tién an cho luc
lvong DQTV: 62.000d/ngudi/ngdy, tién an cho BCH quén sy x4, chinh tri vién,
gido vién huan luyén khong qua: 100.000d/ngay (ban trua)

b. Céc khoan chi khac (Chi 1am gi4o an, lam mé hinh hoc cu, tién gido vién
huén luyén.v.v.v.) giao cho cac dong chi trong BCH Quan su x4 lap ban du tru
kinh phi, ké hoach huan luyén trinh dong chi chii tich UBND x3 giai quyét dé dap
mg cong tac huan luyén dat két qua.

1.9. Chi t6 chtrc gap mat can bg phu trach dia ban: Chi tién qua cho can bg
khi chuyén don vi khac, mic chi khéng qua: 500.000d/ngudi.

2. Chi thuwe hi¢n cdc hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh:

Trén co sé cac nhiém vu chi dugc quy dinh tai Quyét dinh sb: 10/2014/Qb-
UBND ngay 24/3/2014 ciia UBND tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh muc chi thuc
hién cac hoat dong kiém soat tht tuc hanh chinh. Tuy nhién UBND xa quy dinh
cu thé mot s6 nhiém vu chi sau:

2.1. Chi béo cdo két qua ra soat, danh gia theo dé, theo nghanh, Iinh vuc,
murc chi: 600.000d/bao céo.

2.2. Bao céo téng hop, phan tich vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh,
cong tac tiép nhan xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hién hanh, muc chi:
3.000.000d/bao céo.

2.3. Chi hd trg can bo, cong chire 1a dau méi kiém soat TTHC tai xa (d/c: Le
Hoai Nam - Chu tich UBND xa; d/c Cong chitc van phong, mic chi
15.000d/ngudi/ngdy. S6 ngay duoc tinh hd trg 1a cac ngay 1am viéc binh thuong
trong tudn tht 2, thir 4 va thu 6.

Piéu 16. Chi hd tro cong tic tiép dan, giai quyét don thw khiéu nai, t6
cao, hoa giai:

1. Can bd, cong chirc tham gia tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai t6 cdo,
hoa giai vu viéc trong truong hop dot xuat dugce thanh toan bdi dudng kinh phi
mtrc:

- Béi véi ngay 1am viée binh thuong 50.000 dong/ngudi/ngay;

- Béi véi ngay nghi 100.000 dong/nguoi/ngay.

2. HO tro t6 hoa giai ¢ thon: Mire hd tro khong qua: 200.000d/vu, hd tro 1
1an/1vu.

Diéu 17. Mikc chi hd tro dao tao can b :

1. Dbi véi can bd cong chire phai cé quyét dinh cir di hoc cua cip trén trir
nhimg dong chi can bd cong chirc da tham gia hoc trude ngay 01/03/2013, dbi voi
can bo bau cir, ban chuyén trach phai c6 quyét dinh cua cap x4 ctr di hoc thi dugc
hd tro nhu sau:

1.1. Hd tro 70% dén 100% tién hoc phi ddi véi cace d@)ng chi duoc cur di hoc
16p Trung cép chinh tri - hanh chinh va hoc trung cép, cao dang, dai hoc chuyén
mon dé chuan hoa can bo theo quy dinh.
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2. Hd trg: 50% tién hoc phi ddi véi cac déng chi dugc ctr di hoc cac 1op
dao tao nang cao trinh do chuyén mén (dbi véi can bd nam trong dién chuin hoa),
thoi gian nhap hoc bat dau ké tir ngay 01/03/2013 vé sau.

3. Hb tro: 30% tién hoc phi ddi véi cac dong chi can bo ban chuyén trach
tham gia hoc cac 16p chuyén mon tir trung cap tro 1én.

- Can cir dé chi hd tro: Bién lai thu tién cta trudng noi hoc tap cap.

Diéu 18. Quy dinh vé cdng tac to chirc mirng the cho ngudi cao tudi:

1. Mtc chi tién qua cho cac cu dugc chi trd theo quyét dinh sb
01/2012/Qb-UBND ngay 10/1/2012.

2. Chi cho cong tac td chirc mimg tho duogc quy dinh nhu sau:

a. Chi mua "gidy mimg tho".

b. Chi in hodc thué ngudi viét gidy ming tho.

c. Chi nudc udng, hoa qua, banh keo mirc chi binh quan 20.000d0ng/ngudi
duoc mo1 tham du, bao g@)m cac cu dugc mung tho va dai biéu moi tham dy.

d. Chi thué rap, phong, bat, ban ghé, loa dai ...(néu cd). Mirc chi theo hop
dong thoa thuan giira 2 bén.

Piéu 19. Quy dinh vé té chirc cac hoat dong vin nghé, thé duc thé thao
tai xa:

I. P6i v6i hoat dong viin nghé:

1. La céc hoat dong do cong doan uy ban t6 chirc nham ky niém nhitng ngay
1€ 16n, Pai hoi, cac cudc thi do iy ban nhan dan huyén t6 chirc. Mtrc chi duge quy
dinh cu thé nhu sau:

1.1. Chi thué rap, san khau, phong bat, ban ghé, loa may... dugc chi tra theo
hop dong thoa thuan 2 bén.

1.2. Chi tién thué trang phuc khéng qua 100.000d6ng/bd

1.3. Chi tién boi dudng tap luyén va tién an cho cac thanh vién tham gia tap
luyén.

a. D6i véi can bo, cong chirc, can bd ban chuyén trach cip x3, gido vién
truong cadc  truong, Muc chi:  70.000d/ngay va  khong qua
1.000.000d6ng/ngudi/cude.

b. Pbi v6i cac thanh phan khac. Muc chi 100.000d/ngdy va khong qua
1.000.000ddng/ngudi/cudce

c. Chi tién hd trg cho cac ddi van ngh¢ thon tham gia biéu dién:
100.000ddng — 1.000.000d6ng/thén/cudc.

1.4. Chi thué dao dién: Tuy theo quy mo va tinh chét cua hoi dién, duoc chi
tra theo hop dong thoa thuén 2 bén.

2. Cac hoi dién, héi thi do can ban, nganh, doan thé chu tri. Mrc chi khong
duoc vuot muc chi quy dinh & trén va kinh phi duoc khoan vao sd dy todn ma
HDND xa da phé duyét.

21



II. P6i véi hoat dong thé duc thé thao: La cac hoat dong thé thao chao
mirng nhirng ngay 1& 16n, hoat dong chao xuin nim mai, dai hoi thé duc thé thao
cap huyén x4, cac hoat dong thé thao giao luu gifta cac t6 chirc véi x4 nha. Mirc
chi duoc quy dinh nhu sau:

1. DP6i véi giai bong da quan chiing mo rong cia xa: Chi cho cac ndi dung
sau:

1.1. Chi mua béng, ludi, vat tu lam cAu mon, co gbc, san bai, muc chi khong
qua: 5.000.000d/giai.

1.2. Chi bdi dudng cho to trong tai (ngudi trong xd), muc chi khéng qua
200.000d/t6 trong tai/tran va khong qua 300.000d/td trong tai/tran ddi véi trong
tai thué ngoai.

1.3. Chi cong tac khen thudng cho cac doi tham du: Gom giai nhét, giai nhi,
giai ba, gai khuyén khich. Tong muc chi khéng qua 15.000.000d/giai bong da
(bao gdm cd, hoa va tién mat)

1.4. Chi hd trg cong tac to chirc. Mtrc chi hd trg cho cac thanh vién trong
ban t6 chirc 1a: 50.000d/nguoi/ngay va khong qua 200.000d/ngudi/giai.

1.5. Chi thué rap, phong bat, loa may... ddi véi viéc dai hoi thé duc thé thao,
mure chi theo thoa thuan hop dong 2 bén.

1.6. Chi cong tac bao vé: Mirc chi ho tro khong qua 3.000.000d/giai.

1.7. Chi dai biéu cép huyén tro 1én dugc moi vé dy 18 khai mac, bé mac (néu
c0) 100.000d/nguoi/giai.

1.8. Chi mua hoa tuoi chiic mung cac doi, muc chi: 100.000d/d61/giai.

1.9. Chi cong tac y té: Mtrc chi khong qua: 2.000.000d/giai.

1.10. Mot sé ndi dung chi khac: Tuy theo diéu kién phat sinh cy thé, BTC
giai trinh ddng chi chi tich UBND x4 giai quyét.

2. Tham gia giai bong d4 do huyén td chirc:

2.1. Chi mua trang phuc (qun, 4o, day, tat) 300.000d/cau thu/giai.

2.2. Chi tién xing xe, tién dn, boi dudng cau thu thi dau: 150.000d/tran.

2.3. Chi tién nudc udng trong thi dau: 300.000d/tran, nudc udng tap luyén:
khong qua 100.000d/budi.

2.4. Chi mua béng va cac dung cu khac phuc vu cong tac tap luyén:
1.000.000d/giai.

3. Cac giai bong chuyén do UBND x4 to chirc va tham gia thi ddu & cum,
huyén:

3.1. Céc giai bong chuyén do UBND x4 to chire tai xa: Cac ndi dung chi co
ban giéng voi ndi dung chi phuc vu cho giai bong da da néu & trén. Tuy nhién, do
cac giai bong chuyén quy moé nho hon nén muc chi cho mét giai ddu khong qué:
20.000.0004.
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3.2. Tham gia cac giai thi ddu & cum, huyén: Tuy vao diéu kién cu thé vé sb
lwvong van dong vién va quy mé giai ddu, cha tich UBND x3 s& quyét dinh muc
chi cu thé. Tuy nhién téng murc chi cho 1 giai dau khong qua: 30.000.0004.

4. Céc giai bong chuyén do cac doan thé t6 chtrc va tham gia thi ddu ¢ cum,
huyén: Muc chi khong qua: 15.000.000d/giai va kinh phi dugce khoan vao sé du
toan ma HDND xa da phé duyét.

5. Chi dai hoi thé duc thé thao do x3 td chuc: Trén co s& déng chi phu trach
VHXH tham muu, déng chi cha tich UBND xa quyét dinh cac ndi dung chi, dinh
mure chi cu thé phu hop véi dinh mirc quy dinh cia Nha nude va tinh hinh thyc té
cua dia phuong.

6. Ddi voi cac giai thé thao khac cin cir vao tinh hinh thuc té, quy mo giai
d4u, dong chi trudng ban vin héa xd va cic dong chi cé lién quan tham muu dé
ddng chi chu tich UBND x4 xem xét va quyét dinh murc chi.

Piéu 20. Chi td chirc cac hdi thi, cudc thi do UBND xi va céc to chirc,
ban, nganh, doan thé t6 chirc:

Nguoi duge UBND x4 giao trach nhiém tham muru, to chirc va nguoi dimg
dau cac t6 chuc, ban, nganh, doan thé, can ctr vao hudng din cua cép trén (néu
c6) xay dung quy ché, ké hoach va ban du toan kinh phi phuc vu hoi thi trinh
ddng chi chu tich UBND xi xem xét giai quyét s6 kinh phi hoi thi, trén co s mirc
chi phai phu hop véi quy dinh caa Nha nude, quy ché nay va duoc khoan trong
kinh phi hoat dong cua cac t6 chirc, ban, nganh, doan thé da duoc HDND xi phé
duyét.

Diéu 21. Chi hd tro hoat dong gido duc, y té, ké hoach héa gia dinh va
cong tac thu thé, quyét toan cic khoan thu tai thon xém:

I. Chi hé tro hoat dong giso duc:

1. Chi hd tro tién qua nhin ngdy nha gido Viét Nam tir 50.000d dén
200.000d/ngudi/ngay 1€.

3. Chi hd trg cic nha truong t6 chuc khai giang, tong két nim hoc tur
500.000d dén 1.000.000d/nha trudong va néu xét thay can thiét thi UBND x4 sé& hd
tro thém mot s6 khoan chi khac (néu c6).

I1. Chi hd tro'y té: La cac khoan chi hd tro hoat dong trong lich vuc dan
s - KHHGD, hd tro cac hoat dong phong chéng dich bénh, tiém phong, tiém
chung.

1. Chi lam dich vu cham soc strc khoe sinh san, KHHGD:

- Chi 1am ma két, khau hiéu tir 100.000d dén 200.000d/lugt

- Chi hd tro tién an, tién cong cho cac thanh vién c¢6 lién quan lam dich vu:
Tir 50.000d dén 100.000d/nguoi/ngay.

2. Chi hd tro cong tic dong phong chdng dich bénh, tiém phong, tiém
chung.
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2.1. Thuc hién theo vin ban quy dinh cip trén (néu c6), Néu khong co quy
dinh cua cép trén thi UBND x4 hd tro tién cong cho can bd tram y té x3, y té vién
cac thén: 50.000d/ngudi/ngdy va chi mua cac cong cu, dung cu dé phuc vu cong
tac phong, chdng dich bénh, tiém phong, tiém chung.

2.2. Chi cong tac tuyén truyén (bang ron, khau hiéu), Mirc chi: tir 150.000d
dén 300.000d/dot, tiy vao quy mo, tinh chat cua timg dot.

2.3. Chi tién qua cho can bd tram y té x3, y t& vién cic thon nhan ngay
Thay thudc Viét Nam, Mtc chi: tir 100.000d dén 200.000d/ngudi/ngay 18.

I11. Chi cong tac thu thé, quyét toan cac khoén thu tai thén x6m:

La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chdng thét thu
thué, quyét toan cac khoan thu tai cac thon:

1. Chi hd trg thu thué mén bai dau nim: Mt chi: 100.000d/ngudi/ngay.

2. Chi hd trg can bo xa, thon tham gia quyét toan cac khoan thu tai thon: tir
50.000 dong dén 100.000d/ngudi/ngay.

3. Chi hd tro tién nudc phuc vu thu, quyét toan phuong an: tir 100.000d dén
150.000d/dot.

Diéu 22. Chi phuc vu céng tic phong chéng béo lut, han han, dich
bénh.

Thuc hién theo dinh mirc quy dinh ciia cip trén (néu c6). Trong trudng hop
khéng c6 quy dinh ctia cap trén vé dinh mc chi thi UBND x4 hd tro nhu sau:

1. Chi hd trg cho can bd, cong chirc, ban chuyén trach cip x4, can bd thon
va cac d6i twong khac dugc diéu dong phuc vu cong tac phong chdng bao, lut,
dich bénh: 300.000d/ngudi/ngdy va hd tro céng tic chdéng han:
150.000d/nguoi/ngay.

2. Chi mua cac vt tu, thiét bi, dung cu phuc vu cong tac phong chéng: Theo
diéu kién thuc té déng chi chu tich UBND x4 xem xét giai quyét nham dap tmg
nhu ciu cong viéc.

Piéu 23. Chi phuc vu cong tac tiém phong trén dan gia sic, gia cAm.

1. Chi mua vic xin, cac thiét bi: Theo hop dong gitra UBND xa va Tram thu
y Ky Anh.

2. Chi hd tro tién cong, tién an, tién nudc udng cho can bd thu y tham gia
tiém phong:

2.1. Can bo thu y cac xid vé tham gia tiém phong: 50.000 dong -
300.000d/ngudi/ngay hodc theo muc phu cap quy dinh cua cip trén.

2.2. Can bd tha y ctia xa: 100.000 ddng - 200.000d/ngudi/ngay.

3. Chi ho tro kinh phi 1am ric: Mirc chi tir 150.000d dén 300.000d/ric.

4, Chi hd trg can bo xa, thon tham gia tiém phong: 50.000d-
200.000/nguodi/ngay.

Diéu 24. Mua sim, sira chita thuong xuyén tai san cd dinh:
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1. Mua sim TSCD: Phai co trong du toan dugc HDND x4 phé duyét, truong
hop chua duoc bd tri trong du toan ma can thiét phai mua sim thi UBND xa phai
thong nhat véi thuong truc HDND xa bo sung du toan va bao cdo voi HDND x3
tai ky hop gﬁn nhat. Viéc mua sim phai duogc thuc hién theo Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng chinh phi vé viéc quy dinh
tiéu chuan dinh méc st dung, may moc, thiét bi va Quyét dinh sb 2229/Qb-
UBND ngay 10/08/2016 caa UBND tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh danh muyc tai
san mua sam tap trung; huéng dan 15/HD-STC ngay 03/01/2018 vé viéc mua sim
tai san Nha nudc theo phuwong thirc mua sam tip trung trén dia ban tinh Ha Tinh;

2. Sira chiva thwong xuyén tai san: Khi tai san bi hu héng (do thoi gian st
dung vuot qua quy dinh, hodc do cac yéu té khach quan khéc) thi c4 nhan, ban,
nganh, doan thé phai c6 dé xut stra chita gtri ban Tai chinh dé téng hop xem xét
trinh chu tich UBNND xa quyét dinh.

Chuing tur thanh toan phai dugc hoan chinh theo cac budc sau:

2.1. Dy toén sira chita, hop dong kinh té, bién ban kiém tra vat tu trude khi
thay thé lap dat thiét bi, bién ban nghiém thu, hoa don GTGT. Ddi véi tai san thay
thé, sira chira nho chi can gidy dé nghi thanh toan, hoa don...(Khong ap dung d6i
v6i viée stra chira nho thiét bi may tinh, may in)

2.2. Viéc sira chita thuong xuyén, thay thé cac thiét bi may tinh, may in:
UBND x4 lya chon t6 chirc, c4 nhin c6 chuyén mon phu hop dé sira chita, thay
thé thiét bi theo gia ca phu hop véi quy dinh cia Nha nudc. Khi can stra chita,
thay thé thiét bi thi VP HDND, UBND, ban Tai chinh théng bao cho to chtc, ca
nhan ma UBND xa da lva chon truc tiép Vao co quan dé tién hanh kiém tra, sta
chita, thay thé. Sau khi cong viéc hoan thanh 2 bén tién hanh ky xac nhan vé s6
luong thiét bi, khéi luong cong viéc va gia tri dé 2 bén c6 co so thanh toan.
Thanh toan 041an/ndm, HO so thanh toan gdm: Gidy dé nghi thanh toan, Hoa don
GTGT, nhat ky khdi lugng, cong vige, gia tri cua cac lan stra chira, thay thé da
duoc 2 bén ky xac nhan.

3. Chi swa chira lon, xdy dwng mdai: Thuc hién theo ding quy trinh sira
Chita 16n TSCP va quy dinh vé dau tu xay dung.

Piéu 25. Cac khoan chi khac:

1. Chi mua 18 vat lam 18 tai co quan, dai tuong niém Liét s§ xa nhan ngay tét
Nguyén dan, ngay ram thang giéng, ram thang 7 va cac ngay 1& lién quan khac.
Mirc chi tir 500.000d dén 2.000.000d/1 ngay 18.

2. Chi hd tro can bd x4, thon tham gia thim dong danh gia ning sut, san
lwong cac tra lta, tham gia khao sat, ké khai dién tich cay nong nghiép bi chét rét,
sau bénh. Muc chi: 100.000d/ngudi/ngay.

3. Chi hd tro tién qua (bang tién mat, hién vat) cho Pang ty vién sau mdi
nhiém ky, Mirc chi tir 1.000.000d dén 2.000.000d/ngudi va dai biéu HDND x4 la:
500.000d/nguoi.
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4. Chi h6 tro ban thanh tra nhan dan: H6 trg 100.000d/ thang

5. Chi hd trg céc to chtrc x4 hoi: Can clir vao tung nhi¢ém vu chi cu thé do
nguoi ding dau to chire trinh. Ké toan ngan sach xi cin ctr vao du toan dugc
HDND x3 phéan b6 ddu nam dé tham muu cho chu tich UBND x4 h tro kinh phi.

6. Hb trg Cong doan co s¢: Cin cir vao timg nhiém vu chi cu thé do BCH
cong doan trinh. K& toan ngan sach xa can cr vao du toan dugc HDND x4 phéan
bd dau ndm dé tham muu cho chu tich UBND x4 hd tro kinh phi.

7. Chi thué phuong tién:

7.1. Thué phuong tién van chuyén cac loai hang hoa: Tuy theo sb luong
hang hoa, quang dudng van chuyén, phuong tién van chuyén, 02 bén thoa thuin,
thanh toan theo hop dong trén co sd gia ca phai phu hop véi thi trudng.

7.2. Thué phuong tién cho lanh dao di cong tac, di gip mat hoi déng huong
¢ cac tinh: Thanh todn theo hop déng da duoc 02 bén thda thuan.

8. Chi cac noi dung lién quan dén hoat dong Hoi ddng nhan dan (Thyc hién
theo Nghi quyet s6 82/2017/NQ-HDND cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh mot
s0 ché dd chinh sach va cac di€u kién phuc vu hoat dong Hoi dong nhan dan cac
cap)

9. Chi tham dy 18 ban giao nha tinh thuong cho hd nghéo, ho can nghéo, nha
tinh nghia véi mirc tir 200.000d dén 500.000d/nha.

10. Chi boi dudng kiém ké ngn sach, muc chi 70.000d/ngudi/ngay/1an kiém
keé.

11. Chi bdi dudng luc lugng Poan thanh nién va cac thanh phan tham gia
hién mau nhan dao: mrc chi 200.000d/nguoi/dot

III. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM
PUQC TAI UBND XA.

Diéu 26. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém

Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
duoc giao, sé kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc 1a khoan chénh 1éch giita sb chi
thuc té thap hon dy toan kinh phi thyc hién ché do ty chii dwoc UBND x4 giao.

Kinh phi giao thuc hién ché do ty chu dbi v6i cac nhiém vu trong nim
nhung dén cudi nim chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau
dé tiép tuc thuc hién, khong dugc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét
kiém.

Diéu 27. Noi dung sir dung kinh phi quéan 1y hanh chinh tiét kiém:

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc sir dung theo cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc, can bo ban chuyén trach
cép x4, nhan vién , nguoi lao dong trong co quan.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich;
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3. Chi tro cép khé khin dot xut cho can bo, cong churc, can bo ban chuyén
trach cp x4, nhan vién , ngudi lao dong ké ca nhimg truong hop nghi huu, nghi
mét suc;

4. Chi tra thém cho can bd, cong chirc ngudi lao dong trong bién ché khi
thuc hién tinh giam bién ché;

5. Trich 1ap Quy dy phong on dinh thu nhép:

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nam sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), dugc chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

Diéu 28. Ty 1é va phwong an sir dung:

1. Trén co s& sb kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nim, vin
phong HDND-UBND dé xuat ty 1¢, phuong 4n sir dung theo tong ndi dung dugc
quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay, liy y kién Coéng doan UBND xi trudc khi
trinh 1anh dao UBND x3 xem xét, quyét dinh.

2. Can cir phé duyét cia lanh dao UBND x4 vé ty 18, phuong an st dung,
Van phong HDND-UBND x4, ban Tai Chinh thuc hién cong khai trong toan co
quan va chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién.

Diéu 29. Chi tra thu nhip ting thém cho can bd, cong chirc, can bd
khong chuyén trach cip x4, nhin vién, ngwoi lao djng trong co quan.

1. Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc sir dung chi tra thu nhap
tang thém, K& toan thuc hién chi tra thu nhap ting thém cho can bo, cong chic
can bd ban chuyén trach cap x4, nhan vién, nguoi lao dong tdi da khong qua 1
(mot) 1an so véi mure tién luong cip bac chirc vu do Nha nudc quy dinh.

2. Khi quyét toan nam cia UBND xi dugc cp co thim quyén phé duyét,
truong hop s6 kinh phi thuc hién tiét kiém cao hon sé da xac dinh, s& dugc trinh
UBND xid xem xét tiép tuc chi tra thu nhap ting thém theo ché d6 quy dinh,
nhung dam bao khong vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém duge va téi da
khong qua 1,0 1an so véi mic lwong hién hudng. Trudng hop sé kinh phi tiét
kiém thap hon sb da tam chi thu nhap ting thém trong nam, s& phai giam trir vao
sb tiét kiém chi ctia nam sau.

3. Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

3.1. Vao dau quy III hang nim, cin ct s6 kinh phi wéc thuc hién tiét kiém
dugc trong 06 thang dau nam, Ban Tai Chinh, Van phong HDND-UBND x3 xac
dinh va thong nhét véi Coéng doan murc tam chi thu nhap ting thém (T6i da khong
qud 60% quy tién lwong cdp bdc chire vu do Nha miede quy dinh 06 thang dau
nam cia Co quan) trinh UBND xi xem xét, quyét dinh.

Can cu phé duyét cuia 1anh dao UBND xa, Ké toan ngan sach thuc hién tam
chi trd thu nhap tang thém cho can by, cong chirc, can b ban chuyén trach cép
x4, nhan vién , nguoi lao dong theo danh sach hudng.

3.2. Vao thang 01 nam sau: sau khi xac dinh dugc sé kinh phi quan 1y hanh
chinh tiét kiém dugc trong nam, Van phong HDND-UBND chu tri, phéi hop véi
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Cong doan, ban Tai Chinh va cac don vi lién quan xay dung phuong an chi tra
thu nhép tang thém 14n 2 trong nam, phu hop véi thuc té va kha nang ngudn kinh
phi tiét kiém dé trinh 1anh dao UBND x4 xem xét, quyét dinh.

3.3. Khi quyét toan nam duoc duyét, néu téng sb tam chi thip ho sd kinh
phi thyc té tiét kiém s& duoc chi tiép; trudng hop da tam chi vuot qua sd kinh phi
thuc tét tiét kiém dugc s& thuc hién giam trur vao s6 tiét kiém cuia nam sau.

Diéu 30. Chi khen thwéng cho tip thé va ca nhin c6 thanh tich:

Can ctr vao sd kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc st dung cho
cong tac khen thudng thanh tich,

Vin phong HDND-UBND x3 chu tri, ph6i hop v6i hoi dong thi dua khen
thudng ctia x3 va cac ban, nganh, doan thé lién quan trinh UBND x4 muc chi
khen thuéng dbi v6i tap thé, ca nhan co thanh tich thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi trong ndm va tang muc khen thudng dinh ky, ot xuét cho cac tap thé, ca
nhan c6 thanh tich xuit sic trong cong tac dugc Chu tich UBND xa ghi nhan va
ting Gidy khen.

Piéu 31. Chi trg cap khé khin dot xuat

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nam sir dung chi trg cip
kho khin dot xudt duge thuc hién theo ndi dung, ddi twong, mic chi quy dinh
hién hanh ap dung tai co quan UBND xa.

Truong hop dic biét, sau khi thdng nhét véi Chu tich Cong doan xem xét,
phé duyét tro cap d6i véi timg truong hop cu.

Pi¢u 32. Thanh toan kinh phi hd tro khu din cu:

Kinh phi hd trg khu dan cu duoc tinh theo quy hodc 6 thang 01 1an. Moi
khu dan cu dugc hd trg 5.000.000d/ nim/ khu dan cu x 8 khu dan cu =
40.000.000d/nam/8 khu dan cu. Truong hop td chirc ngdy dai doan két dan toc
18/11 thi dwgc hd tro mdi thon 500.000 dong. Riéng thon t6 chire diém thi dugc
hd trg thém 500.000 dong.

Diéu 33. Trich 1ap va sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap

1. Quy du phong 6n dinh thu nhap dugc trich 1ap theo ty I¢ dugc duyét trén
sO kinh phi quan 1y hanh chinh thyc té tiét kiém duoc trong ndm va chi dugc sir
dung dé tra thu nhép ting thém cho can bd, cong chirc, can bd ban chuyén trach
cap x4, nhan vién, ngudi lao dong trong co quan trong trudng hop sd kinh phi
thue té tiét kiém dé chi tra thu nhap ting thém nim sau thap hon nim trudc dam
bao muc chi thu nhdp ting thém nim sau t6i thiéu bang mirc thuc té da chi tra
nam trude lién ké.

2. Thi trudng co quan UBND x4 quyét dinh viéc st dung Quy 6n dinh thu
nhap dé chi tra thu nhap tang thém theo dé nghi ciia Vin phong HDND-UBND
x4, ban Tai chinh va Chu tich Cong doan.

CHUONG III:
PIEU KHOAN THI HANH

28



Diéu 34. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché 1a co s phap 1y dé thuc hién giao dich véi kho bac. Ban Tai chinh
ngan sach cin ct vao quy ché ndy va cac quy dinh co lién quan dé kiém soat viéc
thanh quyét toan dbi véi cac to chic, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha
nude. Truong hop quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chbi thanh
todn, ddm bao cho vi¢c thuc hién quy ché mot cach nghiém tac, chat ché, tiét
kiém ngan sach nha nudc va ding quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc, Luat
Thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi va cac van ban hudng dan, chi dao co lién
quan.

Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Diéu 35. T6 chitc thuc hién

Cac ban, nganh, doan thé va céan bo, cong chtic, can bg khong chuyén trach
cép x4, nhan vién , nguoi lao dong thudc co quan UBND xa nghi€ém chinh chép
hanh va thyc hién dung nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Cac ndi dung khac chua
quy dinh trong Quy ché nay duoc thyuc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha nude.
Céc dinh murc chi néu trén sé& bi gi¢i han néu ngudn thu khong dam bao.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 gi kho khin, vudng mic dé nghi cac ban,
nganh, doan thé, can bo, cong chuc, can by khong chuyén trach ca”ip x4, nhan vién,
ngudi lao dong trong co quan UBND x4 kip thoi phan anh vé Van phong HDND-
UBND x4, ban Tai chinh ngan sach xa, Cong doan co s¢ xa dé bao céo 1anh dao
UBND xa xem x¢ét, kip thoi diéu chinh, bd sung.

A . . UBND XA KY TIEN
CONG POAN CO SO XA KY TIEN CHU TICH
CHU TICH '
Tran Thanh Phwong Lé Hoai Nam
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