UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2460 /QP-UBND Ha Tinh, ngay  26thango  nam 2023
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi b§ thu tuc hanh chinh
linh vure Pt dai thude thim quyen quan ly cia nganh Tai nguyén va Moi
truwdng ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt TO chitc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira
aoi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phit va Ludt Té chire Chinh
quvén dia phirong ngay 22/11/2019;

Cén it Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ciia Chinh phit vé
kiém sodt thi tyc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phit vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018 NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc himh
chinh;

Céin cir Thong tr 6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trieomg,
Chii nhiém Van phong Chinh phii heéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23/11/ 2018 cua B truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phu eong ddn thi hanh mot $6 quy dinh ctia Nghi
dinh s6 612018/ NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia So Tai nguyén va Moi trieong tai cdc Vin ban :s6
2334/STN&MT-VP ngay 08/8/2023, s6 3702/STN&MT-VP ngay 08/9/2023; y
kién ctia S¢ Khoa hoc va Céng nghé vé Quy trinh noi bo thu tuc hanh chinh tai
Viin ban s6 1047/SKHCN-TDC ngay 14/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi; 09 (chin) thu tuc hanh chinh
duo‘c stra d6i, bd sung; 02 (hai) thu ty¢c hanh chmh dugc bai bo trong linh vuc
Pit dai thude thAm quyén quan ly cta nganh Tai nguyén va Mdi trudong ap dung
tai UBND cép huyén trén dia ban tinh Ha Tinh
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Diéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong chi tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh), UBND céac huyén,
thanh phd, thi xa va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 05 ngay lam vi€c xay dung quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh
chinh mdi ban hanh, sira d6i, b sung, thay thé trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bd cac TTHC c6 s6 thir tw 01 dén 10 thude linh vuc Dat
dai ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3219/QD-UBND ngay 24/9/2020 ciia
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac sd; Thu trudng céc
ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa; Giam ddc:
Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; cac Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai,
Trung tam Hanh chinh c6ng cap huyén; Chu tich UBND cac x4, phuong, thi trdn
va cac co quan, td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;,

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH va CN;

- Van phong DKDD tinh;

- PCVP Tran Tuan Nghia;

- Trung tam PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI, SUA DOI,
BO SUNG VA BI BAI BO LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAINGUYEN VA MOI
TRUONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC BAN HANH MOI

/OB-UBND ngay

/2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

Tén thit tuc | Ky hiéu Thoi han Pia diém o L
i hanh chinh | quy trinh gidi quyét thue hién Phi, I¢ phi Ciin cir phap ly
Ping ky bicn 30 ngdy ke tr\_ Trpg  tam - Luat Dt dai s6 45/2013/QH13
dong doi v ngay nhan duoc Hanh chinh cong ngay 29/11/2013 cia Quédc Hoi;
i ll?qmp Ef 50 ,ﬁﬁp hl?f cép huyén; - Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP
S A f‘;)l ! rong tinh TOT| g5 phan tiép | ngay 15/5/2014 cia Chinh ph;
1 Illell‘f th;fg a;;f] R ﬁg’l ngg; ey nhan va trd ket WE - Nghi dinh s 01/2017/ND-CP
’ ’ - ) ¥ Quy dinh phi, 1é phi
sang thué dit aus . b, o qua cua UBND | fuydine pr ot ngay 06/01/2017 cua Chinh phu

tra tién mot lan
cho ca thot gian
thué hodc tu
giao dat khong

phap luét; khong
tinh thoi gian tiép
nhéan ho so tai x4,
thoi  gian thuc

cap xa

- Qua dich vu
buru chinh.

- Hé thong thong

vé viée stra doi, bo sung mot sO
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luéat Bat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
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thu tién str dung
dit sang hinh
thoc thué dat
hodc tir thué dat
sang giao dat ¢
thu tién str dung
dat

hién nghia vu tai
chinh cia nguoi
st dung  dat;
khong tinh thoi
gian xem xét xu
ly ddi véi trudong
hop sir dung dat
¢ vi pham phap
luat, thoi gian
trung cdu giam
dinh.

Dbi v6i cac xa
mién nui, hai dao,
vung siu, vung
xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa
héi khé khin,
ving ¢o diéu kién
kinh t¢ - x3 hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thue
hién dugc ting
thém 10 ngay.

tin gidi quyét thi
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn.

ngay 03/04/2023 Stra d6i, bd
sung mdt s6 dicu cia cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luét
Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cuia
B¢ trudng Bo Tai nguy@n va Mbi
truong quy dinh v& hd so giao
dét, cho thué dét, chuyen muc
dich str dung dit, thu hoi dat;

- Thong tu sb 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cuia
B6 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghl
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sira
ddi, bd sung mot s& Nghi dinh
quy dinh chi tlet thi hanh Luét
Dat dai va stra dbi, bd sung mot
sg diédu cuia cac Thong tu hudng
dan thi hanh Luit Dat dai ndm
2013.

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudng dan v¢ phi
va 1 phi thudc thim quyén quyét




dinh cua HO1 déng nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uong,

- Théng tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cla
B§ truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé sira doi, bo sung mot
s60 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Théng tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cla BO trudng
B6 Tai nguyén va Mdi truong vé
sira @61, bd sung mot sé didu clia
Thong tu  sb  23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B0
trudng BO Tai nguyén va Modi
truong quy dinh vé Gidy ching
nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat va stra d6i, bd sung
mdt s6 diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cha Bd trudng BO Tai
nguyén va Mo1 trudng quy dinh
ve ho so dia chinh;




- Quyét dinh s6 1085/QP-
BTNMT ngay 28/4/2023 ciia B
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc ¢cong bd thi tuc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi bdi béd trong linh
vyc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cta Bo
Tai nguyén va M6i truong.

Tham dinh nhu
cau st dung dat
dé xem xét giao
dat, cho thué
dét khong thong
qua hinh thirc
dan gia quyen
su dung dat doi
vé1 ho gia dinh,
ca nhin, cong
dong dan cu

QT.PP.30

15 ngay ké tir
ngay nhan dua ho
so hop L€.

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

Qua dich wuy
buu chinh.
- Hé théng thong
tin giai quyét thi
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

Khong quy
dinh

- Luat Pt dai s6 45/2013/QHI13
ngay 29/11/2013 cua Qubc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 c¢tia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viée sira d6i, bd sung mot so
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngdy 03/04/2023 Stra ddi, bd
sung mdt s6 didu cla cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luét
Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B¢ trudng Bo Tai nguyén va Mdi




truong quy dinh vé hd so giao
d4t, cho thué dat, chuyén myc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Thong tu sb 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bé truéng Bo6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh s6 01/2017/NP-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phi sia
dbi, bd sung mot s& Nghi dinh
quy dinh chi tlet thi hanh Luat
Dat dai va stra dbi, bd sung mot
sg diéu cua cac Thong tu hudng
dan thi hanh Luéat Dat dai nadm
2013,

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1& phi thudc thim quyén quyét
dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

-  Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B§ tru‘ong Bo Tai nguyen va Mbi
truomg vé stra ddi, bo sung mot




s6 diéu cua cac Théng tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Théng tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo truc’mg
B§ Tai nguyen va Moi truorng vé
sira d6i, bd sung mét sO diéu cua
Théng tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§
trudéng BO Tai nguyén va Modi
trudong quy dinh vé Gidy ching
nhin quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gén
lién vai dét va sira dbi, bd sung
mot sé diéu Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cta B6 trudng B Tai
nguyen va Mdi1 trudng quy dinh
ve ho so dia chinh;

- Quyét dinh sé 1686/QP-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung; thu tuc
hanh chinh b1 bai bd trong linh
vuc dat dai thuoc pham vi chirc




nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng.

Chuyén  dbi
quyén st dung
dat néng nghiép
clia hg gia dinh,
ca nhan dé thyuc
hién "dén dién
ddi thira" (ddng
loat)

QT.PP.31

50 ngay ké tiu
ngay nhan du hd
so hop 1€. khong
tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay
1€ theo quy dinh
cia phap luit,
khong tinh  thoi
gian tiép nhan hd
so tai x4, thoi
gian thyc hién
nghia vu tai chinh
cia nguol  su
dung dat (neu co),
khong ké thoi
gian xem xét xu
ly d6i véi trudng
hop str dung dit
cé vi pham phap
luat, thoi gian
trung cAu giam
dinh va thoi gian
hoan thién bd
sung hd so theo

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua ciia UBND
cap X4.

Khong

- Luat Dt dai s6 45/2013/QH13
ngiy 29/11/2013 cia Qudc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 ctaa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viée stra dbi, bd sung mot so
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dal nam 2013;

- Ngh1 dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 Sta ddi, bd
sung mdt s6 didu cua cdc ngh1
dinh hudng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cuia
B§ truéng Bo Tai nguyén va Moéi
trudng quy dinh vé hd so giao
d4at, cho thué dat, chuyén myc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

- Thong tu sb 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bé trudng B6 Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh chi tiét Nghi
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quy dinh.

Pbi véi cac xa
mién ni, hai dao,
vung Sau, vung
xa, viing ¢6 diéu
kién kinh t - xa
hoi khé khin,
ving ¢6 diéu kién
kinh t& - x& hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thyuc
hién dugc ting
thém 10 ngay.

dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay
06/01/2017 cta Chinh phu sira
ddi, bd sung mot sd Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dat dai va sira doi, b sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dét dai ndm
2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1& phi thudc thim quyén quyét
dinh ctia HO1 ddng nhan dan tinh,
thanh phd tryc thude Trung
uong;

-  Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cuia
BO tmong B¢ Tai nguyen va Moi
truong ve sta ddi, bé sung mot
s& diéu cia cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Pt dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cta B trudng
Bo Tai nguyén va Mbi truomg vé
sira di, bd sung mot s6 diéu cua
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Théng tu sd 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B)
tredmg BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg
nhdn quyén st dung dat, quyén
s¢ hitu nha & va tai san khac gin
lién Va1 dat va sua d6i, bd sung
mot sé diéu Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cha B6 trudng BO Tai
nguyen va Moi1 trudng quy dinh
ve ho so dia chinh;

- Quyét dinh sé 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua B
Tai nguyén va Moi truong vé
vige cong bo thu tyc hanh chinh
duoc sua 601 bd sung; thu tuc
hanh chinh b1 bai bo trong linh
vyc dit dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua B
Tai nguyén va Mdi tradmg.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hié¢u
quy trinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

Gia

han su

dung dat ngoai
khu cong nghé
cao, khu kinh

te

QT.DP.06

07 ngay ké tir ngay
nhan di hd so hop
1€, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngady 1€ theo quy
dinh cta phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vy tai
chinh cua nguoi st
dung dat (néu co);
khong tinh thoi gian
xem xét xur ly ddi
voi truomg hop sur
dung dat co vi pham
phap luat, thot gian
trung cdu  giam
dinh. D6i v6i cac xa
mién nai, hai dao,

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- B6 phéan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cap xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé théng thong
tin giai quyét thi
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Quy dinh phi, 1& phi
thiu tuc QT.DD.06.do

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 ciia Qudc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
vé viée stra ddi, bd sung mot s6
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 Sira ddi, b
sung mot s6 diéu ciia cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Thong tu sb 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B§ truong BO Tai nguyén va
Moi truomg quy dinh vé hd so
giao dét, cho thué dét, chuyén
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vung sdu, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan
thi thoi gian thuc
hién dugec tang
thém 10 ngay.

muc dich sir dung dat, thu hoi
dat;

- Thong tw s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B¢ truong B§ Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh chi tiét
Nghi dinh s 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va sira d6i, b6 sung
mdt s6 diéu cua cac Thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013.

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia B tmong
B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va l¢ phi thudc tham quyén
quyét dinh cua Hoi ddng nhén
dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung vong,

- Théng to 09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
Bé trudng Bo Tai nguyen va
Mobi truong vé stta d6i, bd sung
mdt sO di€u ctia cadc Thong tu
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quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh Luét Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua BO trudong
B6 Tai nguyén va Moi truong vé
sira ddi, bd sung mot so diéu cta
Thong tu so  23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bé
truéng B¢ Tai nguyen va Moi
truong quy dinh vé Glay chimg
nhin quyén sir dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan
lién voi dat va sira d0i, bd sung
mét s6 diéu Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cha B§ trudng Bo Tai
nguyén va Mdi treong quy dinh
vé hé so dia chinh;

- Quyét dinh sb6 1085/QP-
BTNMT ngay 28/4/2023 ctia Bo
Tai nguyén va Mdi truong vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duge stta ddi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bé trong linh
vyc dat dai thuoc pham vi chire
nang quan ly nha nuéc cua Bo
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Tai nguyén va Mdi truong.

Diph
Giay

chinh
chimg

nhan da cap

QT.PD.11

10 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
1¢, khéng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay 1€ theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua ngudi st
dung dat (néu co);
khong tinh thoi gian
xem xét xu ly doi
voi truong hop st
dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian
trung cdu  giam
dinh. D6i véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving ¢o diéu kién
kinh t€ - xa hoi kho
khin, ving cé diéu
kién kinh t€ - xa hgi

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua cua UBND
cap xa

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé thong théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Quy dinh phi, 1& phi
thu tuc QT.DD.11.dc

Nhu trén
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dac biét khé khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

Thu héi Gidy
ching nhan da
cap khong ding
quy dinh cua
phap luat dat

-  Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;
- Qua dich wvu
buu chinh.

di do ngudiisie| FTPP12 | Khongquydinh | - H théng thong | Khong Nhur trén
dung dat, cha tin giai quyet thu
s& himu ta1 san tuc hanh chinh
gan lién voi dat tinh | __Ha Tinh:
phat hién. http://dichvucong
' .hatinh.gov.vn
30 ngay, ké tir ngay | - B0 phéan ti€p
. 5 nhan da ho so hop |nhan va tra ket
C%aniéykzhmfg le, khong tinh thoi | qua ctia UBND
nhan quyén sir gian cac ngay nghi, [ capxa -
du dAt ngay 1& theo quy|- Qua dich vu a
o " | QT.DD.13 | dinh cua phap luat; | buu chinh. = Nhu trén

quyén so hitu
nha ¢ va tai san
khic gin lién
v6i dat 1an dau

khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thyc
hién nghia vu tai
chinh ctia ngudi su

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http.//dichvucong

Quy dinh phi, |é phi
thd tuc QT.DD.13.do
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dung dat; khong
tinh thot gian xem
xét xir Iy d6i véi
truomg hop st dung
dat c¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Doi
voi cac xd mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xda hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac
bi¢t kho khadn thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10

ngay.

.hatinh.gov.vn

Cap Gidy
chung nhan
quyén sir dung
dat, quyén s&
htru nha & va
tai  san khac
gan lién vdi dat
cho nguol da

QT.Db.14

30 ngay, ké tir ngay
nhian da ho so hop
1€, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy
dinh cta phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai

- B phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cap xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé théng thong
tin giai quyét thu

!
|
m::x
] |

Quy dinh phi, |é phi
thi tuc QT.DD.14.dc

Nhu trén
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dang ky q,uyén
SL’}’ dung dat 1an
dau

xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st
dung dét; khong
tinh thoi gian xem
xét xur ly doi véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Doi
véi cac xd mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dic
biét kho khéan thi
thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

bang ky, cap

Giay chimng
nhan quyén st
dung dat,

quyén s¢ hiru

QT.DD.15

30 ngay ké tir ngy
nhan du hd so hop
1€, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngady 1& theo quy

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- BO phan tiép
nhan va tra ket

Quy dinh phi, Ié phi
thu tuc QT.DD.15.dc

- Luat Pat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cua Qudc Hoi;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP
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nha & va tai san
khac gin lién
véi dat lan dau
ddi voi tai san
gin lién vdi dat
ma cha s¢ hiru
khong  dong
thoi 1a ngudi st
dung dat

dinh cua phap luét;
khong tinh thoi gian

ti€ép nhdn hod so tai | -

x4, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh ctia nguoi su
dung dat; khong ké
thoi gian xem xét
xir ly d6i voi truong
horp sir dung dét co
vi pham phap luit,
thoi gian trung cdu
glam dinh va thoi
gian hoan thién bd
sung hé so theo quy
dinh. Péi véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving ¢o diéu kién
kinh té - x4 hoi kho
khin, ving cé diéu
kién kinh te - xa hdi
dac biét khé khan
thi thdi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

qua cua UBND
cap xa

Qua dich vu
buu chinh.

- Hé théng théng
tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
vé viéc sira ddi, bd sung mot s6
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai nam 2013,

- Nghi dinh s§ 10/2023/ND-CP
ngiy 03/04/2023 Sira dbi, bd
sung mot s§ didu cia cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B¢ truéng B Tai nguyen va
Mai truong quy dinh vé hé so
giao dat, cho thué dat chuyen
muc dich s dung dat, thu hoi
dat;

- Théng tu sb 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B¢ truéng BO Tai nguyén va
Mbi truomg quy dinh chi tiét
Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP
ngay 06/01/2017 cta Chinh phi
sira ddi, bd sung mot s Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat D4t dai va stra d6i, bd sung
mdt sb diéu cua cac Thong tu
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huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013,

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B truong
B¢ Tai chinh huéng dan vé phi
va & phi thudc thim quyén
quyét dinh cia Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong;

- Thong tu 09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B¢ truéng B Tai nguyén va
Moi trudng vé sira doi, bd sung
mot s didu ciia cac Thong tu
quy dinh chi tlet va huéng dan
thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua BO truong
B§ Tai nguyén va Moi truong vé
sira d6i, bd sung mot sO diéu ctia
Thong tu so 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bé
trudng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé G1ay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khic gan
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lién véi dat va stra doi, bo sung
mot s6 diéu Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B truéng B Tai
nguyén va Mdi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh s 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cta B
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc cong bo thia tuc hanh chinh
dugc stra ddi, b sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh
vue dat dai thude pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B
Tai nguyén va Moi truong.

Ban hodc gop
vén bang tai
san gan lién véi
dat thué cua
Nha nude theo
hinh thue thué

dat tra tién
hang nam

QT.DPD.20

30 ngay ké tir ngay
nhan dugc day du
h6 so hop 1€, khong
tinh thoi gian céac
ngdy nghi, ngay 1&
theo quy dinh cua
phap luat; khong
tinh thoi gian tiép
nhan hd so tai cap
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén.

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cap xa.

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé théng thong
tin giai quyét th

Quy dinh phi, 1& phi
thi tuc QT.DD.20.dc

Nhu trén
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chinh ctia nguoi st
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xir ly d6i véi
truomg hop st dung
dat c6 vi pham phap
luét, thot gian trung
cau giam dinh. Doi
véi cac xd mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh t€ -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi ddc
bi¢t kho khan thi
thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Giao dat, cho
thué dat cho ho
gia dinh, ca
nhan; giao dat
cho cong dong
dan cu doi véi
truong hop

QT.DD.24

20 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so hop
1§, khong tinh thot
gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy
dinh ctia phap luat;
khong tinh thoi gian

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cap xa

Quy dinh phi, & phi
tha tuc QT.DD.24.dc

- Luat Pat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 ciia Qubc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/05/2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dieu coa Luat Pat dai sb
45/2013/QH13;
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giao dat, cho
thué dat khong
thong qua hinh
thac dau gia
quyén st dung
dat.

ticp nhan ho so tai | -

xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua ngudi st
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xir ly d6i véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

D6i voi cac xa mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac
biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B truong BO Tai nguyén va
Méi truomg quy dinh vé hd so
giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat, thu hoi
dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viée sira doi, bd sung mot sO
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nim 2013:

- Quyét dinh s6 2555/Qb-
BTN&MT ngay 20/10/2017 cta
Bo truong B Tai nguyén va
Mbi truong vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh méi ban hanh;
thit tuc hanh chinh duoe sira di,
bo sung trong linh vyc dat dai
thuoc pham vi chirc ning quan
ly nha nude cia B TN&MT;

Chuyén muc
dich st dung
dat phai dugc
phép cua co

QT.PD.26

15 ngay ké tlr ngay
nhan du hd so hop
1€, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- B phan tiép
nhan va tra két

Quy dinh phi, |& phi
tha tuc QT.DD.26.dc

Nhu trén
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quan nha nuéce
¢6 tham quyén
d6i véi ho gia
dinh, ¢4 nhéin

ngdy 1é theo quy
dinh ctia phap luat;
khéng tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai
x8, thoi gian thuc
hién nghia wvu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khong
tinh tho1 gian xem
xét xir ly ddi véi
trudng hop sir dung
dat c¢6 vi pham phap
luat, thot gian trung
cdu giam dinh.

Dbi véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa héi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khd khan
thi thdi gian thue
hién dugc tang
thém 10 ngay.

qua cua UBND
cap xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn




C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Cin o phap ly dé bai bé

Giao dat, cho thué dat thong qua
hinh thic dan gla quyén st dung
dat dbi véi ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dan cu, ngu0'1 Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai dugce s¢ hiru
nha & tai Viét Nam @& lam nha &.

QT.PP.25

Béi bo theo Quyét dinh s6 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cia
B Tai nguyen va Mol truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
dugc stra doi, bd sung; thu tuc hanh chinh bi béi bd trong linh vue
dit dai thuc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia Bo Tai
nguyén va Méi trudng.

Cép Glay ching nhén quyén sir
dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dit doi
Vi dign tich dat tang thém so voi
gidy t& vé quyén sir dung dét cho
ho gia dinh, ¢4 nhin dang sir dung
dat.

QT.DD.28

ba dua vao thu tuc “Pang ky va cap Gidy chimg nhén quyen sur
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan
dau” theo Quyét dinh s& 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cua
B6 Tai nguyén va Mdi truong vé viée cong bd thi tuc hanh chinh
duoc sira d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc
dit dai thuc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia Bo Tai
nguyén va Méi trudng.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH

1. Ding ky bién dong ddi voi trudng hop chuyén tir hinh thirc thud

dat tra tién hang nam sang thué dat tra tlen mét 14n cho ca thoi gian thué
hodc twr glao dat khong thu tién snr dung dat sang hinh thirc thué dat hodc
tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDP.29
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
- Nop hé so trye tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén;

- Qua Bo phan Tiép nhén va tra két qua UBND cép xd (néu co nhu cu),
truomg hop ndp ho 50 tai cap xa thi chdm nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hé so) UBND cip xa phai chuyén hd so vé Trung tdim Hanh chinh cong cip
huyén.

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng thdng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
0 Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lien véi dat, theo

mau BM.PP.29.01. x
(2) | Ban gbc Gidy chimg nhan da cap. X
(3) | Hop ddng thué dat da ky. X
(4) Chu’ng tir thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén <

viéc mién, gidam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
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voi dat n€u co.

* Liew ¥y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so triec f:ep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodc B)
phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xa, trromg hop yéu cdu ban sao thi
kém theo ban géc dé ddi chiéu;

+ Néu nop ho so truc tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh; Co quan tiép nhan
hodic co quan gidi quyét ho so théng bdo cho nguoi yéu cdu thiec hién thi tuc
hanh chinh ndp ban chinh Gidy chitng nhdn dé cdp, cdc gidy to theo quy dinh
sau khi ngueoi sie dung ddt hoan thanh nghia vu tai chinh.

+ Néu ngp I)hé‘ o qua dwong buu chinh thi ngp ban sao ¢6 chimg thiee ciia co
quan co thadm quyén.

24

S6 lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Théi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khong tinh
thoi gian tiép nhan héd so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia
nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy déi vai truong hop sir
dung @4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi
thoi gian thue hién dugc tdng thém 10 ngay.

2.6

Pia diém ti€p nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdim Hanh chinh c¢éng cip huyén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip xa.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: Phong Tai nguyén va Méi truong thuoc UBND cap
huyén, Chi nhanh Van phong ddng ky dat dai.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwgc ity quyén: Khong,

Co quan phdi hep: Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nudc ve
nha &, xay dung, néng nghiép, thué, kho bac, Phong Tai nguyén va Mbi
truong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu
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& nude ngoai dugc sé hitu nha & gin lién voi quyén st dung dat & tai Viét

Nam.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so dua diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va 1ap hé so dé Nha nuée quan ly;

2.9 | Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & tai san khac gén lién
véi dat da duoc chinh ly.
+ Ho so khéng du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi Iy cong viéc:
. Trach Thoi Biéu mau/Két
b Trinh ty nhiém gian qua
Tiép nhan hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND
cap x& Can b TN&TKQ kiém
tra hé so: Cén bd
- Néu hé so chua day du hodc | TN&TKQ:; XA .
khong hop 1é thi hung dén bd | canbo dia | Gio i‘ﬁ:l‘: i‘gflbgzz}g
sung, hoan thién hé so theo quy chinh; hanh va 01 'b,c“) 0o so
dinh. UBND cap | chinh theo muyc 2.3
g1 |- Néu ho so day du, hop 16 thi| x&/nguoi o
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | nop ho so
tra két qua cho ngudt nop hd so
va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu
c0).
Chuyén hé so 1én UBND ci can bo A
huygn qua trung tdm Hanh chianr: UBND cap 03 ngay 01 b ho so theo
R £ R xd, UBND muc 2.3
cdng cap huyén. A~
cap xa
Tiép nhan hé so tai Trung tdm
hanh chinh ¢éng cap huyén Can bo o
Can b TN&TKQ tiép nhan hd |1y &TKQ,° Gio | Méu sb 01; 02, 03
By | SO truc tiép tir ngudi ndp ho so can b’é hanh | (@ coxy 06
hogc tir dich vu Buu chinh hodc | {jpnp chp| chinh (hAUYCH) va 01 bo
qua Hé thong théng tin giai Ka/ngudi ho so theo muc 2.3

quyét tho tyc hanh chinh cia
tinh:

ndp ho so
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoic tir UBND cap xA.

- Néu hd so chua day di hoic
khong hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tlep nhan hd so, hen
tra két qua cho nguot nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
o).

Lwu y: Trirong hop nguoi nop
hé so ngp tir UBND cdp xd thi
thuc hién tr budc Bl. Truong
hop ngwoi ndp hé so ndp tai
Trung tdm Homh chinh cong cdp
huyénwgqua  dich vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
giai quyét TTHC ciia tinh thi
thiee hién tir birde B2.

Can bo
Chuyén hd so vé Phong Tai gfg(ﬁ% 0s |Mau 01, 05
B3 |[nguyén va Moé1  trudng ’ ) (huyén) va ho so
_ : . ; vién Buu ngay
(TN&MT) cap huyén giai quyet. dién: van kém theo.
thu
Xem xét xir Iy hd so: Cone chi
- Néu hé so khong du didu kién | oo GM0C
R ~. | xtrly hoé so,
xu ly tham muu UBND huyén Lanh dao
ban hanh Van ban tra ho so phong Miu 05 (huyén);
B4 chuyén kém hé so sang Trung TN&MT 2,5 Van ban tra hd so
tam Hanh chinh cdng cap huyén N ’ ngay A : ’
Lanh dao hé so kém theo
dé tra cho ngudi ndp hd so theo £
UBND cap
budc B15. huyén, vin
- Néu hd so du diéu kién xir ly thue

thi thye hién cac budc tiép theo.
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Phong N
A g s A 2 | TN&MT, Mau 05 (huyén);
B5 g}?&::arliigllnnt?; fﬁﬁ‘f ;i‘aen Quan, © | cpi nhanh | 03 ngdy | Bién ban kiém tra
T VP dang ky thue dia.
d4t dai
Trén co s& két qua kiém tra thue
dia va kiém tra hé so:
- Néu du diéu kién chuyén hinh Mau 05 (huyén);
thire sir dung dat thi dy thao To Trich luc ban do
trinh, trich luc ban dd dia chinh, dia chinh; To
BE Quyét dinh trinh Lanh dao | Cong chirc 10 neay | ik, Quyét dinh
phong TN&MT xem xét. xtr 1y ho so 51 chuyén hinh thitc
- Néu khong du diéu kién sir dung dat hodc
chuyén muc dich sir dung dat thi Van ban tra ho so
du thao Vin ban tra hd so trinh (kém ho s0).
lanh dao phong TN&MT xem
xét.
M3u 05 (huyén);
Trich luc ban @b
dia chinh; Tﬁ)’ trinh
Xem xét cac du thao vin ban & Lanl\l dao . da k¥ QL}yet du?h
B7 bude B6 phong 03 ngay | chuyén hln}l thirc
' TN&MT; sit dung dat hodc
Van ban tra hd so
(kém ho so) dd ky
nhay.
Cn b dinh chuyén hi
BY Lanh dao UBND huyén ky duyét | Lanh dao 03 neav | thie sir ﬁun gt
két qua tai budc B, UBND cép S Vo b 1o o
huyén Van bagl trd hd so
i (kém ho s0)
Péng dau, phat hanh vin ban; Mau 05 (huyén),
- Chuyén Quyét dinh va hd so| Van thu, HO6 so va Quyét
B9 |kém theo sang Chi nhanh Vin| Céanbd 0,5 |dinh chuyén hinh
phong dang ky (VPPK) dat dai | dugc giao | ngay | thic sir dung dat.

lam Phiéu chuyen thong tin xac
dinh nghia vu thué theo B10.

xir 1y hé so

Hodc mau 05, 06;
Van ban tra hd so
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- Hozic chuyén Vin ban tra hd so
kem hé so sang Trung tam Hanh
chinh ¢ong cap huyén d¢ tra két

(kém hé s0).

qua theo bude B1S.

Lap phiéu chuyén théng tin xdc | Chi nhénh Pi‘f?“ 03 (h“f“);
B10 | dinh nghia vu thué gini co quan | VP DK dat | 03 ngay new: - chuyen

thud. dai th013g tin Xac dinh

nghia vu thué.

Ngudi sit dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két

quéa vé cho Chi nhanh VPPK dét

dai (qua Trung tdm hanh chinh

cong cap huyén)

Lueu y: Chimg tir thyc

Trieomg hop thudc doi twong hién nghia vu tai

diege mién, giam hodc khéng chinh, Giay to

thudc ddi twong thc hién nghia chimg minh thude

vu tdi chinh thi nép ban sao gidy Newoi nop Khong |di¢n mién gidm
B11 |t chz?ng minh cho Chi nhdnh ho so qua 30 hgac khong thudc

VPDK ddt dai. ngay |[d6i tuong thuc

Trieong hop ndp hé so qua Hé hién nghia vu tai

thong théng tin thi tuc hanh chinh; Cac thanh

chinh tinh: phan hé so yéu cau

http://dichvucong. hatinh.gov.vn ban goc.

thi ngieoi ngp ho so ndp lai dong

thoi cdac thanh phdn ho so yéu

cau ban goc cho Chi nhdnh

VPDK dit dai (qua Trung tdm

hanh chinh céng cdp huyén).

Chi nhanh Van phong dang ky

dat dai chinh ly gidy chimg QSD

dat, quyen s¢ hitu Nha ¢ va tai x .

san khac gén lién véi dat. Chi nhénh I\G/Iizu gﬁmfllung)ﬁ
BI2 | Thong bo cho nguoi sir dung| VPDK dét | 03 ngay | 503 © gTh(‘)ﬁ

d4t ky hoac ky lai hop déng thué dai Y> &

dit v6i co quan tai nguyén va
moi trudng doi voi trudng hop
thué dat.

bao.
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M?}u 05 (huyén);

| éﬁ:’;ﬁﬁ Gify chimg nhan
B13 | Ky duyét két qua tai B12. VPBK dAt 01 ngdy | chinh 1y hodc du
dai thao Giay ching
nhan; Thong bao.
Pong dau va phat hanh van ban;
Chuyén két qua giai quyét ve Van thu Mau 05, 06
B14 Trung tdm hanh chinh c¢ong ¢dp | Chi nhanh 0,5 (huyén);
huyén. van phong | ngdy | Quyét dinh; Giay
Cap nhat thong tin vao sé dia| PK dat dai chtmg nhan.
chinh, luu ho so
Mau 01, 06
, , Gio ~ (huyén);
B15 Tra két qua} giai quyét va thu phi | Céan bd hanh Giay ching nhan;
theo quy dinh. TN&TKQ chinh Quyet dinh/ Van
ban tra hd so kém
theo hd so
UBND cép xd tra két qua cho hd | Canbo | .. Gl\éa” 3; . ?6 (:lfin |
B16 | 2 dinh i nhan (d0i v6i truong | TNETKQ | (o | 0 e M e
hop tiép nhan hd so tir UBND | UBNDcdp | o | <€ C AT 0
cap xa xa -

theo ho so

* I'neong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triuede ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so ngzroz cé trach nhiém thuc hién can thwc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Cong dich
vu cong tree tuyén: hitp://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Wl l

Mau 01.docx
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L |

Mau 02 ’ o ‘ M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
2
Mau 03 , o o Méu 03.docx
Phicu tr chdi ti€p nhan giai quyet hd so
L
Mau 04 , _ ) Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
“ ]
Mau 05 ) . o Mau 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 i ‘ MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién vai dat
BM.DPb.29.01 @af]
BM.DD.29.01
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai
BM.PD.29.02 @_il
BM.DD.Vé9.02
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu ¢6), 06 (x) luru tai Bo phan TN&TKQ UBND cap xa doi
véi truong hop ndp hd so tai UBND cép xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai Trung tm hanh chinh cong
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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H so theo myc 2.3.

Béan Scan Gidy chimg nhan.

Quyét dinh cia UBND huyén.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Vin ban thdm dinh

nhu cau sir dung d4t.

Van ban thu phi thim dinh, Théng bao thué , Gidy ndp tién (néu cé).

Ho so duoe lru tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, thoi gian luu lau dai (05
nam). Sau khi hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hi€n hanh.

2. Tham dinh nhu ciu sir dung dit dé xem xét giao dat, cho thué d4t khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi véi hé gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thire thye hién TTHC:
- Nop hd so trie tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.
A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dat, cho thué dat theo mau BM.PD.30.01. X
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Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hofc trich do dia chinh
thira dat (Phong Tai nguyén va Moi truomg ¢é trach nhiém

(2) |cung cap trich luc ban do dia chinh thira dat dbi voi nhimg | x
noi da ,cc’) ban doé di‘a chinh hodc thuc hién}rich do Qia chinh
thira dat theo yéu cau clia ngudi xin giao dat, thué dat).
* Lieu Y khi ngp hé so:
+ Néu nop ho so triec tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gbc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so triee tuyén thi quét (Scan) tie ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dich vu bieu chinh thi ngp ban sao c6 chimg thige cua co
quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Théi han gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€,
Dia diém tiép nhan hé so va tri két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.
Co quan thwe hién: Phong Tai nguyén va Méi truong - UBND cap huyén.
Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Mdoi truong -
2.7 | UBND cap huyen
Co quan dwgc ity quyén: Khéng
Co quan phoi hep: Co quan, t chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.
2.8 | Pbi tweng thye hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.
Két qua giai guyet TTHC:
29 |+ Ho so du dieu ki€n: Vin ban thAm dinh nhu ciu sir dung dt.
+ Hb so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéce
TT Trinh tw Trach Thot | gign mawKét qua
nhiém gian
e o | Canbd Mau sb 01; 02, 03
gy | L Mo gia dinh chubdn 0D B\ 1NgTKQ; | Gidyhanh | (néu co); 06 va 01
S fal Iung tam o /ho gia chinh | b hd so theo muc
cong cap huyén hodc qua dich dinh/ca 23
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vy buu chinh hoic Hé théng nhan
thong tin tha tuc hanh chinh
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiém tra
hé so:
- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1€ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.
- Néu hé so day du, hop 1é thi
1am thu tuc tiép nhan hé so, hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1¢ phi (néu
co).
Can bd
Chuyén hd so vé Phong Tai| TN&TKQ
B2 nguyén va Mo truong| hodc nhan 0.5 ned Mau 01, 05 va hd
(TN&MT) cép huyén giai| vién Buu ~ NZAY | 55 kém theo
quyét. dién; vin
thu
Xemxétxuly hoso: Cong chic
- Néu hé so khong di diéu kign |~ ,ghé o
xtr 1y tham muu UBND huyén | v Y 0 59
N - ) . 1A Lanh dao
ban hanh Van ban tra ho so \ -
chuyén kém hd so sang Trung phong Mau 05,
B3 | . \ , A i | TN&MT, | 02 ngay | Véan ban tra hé so,
tam Hanh chinh c¢éng céap Lanh d hd so kem th
huyén d tra cho ngudi nop hod a0 0 50 kem theo
e st oP UBND ca
A p
so theo bude Bl14. huvén. vin
- Néu hé so di diéu kign xurly | "V 7"
thi thue hién cac budc tiép theo. u
Phong x .
B4 Chuén, bi céconéi dung lién | TN&MT, 03 neav | Bien lz)/lée;]u lgfé’m tra
quan t6 chire ki€ém tra thuc dia. | Chi nhanh gay

VP dang ky

thue dia.
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dat dai
Trén co so két qua kiém tra
thue dia va kiém tra hd so;
- Néu du diéu kién tham dinh
nhu cau str dung dat dé xem xét
giao dit, cho thué dat khéng
thong qua hinh thirc ddu gia
quyén sir dung dat thi dy thao My 05:
Van ban tham dinh nhu cau sur Vin ban th S
dung dat, trich luc ban db dia| Canbo an ban tham dinh
ing at. U N o . |nhu céu s dung
BS5 |[chinh trinh Lanh dao phong| phong 07 ngay g4t Trich luc ba
TN&MT xem xét. TN&MT at, “rich uc ban
£ A y g A g ea 2 do dia chinh hoac
- Neu khoéng du di€u kién tham Vain ban tra hd so
dinh nhu cau s dung dat dé
xem xét giao dat, cho thué dat
khong théng qua hinh thirc d4u
gia quyén st dung dat thi du
thao Van ban tra hd so trinh
lanh dao phong TN&MT xem
X€ét.
Mau 053;
Vin ban thdm dinh
L LA . .. v .| Lanhdao nhu cau st dung
B6 )Bigm xet, ky ket qua tai buoc phong 02 ngay délt; Trich luc ban
’ TN&MT do dia chinh hoéc
Vin ban tra hd so
da ky nhay
Mau 05, 06;
Dong dau va phat hanh van| Vin thu, H6 so va Quyét
B8 | ban, chuyén két qua giai quyét| Céanbd 0.5 ned dinh cho phep
vé Trung tdm hanh chinh ¢ong | dugc giao | £ay chuyén muc dich
cap huyén. xtr 1y hé so st dung dat hodc
Vin bén tra ho so
‘Mau 01, 06;
o |Tra két qua gidi quyét va thu| Canbd | Gitr hanh gilayéfhglngh nlfifc;
phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh Y '

phép chuyén muyc
dich st dung dat/
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Van ban tra hd so
kém theo ho so

* Truwong hop ho so qud han xir [y, trong thot gian chdm nhdt 01 ngay truede ngay hét
han xu 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho t6 chu'c cd nhdn.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trdach nhiém thuc hién can thie hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét tréen Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc
budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Mau 01 ‘ ' M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 , ‘ ) ‘ Mau 02.docx
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , o o MAu 03.docx
Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 , i , M&u 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 o o Mau 05.docx
Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
2]
Mau 06 ’ ‘ M&u 06.docx
S6 theo doi ho so
BM.PD.30.01 BM.DD.30.01
Pon xin giao dét, cho thué dat
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tAm hanh chinh céng cap huyén.

M3au 01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thue dia; Trich luc ban d dia chinh; Vin ban thAm dinh nhu

cau sir dung dét.

Hé so dugc hru tai Phong Tai nguyén va Mbi truomg. Sau khi hét han, chuyén hé so
Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Chuyén dbi quyen sir dung dat ndng nghiép cia h$ gia dinh, c4 nhin dé
thwe hién "don dién d6i thira" (dong loat)

1 |KYHIEUQUY TRINH QT.PPb.31
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Thira dat nong nghiép chuyén ddi phai trong ciing mot x4, phuodng, thi trin.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- | Nop hé so tai bd phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép xa.
~ A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen st dung dat X
(1) | quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién vdi dét theo mau
BM.DBD.32.01;
Ban goc Giay chimg nhan da cap hodc ban sao hop dong
(2) |thé chép quyen str dung dat dbi véi truong hop dat dang thé X
chép tai td chirc tin dung;
(3) | Van ban thoa thuan vé viéc chuyén dbi quyén sir dung dat | x




40

ndng nghié¢p cua hd gia dinh, ca nhéan,

(4)

Phuong an chuyen ddi quyén st dung d4t noéng nghi¢p cua
Uy ban nhan dan cép xa da duogc Uy ban nhan dan cdp huyén X
phé duyét;

(3)

Bién ban giao nhin ruong dat theo phuong an "don dien doi
thira" (n€u ¢0).

* Liru Y khi nép ho so:
+ Néu nop hé so triec f:ep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodc B¢

phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xa, trwong hop yéu cdu ban sao thi
kém theo ban géc dé ddi chiéu;

+ Néu ngp hé so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua duong buu chinh thi ngp ban sao ¢ chitng thyc cua co
quan c6 thdm quyén.

24

S6 lwgmg hé so:: 01 (bod)

Théi han giai quyét: 50 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc hd so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh théi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thue hién nghia vy tai chinh clia ngudi sir dung
dat (néu c6); khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy dbi voi truomg hop str dung dat
¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, viing ¢é diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, vung ¢co diéu kién kinh té - xa hoi diic biét khé khan thi thoi
gian thue hién duge ting thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cp xa.

2.7

Co quan thue hién: Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phéi hgp: UBND cép x4.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so dua diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nuée quan 1y,
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Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hir nha & tai san khac gan lien

véi dat.
+ Hd so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén
ddi.
2.10 | Quy trinh xir Iy ¢éng viéc
TT Trinh tw Trach | Thoi | pexy miwKét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan hd so tai UBND cép
x4, Can bd TN&TKQ kiém tra
hé so:
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy | Céan bd
dinh. TN&TKQ Mau s6 01; 02, 03
B1 |- Néu h so day du, hop 1¢ thi | cia UBND | ngdy (néu co), 06 (xd)
1am thii tyc tiép nhan ho so, hen | capxa; va 01 b ho so theo
tra két qua cho ngudi nép hé so nguoi nop muc 2.3
va yéu cdu nop phi, 18 phi (néu ho so
cc’)).
Téi da khong qua 03 ngay (ke tur
ngdy nhin hé so) UBND cap xa
phai chuyén hé so vé Trung tam
Hanh chinh ¢6ng cip huyén.
2 A A A can bf)
B2 gllll;gne Iaul;omfgg l':errln [I-]IBanNthhTEE UBND cap 03 ngay 01 bd b6 so theo
N £ R xd, UBND muc 2.3
cong cap huyén. P
cap xa
Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén: Can
bd TN&TKQ kiém tra ho so Cén bo Mau s 01: 02, 03
- Néu hd so chua day du~hoag TN&TKQ: Gio (néu co): 06
B3 | khong hop 1€ thi hudng dan bd .~ | hanh A U’ A
sung, hoan thién hd so theo qu can bo chinh (huyen) va 01 b6
dinh. ' Y| UBND cip h so theo muc 2.3
Xa

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
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tra két qua cho ngudi ndp hé so
va yéu cau nop phi, 1€ phi (néu
co).

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai giai
quyet.

Can bo
TN&TKQ
van thu

0,5

>

ngay

Mau 01, 05 va hd
so kem theo

B4

Thim dinh hé so:

- Néu du diéu kién thi xac nhan y
kién vao don ding ky cap Gidy
chimg nhén, trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat
dai ky xac nhan ndi dung thay
d6i vao don d& nghi cip Gidy
ching nhan, du thao Van ban
thim dinh hd so va ky nhay Gidy
chimg nhéan.

- Néu khong du diéu kién thi néu
16 1y do khong du diéu kién cép
Gidy chimg nhan vao don dang
ky va du thao Vin ban thAm dinh
trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai ky duyét.
Lieu y: Trwomg hop ndp hé so
qua Hé théng thong tin thii tuc
hanh chinh tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguoi ngp hé so nop
lai cdc thanh phan ho so yéu cau
ban géc cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dar dai (qua
Trung tdm hanh chinh céng cdp
huyén).

Can bd xur
1y hé so
cua Chi

nhanh

VPBK dit

dai

23 ngay

Miu 05 (cdp
huyén); hd so di
duoge dién thong tin
va xac nhan coa
ngudi  kiém  tra;
Gidy ching nhén;
Vin ban tham dinh
ho so @4 ky nhay.

B5

Xem xét, ky duyét két qua tham
dinh ho so & B4.
Chuyén phong Tai nguyén va

Lanh dao,
can bd Chi
nhanh Vin
phong dang

05 ngay

Mau 05  (cdp
huyén); H6 so da
dugc dién thong tin
va xac nhan coa
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Mdi truomg giai quyét. ky dét dai ngudi  kiém  tra;
Giay ch(mg nhén;
Van ban tham dinh
ho so da ky.
Phong Tai nguyén va Méi truong
xem xét hd so: x £
- Néu du diéu kién thi trinh lanh | ., Mau 05— (cap
dao phong ky nhay Gidy chimg Can b huyen), dw  thao
B6 nha phong 10 ngay | Gidy ching nhén
o TN&MT hodc dy thio Vin
- Néu khdng du dv\:u kién thi du ban tra hd so
thao Vin ban tra ho so trinh 1anh '
dao phong ky nhay.
N \ g s Miu 05  (cdp
La?.h da\o pho,ng ’lja1 NEUYER Val 1 anh dao huyén), du thao
Moi truong ky nhdy vao cac du R . % , A
B7 . . o phong 05 ngay | Gidy chimg nhéan
thao & B6 va trinh Lanh dao TN&MT hoic du thio Vi
UBND cép huyén ky duyét & odc dy thao Vin
‘ o ban tra ho so.
N Man 05  (cép
pg |Lanh dao UBND cap huyén ky &ﬁan;)dggp 05 ngay huyén); Gidy
duyét cac du thao & bude B7 huvén chimg nhan hodc
e Van ban tra ho so
Pong dau, phat hanh van ban; < .
Chuyén ket qua giai quyet vé Chi | Van thu 0.5 hMaI{ , 05 égﬁ}p
B9 |nhanh vdn phong didng ky dat| UBND céap g uyen), A 2y
dai. huyén; ngay |chimg nhan hogc
’ Van ban tra ho so
Cap nhat théng tin vao sb dia| ., . .
chinh, luu hd so. Cén bo Chi ) |
B10 | Chuyén két qua vé Trung tim nhanh 1 ngay Mau 03, 06;
VPBK dat Giay chimg nhan

hanh chinh ¢ong cip huyén.

dai
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Mau 01, 06

iy [ T két qua giai quyét cho| Céanbo lg;]‘; (huyén) Gidy
UBND cép xa. TN&TKQ clifiih chimg  nhan/Van
ban tra ho so
, , Can bd Gid Mau 01, 06 (xa)
B12 UBND cap xa tra ket qua cho hg | TN&TKQ il Giay chirng
gia dinh, ca nhan. cﬁa’UBND Chi - nhém/Ve“m ban tra
cap xa ho so

* Trweong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngay hét
han xur Ly, co quan giai quyer ITHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyen sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thupe UBND cdp xd dé giei cho
16 chire, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi co trach nhiém thwc hién can thiee hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc bucc trong

quy trinh.
3 |BIEUMAU
w
Mau 01 Maoﬁ]ocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua
Wl .
Mau 02 MSu&Jocx
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
%)
Mau 03 ’ o o MAu 03.docx
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so
]
Méu 04 ) N Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 , ’ o Mau 05.docx
Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
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2
Mau 06 . ) M&u 06.docx
SO theo doi ho so

bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan li€n vai dat
BM.Bb.32.01 {E—]

BM.DD.32.01

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

BM.DD.32.02 @ﬂ

BM.PD.32.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c0); 06 (xa) luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cép
Xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 (huyén) luu tai B phéan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) luu theo hd
so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chimg nhan (ban photo).

Phiéu lay y kién vé viéc chimg nhan quyén s& hiru tai san gin lién véi dat;
Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Quyét dinh cong nhan du diéu kién cdp Gidy ching nhan.

Vin ban thu phi thAm dinh; Thong béo thué; Gidy ndp tién.

Phan mém, so theo dai chuyén méon (néu cb).

Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén dbi (Truong hop khong du diéu




46

kién chuyén doi).

HO so duoc luu tai Chi nhanh VP ding ky dat dai (TH ho so du dieu kién cap GCN)
thoi gian Ivu 14u dai (05 ndm), sau khi hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh
hi¢n hanh.

Céc truomng hop khéac luu theo quy dinh hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Trude khi hét han sir dung dat t6i thiéu 1a 06théng.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua B$ phan Ti€ 1ep nhdn va Tra két qua UBND cép x4 (neu ¢6 nhu can),
truong hop ndp ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hd so) UBND cip x4 phai chuyén hé so vé Trung tim Hanh chinh cong cp
huyén.

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh Sa0

(1)

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
BM.DD.06.01.

2)

Gidy chimg nhén quyén sir dung dat hoic Glay chirng
nhdn quyén s¢ hiru nha & va quyen su dung dat & hoic
Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat.

3)

Chimg tir d4 thue hién xong nghia vu tai chinh (néu c6).

24

S6 lwgng hé so: 01 (bo)

Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop 1é, khong tinh
th&i gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luét; khong tinh thoi
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gian tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cta nguoi
sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi truong hop sir dung
d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

D4i véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢é diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khan thi
thédi gian thue hién duoc ting thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Hanh chinh cong cédp huyén;
- B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia UBND cdp xa

26 | Qua dich vy buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn.
Co quan thwre hién: Phong Tai nguyén va Moi truong - UBND cap huyén.
5 |Coquancé thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
2.8 | Poi tweng thye hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan
Két qua gidi quyét TTHC:
+ H6 so du diéu kién: Quyet dinh gia han quyén sir dung dat. Gidy chimg
29 nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & tai san khac gin lién véi dat da
) duoc chinh ly.
+ Ho so khong du diéu kién: Thong bao khong di diéu kién gia han sir dung
dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéce
T Trinh ty Trach | ppyi gian | Bieu mau/Ket
: nhiém qua
Tiép nhan ho so tai Bo phan | Canbd
ti€p nhan ya tra~ két qua Cuil TN&I:KQ; Miu sé 01: 02,
UBND cap xa Can bd| canbd dia s AN
4 A N Gio hanh | 03 (n€u ¢o); 06
B1 | TN&TKQ kiém tra ho so: chinh; , . 1A
L . i N £ chinh | (x&) va 01 b6 ho
- Néu ho so chua day da hosic | UBND cap
. R AT ~ " so theo muc 2.3
khong hop 1¢ thi huéng dan bo | xa/nguoi
sung, hoan thién hd so theo quy | nop ho so
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dinh.

- Néu ho so ddy du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tlep nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau nop phi, 1¢ phi (néu
co).

2 1A 1A X Can bd

Chuy cn ho so lén UBNDcap | 1yp\py cap .| 01 bo hd so theo

huyén qua trung tam Hanh ~ 03 ngay

chinh cong cip huyén. x4, UBND myc 2.3

cap xa

Tiép nhan hd so tai Trung tim

hanh chinh cong cap huyén:

Can bd TN&TKQ tiép nhan hod

so truc tiép tir ngudi nop hd so

hodc ttr dich vu Buu chinh hodc

qua Hé thdng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh cua

tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

hoic tir UBND cap xA.

- Néu hd so chua ddy da hoic

khéng hop 1é thi huéng dan bd o

sung, hoan thién hd so theo quy |  Can bd Mau s6 01; 02,

dinh. Néu khong bd sung hoan | TN&TKQ; Gits hanh |03 (meu co); 06
B2 | thign dugc thi tir choi tiep nhan | can bo chinh (huyén) va 01 bd

hé so. UBND cap hé so theo muc

- Néu ho so ddy du, hop 1¢ thi | xa/nguoi 2.3

lam tha tuc tlep nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau nop phi, 1¢ phi (néu
co).

Luwu y: Trieong hop nguoi ngp
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thyc hién tir budc Bl. Truong
hop ngueci nép hd so nép tai
Trung tam Hanh chinh cong
cdp huyén'qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ctia tinh thi

ndp hé so
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thuee hién tir buirde B2,

Chuyén hd so vé Phong Tai

Can bd

Mau 01, 05 va

B3 [nguyén va Mdbi trudn 0,5 ngay A :
(%N}:S’cMT) cAp huyén. & TN&TKQ hé so kém theo
Xem xét xir 1y hd so: Mau 05;
- Néu hd so du diéu kién xir 1y Cac ndi dung
thi chuan bj cac ndi dung dung can thiét dé tién
lién quan dé tién hanh kiém tra hanh kiém tra
thue dia theo budce BS. thuc dia.
- Néu ho so khong du diéu kién | Cong chic
xir Iy tham muu UBND cap | xuly ho so s
B4 huyéi ban hanh Thong blo @hong | P18V Invauw 05, o6
khong du diéu kién gia han sit| TN&MT) Thong bao
dung dat chuyén kém hé so khong du diéu
sang Trung tdm Hanh chinh kién gia han su
cong cap huyén dé tra cho can dung dat, hd so
bd dia chinh UBND cap x&/hd keém theo
gia dinh/cd nhan theo budc
B14.
\ Mau 05;
B5 | T6 chirc kiém tra thye dia Phong 0,5ngay |Bién ban kiém
‘ TN&MT | 7 6% .
tra thuce dia;
Trén co s& két qua kiém tra
thue dia, kiém tra hd so, tham
dinh nhu cau str dyng dat:
- Néu du diéu kién gia han sir Mau 05;
dung dat thi du thao T trinh, T¢& trinh, du thao
Quyét dinh cho phép gia han sir | Cong chuc Quyét dinh gia
B6 %1;15; dat trinh ]7ﬁnh dao phong | xurly !10 SO 01 ngdy hanA st dung dz}t/
&MT xem xét. (Phong Thong bao
- Néu khong du diéu kién gia| TN&MT) khong du diéu

han str dung dat thi du thao
Thong bao khong du diéu kién
gia han st dung dat trinh lanh
dao phong TN&MT xem xét.

Lieu y: Trieong hop nép hé so

kién gi{a han su
dung dat
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qua hé thong thong tin gidi
quvét thi tuc honh chinh cia
tinh:

http://dichvucong. hatinh.gov.vn
thi yéu cdu ngueoi nop hé‘ so
nop lai cdc thanh phdn ho so
yéu cdu ban goc cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (qua
Trung tdm hanh chinh céng cdp
huyén).

Mau 05;
To trjnh, dy thao
Quyét dinh gia

Xem xét, ky duyét, ky nhay két | Lanh dao s A
B7 | qua thuc hién tai bude B6 theo phong 0,5 ngay ,l}?%liu dung (ti)ztc/)
tham quyén. TN&MT; kh(“)ngg diL didu
kién gi!a han su
dung dat
Miau 05; Quyét
dinh gia h;m su
, ar 1A , n .| Lanh dao dung dat /
BS ﬁi’ég‘g_ft ket qua thue hien tai| yp\D o4p | 01ngay |Thong b
’ huyén khong du diéu
kién gi{a han st
dung dat
Dong dau, phat hanh van ban:
- Chuyén Quyét dinh gia han st - MAu 05 1 so
dung dat va hé so kem theo va Qu é;: dinh
sang Chi nhanh VPDPK dat dai gia hanys o dﬁng
lam Phi€u chuyén théng tin xac Vin thu ait '
B9 dinh nghia vu thu¢ theo B10. . bA’ S %
- Hodc chuyén Thong bao Can b9 0,5ngay | Hogc mau 05,
Loac cyen IhoNg DA% quge giao ’ 06; Thong bao
khéng du diéu kién gia han sir xtr Iy ho so khong di didu

dung d4t kém hd so sang Trung
tam hanh chinh céng cap huyén
dé tra cho can by dia chinh
UBND cidp x&/hd gia dinh/ca
nhan theo budc B14.

kién gial han su
dung dat (kem
hé so)
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Chi nhanh Vin phong dang ky

Mau 05;

dat dai 1am Phiéu chuyén thong | Chi nhanh Phiéu chuyén
tin xac dinh nghia vu thué giri | VP DK dét thong tin xdc
co quan thue. dai dinh nghia vy
thué
B10 01 ngay
Lanh dao
Phong TN&MT ky Hop dong| phong A .
thue dat doi véi truong hop | TN&MT; Hop dggtg thué
thué dat ngudi thué
dat
Ngudi xin gia han sir dung dat
thuc h1?n ngl}la Vi i chinh Ho gia Khéng Chimg tu thuc
theo thong bdo cua co quan . \ . «n - \:
B11 e f R .| dinh,cd4 |qua30 hién nghia vuy tai
thué va ndp két qua lai Chi Ahan ned chinh
nhanh VPDK dat dai qua Trung £ay
tdm hanh chinh cong cap huyén
Chi nhanh Van phong ding ky
B2 | <7 0ab QUYC 50 QUL NN 9y pHK dat | 0,5ngay |ching  nhan
va tai san khac gan lién voi dat; dai chinh I¢
cé}p nhat, \chinh ly co s& dit liéu y
dat dai, ho so dia chinh.
Mau 05, 06;
Quyet dinh gia
Péng ddu, phat hanh van ban; | Van thu gﬁgysu d‘*‘ncghf;';
Chuyén két qua giai quyét vé | Chinhanh \ ] Ry
BI3 Trung tdm hanh chinh céng cap | VPDK dat 0,5 ngay nheAm/ Thqng t?z)}o
huva . khong du diéu
uyén dai Kidn o X
én gia han su
dung dat (kem
ho so)
Mau 01, 06
Big | Trd két qua gigi quyét va thu| Cénbo | Giohanh | (huyen)
phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh | 612y chimg

nhéan; Quyet gia
han st dung dat/
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Thong bao
khong du diéu
kién gia han st
dung dat (kém
hd so)

B15

UBND cép xa tra két qua cho
ho gia dinh/cd nhan d6i voi
truong hop tiép nhan hd so tir
UBND cép xa.

Can bd
TN&TKQ
cua UBND

cap xa

G10 hanh
chinh

Mau 01, 06 (x);
Gidy chimg
nhan; Quyét gia
han str dung dat
/ Thong bao
khong du diéu
kién gia han sur
dung dat (kém
hd s0).

* Truwong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong quda trinh giai quyet ho so nguoi ¢o trach nhiém thyc hién can thuwce hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cia tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

tuong 1tng voi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
W]
Mg.l.l 01 Mau (Aocx
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 , o ‘ MAu 02.docx
Phi€u y€u cau b6 sung hoan thién ho so
=
M?iu 03 , ) o MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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o2

Mau 04 ) . , M3u 04.docx
Phic¢u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

it

Mau 05 , . a M&u 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quy€t ho so

w l

Mau 06 L
S6 theo do1 ho so

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
BM.DD.06.01
BM.DD.06.01 W

BM.DPD.06.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 (xa) luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND
cap xa (0‘01 véi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cép xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 Tuu theo ho so.

Ho6 so theo muc 2.3.

Gidy chung nhan (ban photo).

Quyét dinh gia han sir dung dat Thong béo khong du diéu kién gia han sir
dung dat.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban d6 dia chinh.

Vin ban thu phi thim dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so dugce luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.

Céc truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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2. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cép

KY HIEU QUY TRINH QT.PPb.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Khdng

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hd so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cﬁp huyén;

- Qua B phan Ti¢ 1ep nhan va Tra két qua UBND cép xa (neu ¢6 nhu cau),
truong hop ndp ho so tai cdp x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hé so) UBND cap x4 phdi chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh ¢ong cap
huyén,

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

(1)

Pon de nghi dinh chinh Gidy ching nhan d6i véi truong
hop phat hién sai sot do 161 ciia ngudi siv dung dat, chu s | x
hitu tai san gan lién v dat.

(2)

Ban gdc Gidy chimg nhan da cap. X

* Luru Y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so trie f:ep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodc B¢

phan Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, trieomg hop véu cdu ban sao thi
kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ngp hé so triec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua bieu chinh thi ndp ban sao cé chitng thuc ciia co quan
cé thdm quyén.
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2.4 | SO lwgng ho so: 01 (bo)
Théi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian thuce hién nghia vy tai chinh (néu co), thoi glan xem xet xur
)5 ly doi y01 trudong hop stt dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian trung cau
) giam dinh.
Doi vai e xa mién i, hai dao, ving séu, vimg xa, ving c6 diéu kién kinh t€ -
x4 hd1 kho khan, viing ¢6 di€u kién kinh t€ - x4 hdi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cép huyén.
- B phan tiép nhan va tra két qua clia UBND cap x4.
2.6 . ]
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng thdng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn,
- Co quan thye hién: Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.
- Co' quan ¢6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dén cap huyén d6i véi
truong hop ngudi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gin lién véi dat 1a ho gia
2.7 | dinh, ca nhén, cong dong dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duge
s¢ hitu nha & gﬁn lién v&i quyén sir dung dat & tai Viét Nam dugce cap Gidy
chting nhan 1an dau.
- Co quan duge iy quyén: Khong.
- Co quan phdi hep: Khéng.
Doi twgng thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gan lién voi quyén sur
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
20 | gé so du diéu kién: Ghi vao sd dia chinh va lgp hé so dé Nha nuéc quan 1y,
) Gidy chimg nhan da dugc dinh chinh ndi dung c6 sai sot.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra hd so (kém hé so).
2.10 | Quy trinh xir Iy ¢6ng viéc
TT Trinh tw Trich Thoi | Biéu mawKét qua
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nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Bo phan
tiep nhan va tra keét qua cua
UBND cﬁpo xa: Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu ho so chua day di hodge | Can bd X AOT.
khong hop 1€ thi huong din | TN&TKQ; | .. .. | Miauso01,02,03
2 . A X 2> | Gio hanh | (néu cd); 06 (x4) va
bd sung, hoan thién hé so | UBND céap chinh 01 b6 hd s theo
theo quy dinh. Xa/ngudi rﬁuc 53
Bl |-Néuhod so dﬁy du, hop 1€ thi | nOp ho so '
lam thu tuc ti€p nhéan hé so,
hen tra két qua cho ngudi
noép hd so va yéu cdu nop
phi, 1& phi (néu ¢9).
Chuyén ho so 1én UBND cap |  Can by \
huyén qua trung tam Hanh UBND cap | 03 ngay | Ho so theo myc 2.3
chinh cdng cap huyén. xa
Tiép nhan ho so tai Trung
tdim hanh chinh céng cap
huyén:
Can b6 TN&TKQ tiép nhan
hé so truc tiép tir ngusi ndp
hé so ho#ic tir dich vu Buu
chinh hodc qua HéE thdng
thong tin giai quyét tho tuc o
hanh chinh céa tinh: | 4000 MEw <6 01 00 03
http://dichvucong.hatinh.gov. TN&]:KQ s au 5o Vi, Ve,
B2 | vn hodc tir UBND cp x4. can by dia | Gi0 hanh | (ncu c6); 06 (huyén)
1A A s chinh chinh |va 01 b hd so theo
- Néu hoé so chua day du hodc £
A Ay ek = | UBND cap muc 2.3
khong hop 1€ thi hudéng dan -
2 \ A 1A x8/ngudi
bd sung, hoan thién hé so A A
ndp ho so

theo quy dinh.

- Néu hé so day da, hop 1é thi
lam thu tuc tiep nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
noép hd so va yéu cdu nop
phi, & phi (néu ¢d).

Luu y: Truong hop nguoi
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ngp hé so ndp tir UBND cdp
Xd thi thuc hién tir buoc Bl.
Trweong hop nguedi nop hé so
nop tai Trung tdm Hanh
chinh céng cdp huyén/qua
dich vu buu chinh’qua H¢
thong thong tin gidai quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién
tir buee B2.

o Cén bd

Chuyén ho so cho Chi nhanh | TN&TKQ x 1A

B3 Vanyphc‘mg dang ky (VPBK) | hodc nhan | 0,5 ngay Mau ?{1’ 05 vaho so
e f A e¢m theo
dat dai giai quyét. vién Buu
dién

Tham dinh hd so

Néu hé so du diéu kién: dy

thao Bién ban tham dinh; Ghi

ndi dung dinh chinh 1én gidy

chimg nhan hodc du thao

Gidy chimg nhan néu nguoi X

sir dung dat c¢6 nhu clu cap Mau 05;

d6i, To trinh d&é nghi phong Dy thao Bién ban

Tai nguyén va Moi truong, tham dinh, T trinh,

UBND cap huyén xem xét Pon d& nghi dinh

giai quyet trinh Lanh dao Chi | Vién chue chinh da dugc xac

nhanh VPPK dit dai ky | Chi nhanh nhan ndi dung dinh
B4 | duyét. Van phong | 3.5 ngay | chinh, dy thao ndi

- Néu hd so khong du diéu | dang ky dat dung dinh chinh 1én

kién dinh chinh thi tham muu dai Gidy ching nhan

Van bén tré hd so trinh Lanh
dao Chi nhanh VPDK dt dai
xem xét, ky duyét va chuyén
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén tra cho ngudi ndp
hé so theo B11.

Lueu y: Trieong hop ngp ho so
qua Hé thong théng tin thi
tuc hanh chinh
tinh: http://dichvucong. hatinh

hoic dyu thio Gidy
chirng nhén,
Ho#c mau 05, 06 va
Vin ban tra hd so
(kém ho so)
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.gov.vn thi yéu cdu nguedi nop
ho so nop lai cac thanh phdn
hé so yéu cdu ban géc cho
Chi nhdnh VPDK dat dai
(qua Trung tdm hanh chinh

cong cap huyén).
Ky duyét két qua giai quyét| Lanhdao N
BS tai B4, chuyén phong Tai| chinhanh 01 nod Mau 05;
nguyén va Moi truong | VPDK dit Y1 T trinh, hd so
(TN&MT) giai quyet. dai
Kiém tra, thAm dinh hd so
- Néu du diéu kién thi trinh x x
) . Mau 05; HO6 so,
1anh dao phong TN&MT ky Thong béo  dinh
nhay dy thao Thong bao dinh chinh. Gidv chim
chinh Gidy chimg nhan kem hin kény] Gizﬁ
Giay chimg nhén da dugce ghi chimg nhén da dugc
noi dung dinh chinh hodc du | Céng chirc hi 06 dun di nh
B6 |[thao Giay chimg nhan méi phong 02 ngay (g:hi nh/O d thé% Gid
duge dinh chinh n¢i dung sai | TN&MT SO/
sOt neu ngudi qs.l"r dung dat c6 du’ocgdi nh chinh n6i
nhuicau Cflp 601,. N dung co sai sét hodc
- Néu khong du di€u kién thi du thao Vin ban tra
du thao Vin ban tra ho so hé so
trinh  lanh dao  phong '
TN&MT ky duyét.
Mau 05; hd so,
Thong bao dinh
~ chinh Giay chimg
57 | Lanh dao phong TN&MT xeét Laﬁ'? dao . |nhan, Gidy chimg
RN phong 01 ngay A ;
ky nhay ho so. TN&MT nhan dugc dinh
chinh n§i dung c¢é
sai sot hoac Van ban
tra ho so da ky nhay
Mau 05;
. e 1A C s 1 Lanh dao y T
BS E%/ duyét ket qua tar budce UBND cip | 01 ngay Gidy f:hu'ng, nhz}\q
. huyén duoc dinh chinh ndi

dung co sai sét hodc
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Van ban trad ho so
(kém ho so).

Mau 05;
Gidy chimg nhan

DPong dau, phat hanh van ban Va,n thlAT; duoc dinh chinh noi
va chuyén két qua va toan bo | Cén bo 0.5 ngav | d , bt
B9 |hd so cho Chi ,nhanh Van | VPBK dat - Ngay (]?énng] ;’g ngl hf)%(;
phong dang ky dat dai. dai Van ban ta hd so
(kém hd s0)
Mau 03, 06,
PSP RS Gidy chimg nhan
- Cap nhat thong tin vao s6 | Can bd Chi duoc dinh chinh noi
B10 dja Chm?’ P . nhanhA . |dung cO sai sét,
- Chuyén két qua vé Trung | VPDK dat | 0,5 ngay (kém hd so) hodc
fam hanh chinh cong cap dai Vin ban tra hé so
huyén. (kém hd s0)
. M4u 01, 06;
TIEI:;LHTII?Q' Gidy ching nhan
T;ung tam Hanh phinh cong can b ’ Gioy hanh duoc dinh chinh ndi
B1l | cap huyén tra két qua giai UBND ¢4 chinh dung c¢6 sai sot,
quyét TTHC. <An u&rip (kem ho so) hodc
nop 11(1%6 SO Van ban tra ho so
' (kém ho so).
Mﬁu 01, 06 (x&)
UBND cép x4 tra ket quacho| Canbd dGli'a}(I: dfnl}]mgﬁinﬁﬂ 11?:
nguoi sir dung dat néu truomg | TN&TKQ | Gior hanh o , i no
B12 . , dung ¢6 sai sot,
hop tleg nhan hd so tir| cua UBND chinh (kém hd so) hode
UBND cap xa. cap xa - a

Vian ban tra hd so
(kem ho so).

* Trueong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xie y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Hamh chinh céng cdp huyén dé

gizi cho t6 chike, cd nhan.
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* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguwoi cé trdch nhiém thwe hién can thue
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén'tra hé so, két qua giai quyét
tréen  H¢  théng  thong  tin  thu  tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 MAu 02.docx
Phi€u yéu cau bd sung hoan thi¢n ho so

Méu 03 Méu 03.docx
Phi€u ttr chdi ti€ép nhan giai quyet ho so

Mau 04 Méu 04, docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 MAu 06.docx
SO theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢0); 06 (xa) luu tai BO phan TN&TKQ cuia UBND
cap xa (‘1‘01 v6i truomg hop tiép nhan hd so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 (huyén) luu tai BO phan TN&TKQ cua Chi
nhanh VPDK dat dai tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05
Iuu theo ket qua giai quyet TTHC.
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- | Ho so diu vao theo muc 2.3.

- | T& trinh cta Chi nhanh VPPK dét dai.

- | Bién ban thidm dinh.

- | Théng béo dinh chinh Gidy chimg nhan.

- | Gidy chimg nhén (ban photo).

- | S dia chinh, co s& dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duge luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu trix theo quy dinh
hién hanh.

3. Thu héi Gidy chirng nhan da cAp khong diing quy dinh cua phap
luat dat dai do ngudi sir dung dat chu s& hiru tai san g{m lién véi dat phat
hién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so trie tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng thdng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn,

Ban Ban

N A A A,
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

(1) | Pon phan 4nh viéc cap Gidy chimg nhan khong ding quy | x
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dinh.
(2) | Ban gbc Gidy ching nhan da cép. X
* Liew Y khi nép ho so:
+ Néu nop hoé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén trieomg
hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop hé so triec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua diweong buu chinh thi ngp ban sao co chitng thuc cua co
quan cé thdm quyén.
2.4 | SO lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdim Hanh chinh c¢éng cip huyén.
2.6 |- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng thdng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn,
Co quan thye hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dn cap huyén di véi
Gidy chimg nhan d4 cap cho h¢ gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu, nguoi
2.7 | Viét Nam dinh cu & nuée ngodi duoc s hitu nha & gan lién véi quyén sir
dung d4t & tai Vit Nam.
Co quan dugc ity quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Co quan thanh tra (néu c6).
Doi twgng thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge s¢ hiru nha ¢ gan lién voi quyén sur
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quéan 1y,
2.9 | Quyét dinh thu hoi Giay chimg nhan.

+ Ho so khong dir diéu kién: Van ban thong bao khong di diéu kién thu hoi
Giay chung nhan.
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2.10

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bitu mawKét qua

Bl

Tiép nhan hé so tai Trung tAm
hanh chinh cong cap huyén:
Can bé TN&TKQ tiép nhan hd
SO trye tiép tir ngudi nop hd so
hodc tir dich vu Buu chinh
hodc qua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

- Néu hé so chua day du hodc
khong hop 1& thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu hd so ddy da, hop 1¢ thi
lam thu tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hé so va yéu cau ndp phi, 1&
phi (néu co).

Can bo
TN&TKQ;
nguoi ndp
hé so

G160 hanh
chinh

Mau sb 01; 02, 03
(néu ¢o); 06 va 01
bd hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong ding ky (VPDK)
dat dai.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo

B3

Tham dinh hd so:

- Néu du diéu kién dé nghi thu
héi dat thi 1ap Bién ban thim
dinh, T& trinh dé nghi phong
Tai nguyén va Moi truong
(TN&MT), UBND huyén ra
quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhan trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDK d4t dai ky nhay.

- Néu khong du diéu kién thu
héi dat thi du thao Van ban

Can bd Chi
nhanh
VPPK dit
dai

G116 hanh
chinh

Mau 05;

Du thao Bién ban
thdm dinh, T& trinh
hodc Vian ban
thong bao khong
di diéu kién thu
héi Gidy chimg
nhan
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thong bao khong di diéu kién
thu hdi Gidy chimg nhén trinh
lanh dao Chi nhanh VPBK ky
duyét.

Lieu y: Trieong hop ndp ho so
qua Hé thong thong tin thi tuc
hanh  chinh  cua  tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi yéu cau nguroi ngp hé sor
nop lai cdac thanh hdn hé so
yéu cau ban géc cho Chi
nhanh VPDK ddt dai (qua
Trung tdm hanh chinh céng
cdp huyén).

Mau 05,
Lanh  dao Bién ban tham
py | Xem xét hé so va ky duyét két | Chi nhanh | Gi hanh g;fm’bTG tll;lilll hgfic
qua tai B4. VPDK dit| chinh | o0 ban thong bao
dai khongi .du .(‘ileu k'lcn
thu héi Gidy ching
nhén da ky.
Dong dau, phat hanh vin ban. N
- Chuyén toan bd hd so lén Mau 05;
phong TN&MT giai quyét dbi Bién ban thim
v6i truong hop du diéu kién | Van  thu, dinh, To trinh kém
thu hoi. vién chie | .. . [hOso.

B5 |- Chuyén Van ban thong bao |chi nhanh| ™= . " | Hodc méau 05, 06;
khong du didu kién thu héi va | VP dang Vin ban thong bao
hé so kém theo sang Trung | ky dat dai khong du diéu kién
tam hanh chinh cong cap thu hoi Gidy chimg
huyén dé tra cho ho gia dinh, nhan kém hé so.
ca nhan theo BY.

Phong TN&MT soét xét, hoan Mau 05;
thi¢n ho so: ‘ HO so kém theo,

B6 |- Neéu hd SO du diéu kiép thi (!u Phong Gi¢o hanh Quyét dinh thu hoi
thao Quyét dinh thu héi Gidy | TN&MT chinh | gjdy chimg nhin

chimg nhan trinh 14nh dao
UBND huyén ky duyét.

hodc Vian ban
thong bao khong
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- Néu hd so khong du diéu

du diéu kién thu

kién thi tham mwu Van ban héi d4 ky nhay.
thong bao khong du dicu kién
thu hoéi trinh 1anh dao UBND
huyén ky duyét.
Mau 05;

Quyét dinh thu hoi

p7 | Xem xét, ky duyét két qua tai LS%I]N%O Givr hanh | 618y chimg - nhan
budc B6. o chinh |Podc  Van ban
uyen thong bao khong
du diéu kién thu
hoi da ky.
Mau 05, 06;
, Quyét dinh thu hdi
Dong dau, phat hanh vin ban. | Van thu gidy chimg nhin
BS chuyen Trung tim hanh chinh | huyén, | Giohanh |hodc Van ban
cong cap huyén dé tra cho ho | ngudi sur chinh |théng bao khong
gia dinh, c4 nhan. dung dat di diéu kién thu
héi va hd so kém
theo.
Mau 01, 06;
Quyét dinh thu héi
gidy chimg nhan
. 1A Y % Can bg Gio hanh | hodc Van  ban
B9 | Tra ket qua giai quyéet. TN&TKQ | chinh |thong bdo khong

da didu kién thu
héi va ho so kem
theo

* Tmong hop hé so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu Xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Himh chinh cong cdp huyén dé
giri cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguedi cé trach nhiém thuee hién can thire
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén'tra ho so, két qua giai quyét
trén  Hé théng thémg tin  thu tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn v&i cdc budc trong quy trinh.
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
MAu 01.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 02 (i)
MA&u 02.docx

Mau 03 Mau 03.docx
Phi€u ttr choi tiép nhan giai quyet ho so

Mau 04 ML 04.docx
Phi€u xin 101 va hen lai ngay tra két qua

Méu 05 M&u 05.docx
Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

-]
Mau 06 M&u 06.doc
S6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VPDK dat dai tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo
ket qua giai quyet TTHC.

HO so dau vao theo muc 2.3.

T& trinh ctia Chi nhanh VPDK dit dai.

Bién ban tham dinh.
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Quyét dinh thu hdi gidy chirng nhan.

Gidy chimg nhén.

Co s& dir liéu dat dai (tham chiéu).

Van ban thong bao khong du diéu kién thu hdi Giay chimg nhan (d6i voi
truong hop khéng dua diéu kién).

Ho so duge luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu tri theo quy dinh
hién hanh.

4. Pang ky va cap Glay chung nhan quyen st dung dit, quyen s6 hitu

nha & va tai san khac gﬁn lién voi dat 1an dau.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.13

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- £)01 vai truong hop chimg nhén quyén s& hiru rimg san xuét 4 rimg trdng
thi vbn @é trdng rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rimg hodc
tién nop cho Nha nude khi duge giao rimg 6 thu tién khong c6 ngudn goe tir
ngan sach nha nude.

- Dbi véi cong trinh x4y dung ¢6 sit dung vao muc dich liu tra du lich theo
quy dinh cia phap ludt vé du lich trén dat thwong mai, dich vu néu dap img
du diéu ki¢n theo quy dinh ciia phap lvat ve dét dai, phap luat vé xéy dung,
phap ludt vé kinh doanh bt dong san thi duge chimg nhén quyén s¢ hiw
cong trinh xdy dung gin 1ién véi dat theo muc dich sir dung dat thwong mai,
dich vy,

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

- Qua B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x4;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng thong tin thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phin hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

Thanh phén hd so di v6i trwdng hep dang ky va cap
Gidy chirng nhén quyen sit dung dat, quyen s0' hiru
nha & va tai san khac gﬁn lién véi dat 1an dau, trwr cac
trwong hop quy dinh tai B, C, D muc nay

(1)

bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat theo
mau BM.BD.13.01;

(2)

Mot trong cac loai gidy t& v quyén sir dung dat (ban sao
moét trong cac glay to da ¢6 cong chimg hodc chimg thure
hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bd
tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban
sao hodc ban chinh)

(2.1) Gidy to vé quyén duge sir dung dat trude ngay 15
thang 10 nim 1993 do co quan c6 thAm quyén cAp trong
qua trinh thyc hién chinh sach dat dai ciia Nha nudc Viét
Nam dan chi Cong hoa, Chinh phi Cach mang 1am thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nude Cdng hoa xa
ho1 chli nghia Viét Nam;

(2.2) Gi4y ching nhan quyén sir dung dat tam thoi duge
co quan Nha nuée ¢6 thim quyén cdp hodc cé tén trong
S6 dang ky rudng dat, SO dia chinh trudc ngay 15 thang
10 nam 1993,

(2.3) Gidy t& hop phap vé thira ké, ting cho quyén sit
dung dat hodic tai san gin lién véi dat; gidy to giao nha
tinh nghia, nha tinh thuong gin lién véi dat;

(2.4) Giy to chuyén nhuong quyén sir dung dt, mua ban
nha & gin lién véi dat & trude ngay 15 thang 10 ndm 1993
duoc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhén 1a d4 sit dung
trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Gidy to thanh 1y, hoa gia nha & gan lién véi dat &;
gidy t& mua nha & thude s& hiru nha nuée theo quy dinh
cta phap luat;

(2.6) Gidy to vé quyén sir dung d4t do co quan ¢6 thim
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quyén thudc ché dd cii cip cho ngudi str dung dat;

(2.7) Mbt trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10
nam 1993 ¢6 tén ngudi st dung dét, bao gom:

- S6 myc ké dat, s kién dién 1ap trudc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- M6t trong cac gidy t& dugc 1ap trong qud trinh thyc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang
11 nam 1980 cia Thi twéng Chinh phi vé ¢ong tac do
dac, phan hang va ding ky thong ké rudng dat trong ca
nudc do co quan Nha nude dang quan 1y, cé tén ngudi st
dung dét bao gém:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cap
x4 x4c dinh nguoi dang sir dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truomg hop sir dung dat hop phap do
Uy ban nhén dan cap x& hodc Hoi dong dang ky rujng
dat cAp x4 hoidc co quan quan 1y dat dai cap huyén, cp
tinh 1ap;

+ Don xin d4ng ky quyén sir dung rudng dat dbi véi
truomg hop khong cé bién ban xét duyét va Ban téng hop
céc truong hop st dung dat hop phap. Truong hop trong
don xin dang ky quyén su dung rudng dat c6 su khac
nhau gitta thoi diém 1am don va thoi diém xac nhan thi
thei diém xac lap don duogc tinh theo thoi diém sém nhat
ghi trong don

+ Glay to vé viéc chimg nhan da dang ky quyén su dung
dat cua Uy ban nhan dén cap xd, cap huyén hodc cip tinh
cap cho nguoi sir dung dét;

+ Gidy t& vé viée ké khai dang ky nha cira duge Uy ban
nhan dan cip x&, cdp huyén hodc cap tinh xdc nhin ma
trong do6 c6 ghi dién tich dat c6 nha &;

+ Gidy to cua don vi qudc phong giao dat cho can bo,
chién sy 1am nha & trudc ngay 15 thang 10 nim 1993 theo
Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 cia Bo
trudng Bo Qudc phong ma viée giao dat d6 phu hop voi
quy hoach s dung dat lam nha & cua can bd, chién sy
trong quy hoach dat qudc phong da duge co quan ¢ tham
quyén phé duyét.”

- Dy an hodc danh sach hodc van ban vé viée di dan di
xay dung khu kinh té moi, di dan tai dinh cu duge Uy ban
nhan dén cap huyén, cip tinh hodc co quan Nha nuéc cé




71

tham quyén phé duyét.

- Gidy t& cua nong trudong, 1am trudng quéc doanh vé
viéc giao dat cho ngudi lao dong trong ndng trudng, 1am
truomg dé 1am nha & (néu co).

- Giéy t ¢6 ndi dung vé quyén s& hiru nha &, cong trinh;
v€ vigc xdy dung, stra chita nha ¢, cong trinh dugc Uy
ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan ly
Nha nude vé nha &, xdy dung chimg nhan hoac cho phép.
- Gidy t& tam giao dét ctia Uy ban nhan déan cap huyén,
cap tinh; Pon dé nghi duoc st dung dit duge Uy ban
nhan dan cap xd, hop tac xa ndng nghiép phé duyét, chap
thuan trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc duge Uy ban
nhan dan cap huyén, cip tinh phé duyét, chip thuan.

- Glay to cua co quan Nha nude ¢o thAm quyen vé viée
giao d4t cho co quan, t& chirc dé bd tri @it cho can bo,
cong nhan vién tuy lam nha & hodc x4y dung nha & dé
phan (cdp) cho can bd, cong nhan vién bang vén khong
thude ngan sach Nha nudc hodc do can bd, cong nhan
vién tu déng gop xdy dung. Truong hop xdy dung nha &
bang von ngan sach Nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢
do cho co quan quan ly nha & cua dia phuong dé quan ly,
kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

(2.8) Ban sao cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam
1993 ¢6 tén ngudi sir dung d4t néu tai diém g c6 xac nhan
ctia Uy ban nhin dan cap huyén, cap tinh hodc co quan
quan ly chuyen nganh cép huyén, cap tinh d6i voi trudng
hop ban gdc gidy to nay di bi that lac va ¢0 quan Nha
nude khong con luu gitr hé so quan 1y viée cap loai gidy
to do.

(2.9) Mot trong céc gidy t5 vé quyén sir dung dét néu trén
day ma trén giay to d6 ghi tén ngudi khac, kem theo gidy
t& vé viée chuyén quyén sir dung dat ¢6 chir ky cua céac
bén ¢6 lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, ¢4 nhan duoc sir dung dat theo ban an
hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh
an cia co quan thi hanh an, van ban c¢6ng nhén két qua
hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chép, khiéu
nai, to c40 vé dat dai ciia co quan Nha nuée c6 tham
quyén da duoc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, ¢4 nhan dang sir dung dét c6 quyét
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dinh giao dat, cho thué dat cta co quan Nha nudc co
tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.
(2.12) Gidy xé4c nhan 1a d4t str dung chung cho cong dong
ddi véi truong hop cong ddng dan cu dang sir dung dat.

3)

M6t trong cac gidy t& vé quyén s& hiru nha & d6i véi
truomg hop tai san la nha & (ban sao gidy to dd co cong
chimg hoic chimg thyre hosic ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va
xac nhdn vao ban sao hodc ban chinh):

* H$ gia dinh, ¢4 nhan trong nudc phai ¢6 mdt trong cac
loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hodc gidy phép xay dung nha
& ¢6 thoi han d6i voi truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung Truong
hop nha ¢ da xay dung khong dung voi giay phép xay
dung dugc cap thi phai c6 y kién bing vin ban cia co
quan ¢6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién
tich xay dung khong diung gidy phép khong anh huéng
dén an toan ¢ong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay
dung d4 dugc co quan ¢6 thim quyén phé duyét;

- Hop ddng mua ban nha & thudc s¢ hiu nha nude theo
quy dinh tai Nghj dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam
1994 cta Chinh pht v& mua ban va kinh doanh nha &
hodic gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s& hiru nha
nudc tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994,

- Gidy to vé giao hoiic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s& hitu nha & do co quan ¢6 thim quyén cép
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién Nha
nuoc xac lap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyet sO 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cua
Quédc hoi khoa XI vé nha dat do Nha nude da quan ly, bo
tri sir dung trong qud trinh thye hién cic chinh sach vé
quan ly nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia
trudc ngay 01 thang 7 nim 1991, Nghi quyét sé
755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005
ctia Uy ban Thuong vu Quédc hoi quy dinh vi€c giai quyét
ddi voi mot s6 truomg hop cu thé vé nha dat trong qua
trinh thie hién cac chinh sach quan 1y nha @4t va chinh
sach cai tao x4 hdi chll nghia trude ngay 01 thang 7 nim
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1991,

- Gidy t& vé mua ban hodc nhan ting cho hodc dbi hodc
nhan thira ké nha & da ¢ chung nhan cia cong chimg
hodc chimg thuc ctia Uy ban nhan dan ¢dp c6 tham quyén
theo quy dinh cia phap luat. Truong hop nha ¢ do mua,
nhan tang cho, d6i, nhan thtra ké ké tur ngay 01 thang 7
nAm 2006 thi phai ¢6 viin ban vé giao dich do theo quy
dinh ctia phap luat vé nha .

Truomg hop nha & do mua ciia doanh nghiép dau tu xay
dung d¢ ban thi phai ¢6 hop ddng mua ban nha & do hai
bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy
t clia co quan nha nude c6 thim quyén giai quyét duoc
quyén s& hiru nha & d4 ¢6 hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hiru
nha & ¢c6 mot trong nhimg gidy to quy dinh ma trén glay
to d6 ghi tén nguoi khac thi phai ¢6 mbt trong cac giay to
vé mua ban, nhén ting cho, ddi, nhan thira ké nha & trude
ngay 01 thang 7 ndm 2006 cé chit ky cia cac bén ¢6 lién
quan va phai duge Uy ban nhan dan cép xd xdc nhan;
truong hop nha & do mua, nhan tang cho, dbi, nhan thira
ke nha ¢ trude ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong c6
glay t& vé viée 3 mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira
ké nha & ¢6 chit ky ciia cac bén ¢6 lién quan thi phai dugc
Uy ban nhan déan cp x& x4c nhan vé thoi diém mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké nha & d6. Trudng hop ngudi
dé nghi chu’ng nhdn quyén s& hitu nha & c6 mét trong
nhimg giay to theo quy dinh ma hi¢n trang nha ¢ khong
phu hop véi gidy t& do thi phin nha & khong phu hop vai
gidy to phai duge Uy ban nhan déan cap xa xac nhan vé
nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy
dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truomg hop
nha & xay dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006,

- Tru’cmg hop ca nhan trong nuoc khéng c6 mot trong
nhiing gidy t& ve quyén s& him nha ¢ thi phai co giay to
x4c nhan cia Uy ban nhan dan cdp xa vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc
x4y dung trude khi ¢ quy hoach sir dung dat, quy hoach
xdy dung hodc phai phu hop quy hoach ddi véi truomg
hop xay dvng sau khi ¢c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xay dyng d6 thi, quy hoach diém dan cu
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ndng thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hep nha &
hoan thanh xay du’ng ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro
ve sau thi phai c6 gidy to xac nhan cla Uy ban nhén dén
cap xa vé nha & khong thuodce truong hop phai xin gidy
phép xdy dung va dap {mg diéu kién vé quy hoach nhu
truomg hop nha & xdy dung trude ngay 01 thang 7 ndm
2006; trudong hop nha & thudc dbi tuong phai xin phép
xdy dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cAp huyén chip thuan cho ton
tai nha & do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai s& hiru nha & tai
Viét Nam phai c¢6 cac gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc nhan thira
ké nha & hodc duge s& hitu nha & thong qua hinh thirc
khic theo quy dinh ctia phap luat vé nha &;

- M6t trong cac gidy to clia bén chuyén quyén.

(4)

Mot trong cdc gidy t& vé quyén s& hitu cong trinh xay
dung d6i vO1 truong hop tai san la cong trinh xdy dung
(ban sao gidy to da c¢6 chimg nhdn hodc ching hodc ban
sao glay t& va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

- Gidy phép xdy dung cong trinh hodic gidy phép xdy
dung cong trinh ¢6 thoi han @i véi treong hop phai xin
phép xdy dung theo quy dinh cta phép luat vé xdy dung
Truong hop cong trinh da xay dung khong dung vo1 giay
phép xdy dung duoc cap thi phai ¢6 y kién bang van ban
clia co' quan ¢6 thAm quyén cap phép xdy dyng xac nhan
dién tich xdy dung khong dung gidy phép khdéng anh
huong dén an toan c¢ong trinh va nay phu hop voi quy
hoach xdy dung da dugc co quan cé thaim quyén phé
duyét

- Glay to vé s0 hiru cong trinh xay dung do co quan ¢o6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha nude
da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy t& mua ban hoac ting cho hodc thira ké cong trinh
xdy dung theo quy dinh cia phap luat da dugc cong
chirmg hodc chimg thuc theo quy dinh,;

- Gidy t& ciia Toa 4n nhan dan hodc co quan nha nude 6
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thAm quyén giai quyét duge quyén so hitu cong trinh xay
dung da c6 higu luc phap luit;

- Truomg hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru
cong trinh xay du’ng c6 mot trong nhimg gidy t& quy dinh
néu trén ma trén giay to d6 ghi t€n ngudi khac thi phai ¢o
mdt trong cac gidy t& mua ban, ting cho, dbi, thira ké
cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6
chir ky ciia cac bén cé lién quan va duge Uy ban nhan
dan tir cAp xa trd 1én xdc nhan; truong hop mua, nhin
ting cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thiang 7 nam 2004 ma khong co gidy t& vé viée
@i mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké ¢6 chit ky
clia cac bén co lién quan thi phai duge Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan vao don deé nghi cp Giay chimg nhan
quyen S dung dat quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gin lién véi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, ddi,
nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truomg hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hiru
cong trinh ¢4 mdt trong nhimg gidy to vé quyén s& hiru
cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi
gidy to do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi
gidy t& phai duoc Uy ban nhan dan cdp xa xdc nhan cong
trinh da hoan thanh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh dugce xay dung trude khi ¢6 quy hoach
sir dung dat, quy hoach xay dyng hodic phai phi hop quy
hoach déi véi truomg hop xdy dung sau khi ¢é quy hoach
sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Trudng hop cd nhéan trong nudc khong c6 mot trong
nhimg gidy to vé quyén s& hitu cong trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cip x4 xac nhin c¢ong trinh di hoan
thanh x4y dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong
trinh duge xay dung trude khi ¢6 quy hoach sur dung dat,
quy hoach x4y dung hodc phai phu hop quy hoach do6i1 véi
truomg hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dyng dét,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xdy dyng tir ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy t& xac nhan ctia Uy ban nhin
dan cip xa vé cong trinh xdy dung khéng thudc truong
hop phai xin gidy phép xdy dung va dap img diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop x4y dung trudc ngay
01/7/2004; trwomg hop cong trinh thude dbi twong phai
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xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to
ciia co quan quan ly v€ xay dung cap huyén chap thuan
cho ton tai cong trinh do.

(3)

Mot trong cac glay td vé quyén so hiru nmg san xuat 1a
nmg trong a6i vdi truong hop chimg nhén tai san ring
san xudt 1a rimg trong (ban sao glay to da co cong chimg
ho#ic chimg thyre hodic ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mét trong cac giy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luét Dat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué d4t, cong nhan quyén sir dung dat dé
tréng rimg san xuat phu hgp véi myc dich sir dung dat ghi
trén giay to do;

- Gidy t& vé giao rimg san xuat la rimg trong;

- Hop ddng hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hoic thira ké dbi véi rimg san xuét 1a rimg tréng da duoc
cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh cua phéap luét;
- Ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n nhan dan hodc gidy to
clia ¢o quan nha nuoec ¢d thim quyen giai quyét dugc
quyén s& hiru rimg san xuét 1a rimg trong da c6 hiéu luc
phap luat;

- Trudong hop hd gla dinh, ca nhan, cng dong dan cu
khong c6 gidy to vé quyén s& hiru rimg ma da tréng rimg
san xuat bang vbn chia minh thi phai duge Vian phong
dang ky quyén su dung dat xac nhan c¢é du diéu kién
duoc cong nhan quyén sit dung dat theo quy dinh cla
phap luat dét dai;

(6)

M6t trong cac gidy t& vé& quyén s& hitu cay l4u nam dbi
vOi tmorng hop chimg nhan quyén s& hitu cdy lau nam
(ban sao gidy to da ¢6 cong chimg hodc chimg thuc hodc
ban sao gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép
nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy to quy dinh
tai Piéu 100 cia Luat Dét dai 2013 va Piéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong do xac dinh Nha nudc
giao d4t, cho thué dat, cong nhan quyén sir dyng dat dé




77

tréng cdy lau nam phu hop véi muc dich sir dung dat ghi
trén gidy to do;

- Hop ddng hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hodc thira ké d6i vdi cdy lau nam da dugc cong chimg
hodc chimg thue theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc glay to
ciia co quan nha nude ¢d thdm quyén giai quyét duoc
quyén s& hiru cdy 1au nam da c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hO‘p ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu
khong c6 gidy to vé quyén so hitu ciy lau nam néu trén
day thi phai duge Van phong ding ky quyén str dung dat
x4c nhan c6 du diéu kién duoc cong nhén quyén sir dung
dat theo quy dinh cuia phap luat dat dai;

(7)

Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; Van ban cla
ngudi sit dung dat d& nghi duge mién, giam cac Khoan
nghia vu tai chinh vé dit dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy to chimg minh thuéc ddi tuong duge mién, giam
theo quy dinh cia phap luat (néu co);

&)

Truong hop ¢6 dang ky quyén sir dung han ché déi véi
thira dét lién ke phai ¢6 hop ddng hodc van ban thoa
thuan hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhin dan vé viéc xac
lap quyen s dung han ché thira dét lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira d4t ma
nguoi sir dung thira dét lién ké duge quyen sir dung han
che.

Hb so np khi cip Gidy ching nhan doi véi truong
hop dién tich dat ting thém do nhin chuyén nhirgng,
thira ké, ting cho quyén sir dung dat da duoc cap glay
chirng nhin nhung thira dit goc chwa dwoce cap giay
chirng nhan

(1)

Don ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sO hiru nha ¢ va tai san khac géan lién voi dat theo
mau BM.bD.13.01;

(2)

Mét trong cac loai giéy t0 quy dinh ,tai Piéu 100 cua Luat
dat dai, Piéu 18 ciia Nghi dinh 5,6 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Di€u 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
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thira dét gbc;

)

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va
34 chia Nghi dinh s 43/2014/ND-CP d6i véi truomg hop
dang ky vé quyén sd hiru tai san gin lién véi dat.

Truomg hop ding ky vé quyén s hitu nha & hodc cong
trinh xdy dung thi phai ¢6 so dé nha &, cong trinh xay
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hiru nha
&, cong trinh x4y dung d4 ¢6 so d6 phu hop véi hién trang
nha &, ¢dng trinh da xay dung;

(4)

Chimg tur thue hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan
den viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu co),;

(3)

Hop dong hodc vin ban thoa thudn hodc quyet dinh ciia
Tda 4n nhan dan vé vige xac 1ap quyén sir dung han ché
d6i v6i thira dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri,
kich thudc phan dién tich thira ¢at ma nguoi str dung thira
dat lién ké duoc quyén sir dung han ché dbi véi truong
hop dang ky quyén sir dung han ché doi v6i thira dat lién
ké:

(6)

Ban goc Giay ching nhan va hop dong, van ban vé viée
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyen sir dung dat
duoc 1ap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém.
Truomg hop nhdn chuyén nhuong, thira ké, tang cho phan
dién tich dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
82 cua Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP thi ndp ban gbc
Gidy chimg nhan ctia bén chuyen quyen sir dung dat hodc
hop dong, viin ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat clia dién tich dt tang thém;

Hb so np khi cip Gidy ching nhin doi véi truong
hop dién tich dat ting thém do nhin chuyén nhwong,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit trude ngay 01
thang 7 nim 2014 ma dién tich dat tang thém co gidy
td' vé quyén sir dung dit theo quy dinh

(1)

bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét theo
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mau BM.PP.13.01;

2)

Ban gbc Gidy chimg nhén cua thira dt gbc hodc gidy to
quy dinh tai Diéu 100 ctia Luat dat dai, Diéu 18 ciia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbe dbi voi truong
hop thira dét gbe chua duge cap Gidy chimg nhan;

()

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 ciia Luat
dat dai, Piéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Piéu 2 cia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
dién tich dat tang thém;

4)

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va
34 chia Nghi dinh s 43/2014/ND-CP d6i véi truomg hop
dang ky vé quyén sd hiru tai san gin lién véi dat.

Trudong hop ding ky vé quyén so hitu nha ¢ hoic cong
trinh xdy dung thi phai ¢6 so dé nha &, cong trinh xay
dung, trir trudong hop trong gidy 1 vé quyén so hiru nha
&, cong trinh xay dung da co so d6 phu hop véi hién trang
nha &, ¢dng trinh da xay dung;

(3)

Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy t& lién quan
dén viéc mien, giam nghia vy tai chinh ve dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu co),

(6)

Hop ddng hodic vin ban thoa thuan hoidic quyét dinh cla
Tda 4n nhan dan vé viée xac 1ap quyén str dung han ché
thira dit lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thude
phan di¢n tich thira dat ma nguoi sur dung thua dat lién ké
duoe quyén sir dung han ché ddi véi truong hop déng ky
quyén str dung han ché ddi véi thira dat lién keé.

Hb so nop khi cap Glay chirng nhan dbi voi trudomg
hop dién tich dat tﬁng thém do nhén chuven nhlr(mg,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit ma dién tich dat
tang thém khong c6 gidy t& vé quyén sir dung dit theo
quy dinh.

(1)

bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat theo
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mau BM.PP.13.01;

(2)

Ban gbc Gidy chimg nhan cia thira dat gbc hoic cac gidy
to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Pidu 18 cla
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cia| x
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thita dat gbc d6i véi
trudng hop thira dat gdc chua duoc cip Gidy chimg nhan,

3)

Mot trong cic gidy tor quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP d6i véi truomg hop
dang ky vé quyén s& hiru tai san gin lién voi dat.

Truomg hop ding ky vé quyén s hiru nha & hodc cong
trinh xay dung thi phdi c6 so @5 nha &, cong trinh xay
dung, trir trudong hop trong gidy 1 vé quyén so hiru nha
&, cong trinh xay dumg da co so dd phu hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4)

Chiimg tir thye hign nghia vy tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc mien, giam nghia vy tai chinh ve dat dai, tai san X
gan lién voi dat (n€u co);

)

Hop ddng hodc vin ban thoéa thuan hodc quyét dinh cta
Tda 4n nhan dan vé viée xac 1ap quyén str dung han ché
thira dét lién k&, kém theo so' d0 the hién i tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma ngui sir dung thira dat lien ke
duoc quyén st dung han ché d6i véi truong hop dang ky
quyén str dung han ché déi véi thira dat lién keé.

* Lweu  khi ngp ho so:

+ ’Né'u nop hé so triee Iié;v tai Bo phdn tié'p nhdn va n:c'i két qud csza UBND
cdp xd, trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so trec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop. hé s qua dwong buu dién ngp ban sao co chimg thure cua co
quan co tham quyén.

24

S$6 hrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢; khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian tiep nhan ho so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cla ngudi sir
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly do1 véi truomg hop st dung dat ¢o
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vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Pdi véi cac xa mién nui, hai dao, viing siu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té -
x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip x4

2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng thong tin thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai, Phong Tai
nguyén va Moi trudomg thudée UBND cép huyén.
5 | Coquan co thAm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoge fy quyén: Khong.
Co quan phoi hep: Uy ban nhan dan cép xa, co quan quan 1y nha nudc ve
nha &, cong trinh xay dung, néng nghiép, co quan thué.
Poi twgng thue hiégn TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Vi€t Nam dinh cu & nude ngoai dugce s¢ hiru nha & gan lién voi quyén sur
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2o | H6 so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc quan
| ly, Gidy ching nhén.
+ Hb so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly ¢dng viéc
TT Trinh tw Trach | Thor | poa ) mawKét qua
‘ nhié¢m gian
1.\ HO gia dinh, cé, nhan nép Can bo
ho so tai BO phén tiep nhan va | TN&TKQ; o
tra két qua cua UBND cép xa | can bd dia Gib Mau s6 01; 02, 03
B1 hodc qua dich vu buu chinh chinh hanh (n€u ¢o); 06 xa) va
hodc qua Hé thong thong tin | UBND cép chinh 01 bd ho6 so theo
thu tuc hanh chinh tinh Ha| x&/hd gia muc 2.3

Tinh: dinh/ca
nhin
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http://dichvucong hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so chua ddy du hodc
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong bd sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hé so day do, hop 18 thi
lam thu tyc tiép nhdn hé so,
hen tra két qua cho t6 chirc, cd
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi
(néu co).

R) Chuyén ho so vé Cong chuc| Canbd 0,5 |Mau 01, 05 (x&) va
dia chinh cap xa. TN&TKQ | ngay | HO so kém theo
Xem xét ho so va chuan bi ndi| .. , Mau 05 (x3); hd so
‘ a 2 A 1 Cong chirc A 21
B3 | dung lién quan d€ tién hanh dia chinh | 01 nes lién quan kiém tra
kiém tra thuc dia theo B4. ‘ NZAY | thyc dia
Coéng chire )
i dia chinh, 25 Mau 0§ (xd);, Bién
B4 | Kiém tra thyuc dia. h¢ gia dinh, > ban kiém tra thyuc
2 | ngay ;
ca nhan cé dia
lién quan
T6 chic lay ¥ kién cua céc bén Méau 05 (cdp xd);
lifn  quan theo  mau ... | Thong bao niém yet
BM.DD.13.04 v xdc nhan , 1@‘:}%? cong khai, Thong
hién trang sir dur}g dat, hién Cac to 46 thoi b{lo két thic niém
trang tai san gan lién véi datso | chire, ca ian yet cong khai, Danh
g5 | voi noi dung ké khai dang ky; | nhan colien | 820 | sach niém yét cong
xég nhan nguén, gbc va thon quan, &t khai; Vﬁp ban tong
diém sir dung dét, tinh trang | UBND cép L}éﬂg hop ¥ kién khu dan
tranh chap dat, su phu hop véi xd Kkhai: 15 | €U (neu o), Phiéu
quy hoach déi vdi truong hop n geiy) lay y kién cua khu

khong c6 gidy o hop 1¢ ve
quyén s dung dat; xac nhéan

dan cu ve ngudn
gbc va thot diém st
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tinh trang tranh chip quyén so
hiru tai san d01 V@i truong hop
khong ¢6 gidy to vé quyén s&
hiru tai san; xac nhan thoi
diém tao 1ap tai san, thuoc hay
khéng thude truong hop phai
cAp phép xay dyng, sy phu
hop vdi quy hoach duge duyét
d6i v6i nha &, cong trinh xay
dung; xac nhan so d6 nha &
hodc cong trinh xay dung néu
chua ¢6 xac nhan cua té chirc
c¢6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong
do dac ban dd; xac nhan ho gia
dinh, c4 nhan tryc tiép san xvat
nong nghiép; niém yét cong
khai két qua kiém tra hd so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbc va thoi
diém sur dung dit tai tru so
UBND cép x4 va khu dan cu
noi ¢ dat, tai san gan lién voi
dat.

dung dat
(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong
khai:

- Néu du diéu kién cap Gidy
chimg nhén thi céng chirc dia
chinh xac nhan vao don déng
ky cap Glay chimg nhén quyén
sir dyng dit, quyén s¢ hitu nha
&, tai san khac gan llen véi dat
(sau day goi tit la gidy ching
nhan) va dy thao To trinh dé
ngh1 UBND cap huyén cap
gidy chimg nhan quyeén sur
dung dat cho ho gia dinh, ca
nhan trinh Lanh dao UBND x4
ky duyét.

Trieomg hop ndp ho so qua Hé

Coéng chure
dia chinh

03 ngay

Mau 05 (cip x4)
Pon ding ky cép
Giay chimg nhan d3
duge xac nhan cua
c¢ong chuc dia
chinh; du thao To
trinh hodc Vin ban
tra hd so
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thong thong tin thi tuc hanh
chinh tinh
http://dichvucong. hatinh.gov.v
n thi yéu cdu ngueoi nop ho so
ndp lai cdc thanh phdn ho so
yéu cau ban géc cho UBND xa
(qua BY phdn tiép nhdn va tra
két qua cia UBND cdp xd ).

- Néu khéng du diéu kién cap
gidy chimg nhan thi du thao
Van ban tra hd so trinh Lanh
dao UBND x4 ky duyét.

Mau 05 (xa); Pon
dang ky cap Giay
chimg nhén da dugc

B Xem xét ho so'va ky duyét ket| Lanh dao .| x4c nhan cha Lanh
qua giai quyet cua Cong chirc | UBND cap | 01 ngay 4 < .
dia chinh xi a0 UBND cap xd,

‘ To trinh 44 ky duyét
hodc Vin ban tra hd
so da ky duyét.

Phat hanh Vin ban: - Mau 05 (xa), To
- Néu ho so du dicu kién dé trinh, Bién ban
nghi cp Gidy chimg nhan thi kiém tra thuc dia,
chuyén To trinh, Bién ban Thong béo nhiém
kiém tra thuc dia, Thong bao yét cong  khai,
nhiém yét cong khai, Théng Thong bao ket thuc
bao két thuc niém yét cong niém yét cong khai,
khai, Danh sach niém yét cong | Van thu Danh sach niém yét
khai, Van ban téng hop y kién | UBNDcap | 5 | cong khai, Van ban

B8 | khu déan cu (n€u co6), Phiu lay | x4, cong n ’a tong hop y kién khu

v kién ctia khu dan cu vé| chic dia & dan cu (n€u co),
nguén gbc va thoi diém si|  chinh Phiéu ldy y kién coa

dung d4t va hd so theo muc
2.3 1én Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai giai quyét (ndp
qua Trung tam hanh chinh
cong cap huyén) theo B9,

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Van ban tra hd so va

khu dan cu ve
ngudn gbc va thoi
diém sir dung dat va
hé so theo muc 2.3
dad dugc ky dong
ddu xac nhan du
diéu kién.
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ho so kém theo sang B phan
TN&TKQ dé tra két qua theo
budc B24.

- Hodc mau 05, 06
(xd); Van ban tra hd
so va ho so

1. Tiép nhan hd so tai Trung
tam Hanh chinh coéng cép
huyén.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

P e Cén bd Mau sb 01; 02, 03
- Neu ho so chua day du hode | me Ty | Gio | (néu c6); 06 (huyén)
po |khong hopl¢ thi hudng danbo| = 4 ps™ | hanh |va hd so da xac
sung, hoan thien ho so theo | yp\p cap | chinh |nhan du diéu kién
quy dinh. Neu khong bo sung < kem theo
hoan thién dugc thi tir choi '
tiép nhan hd so.
- Néu ho so' day d, hop 1€ thi
lam thu tuc ti€p nhan hd so,
hen tra két qua.
510 %ﬁyﬁﬁoﬁz Zgn;ekgh(lv%hf?% Céan bd 0,5 |Mau 01, 05 (huyén)
4t dai TN&TKQ | ngay | va ho so kém theo
at dai.
Tham dinh ho so:
- Néu du diéu kién thi, dw thao Miu 05 (huyén)
Phi€u lay y kién co' quan quan Phidn 14y ¥ kién c'(;
ly nha nugc (mau quan quan 1y nha
BM.DD.13.06) déi voi loai tai 6o 51 v loai 8
san can phai xin y kién, xac sin cdn phdi xin ¥
gg‘lééliegh‘lf;‘; dfﬁlafﬁngv?n Canbo Chi kién (miu_ BM.
BI1 |ban thim dinh hd so trinh| P00 o6 oay | DP.13.06), HO so
. i VPDK dt 8 | da duoc dién thong
Lanh dao Chi nhanh VPBK | = 4 tin va xéc nhan coa

dat dai ky duyét.

- Néu khéong du diéu kién thi
néu 13 ly do khéng du didu
kién cip Gidy chimg nhan vao
don didng ky va du thao Van
ban tra hd so trinh Lanh dao
VPBK dit dai ky duyét.

ngudi kiém tra; Vin
ban thidm dinh ho so
da ky nhay hoac du
thao Vin ban tra hd
SO.
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Xem xét, ky duyét két qua
thdm dinh hd so & B11.

- Chuyén hé so da dugc xéc
nhdn va ky duyét cua 1anh dao

Mau 05 (huyén); Hb
so da duoc xac nhan
va ky duyét cua

co quan ki€ém tra; Van ban|Lanh dao, 15
thim dinh sang phong Tai|can bo Chi k*}‘;ﬁ] ff;’. Van bar
B12 |nguyén va Mdi truong|nhanh | 02 ngay tham dinfl
(TN&MT) xem x¢ét giai quyét. | VPDK  dat Hodic mﬁu 05. 06
- Chuyén Van ban tra ho so | dai. (huzl/én)' Van  ban
kém h6 so sang Trung tam tra hd ’SO (kéem hé
Hanh chinh céng cap huyén dé $0)
tra cho ’cén b6 dia chinh '
UBND cép x4a theo B23.
Phong TN&MT xem xét hd
SO x .
- Néu dir didu kién thi dy thao e ot gt
Quy€t dinh du dieu kién cong didu kiAZ cone nha
nhan QSD dat, quyén s¢ hiru | Cong chire OSD d%t ugén 22
BI3 [nha ¢ va tai san khdc gin lien | phong | 04 ngay | =2~ jaf't’al n
voi dat trinh lanh dao phong | TN&MT khic gin lidn véi
ky nﬂhay' o dat hoic dy thao
- Néu khéng du dleq kién thi Van ban a hd so
du thao Van ban tra ho so trinh
lanh dao phong ky nhay.
Mau 05 (huyény,
Quyét dinh du dieu
Ky nhay vao cac du thao ¢| Lanhdao 1(3151[1) d:{tongu éﬂhzg
B14 | BI3 va trinh Lanh dao UBND |  phong | 02 ngay | /> % T 2
cap huyén ky duyét. TN&MT khac gén lidn véi
dat Thodc Vian ban
trd ho so
Mau 05 (huyény,
Lanh dao Quyét dinh du dieu
: Ao ot . X , | kién cbng nhin
B15 | Ky duyét cac du thao & B14. UBND cap | 02 ngay | ~. p A
huyén QSD dat, quyén s&

hiru nha & va tai san
khidc gan lién vdi
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dat hogc Vin ban
tra ho so

Phat hanh van ban:

- Néu du diéu kién thi chuyén
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén s& hiru
nha & va tai san khic gin lién

M?lu' 05 (huyén),
Quyét dinh da diéu
kién c¢6ng nhan

voi dat cho Chi nhanh Van| Vinthu £ A

phong dat dai dé lap phiéu| UBND cép SS b nl? at q%l}?!l 5
B16 |chuyén théng tin xac dinh| huyén, Can 0,5 ) A g Ve fat san

. X ‘ s ngay |khac gan lién véi

nghia vu thue. b6 phong dAt

- Neu khong du diéu kign| TN&MT ) Hoﬁc iy 05. 06

chuyén Vin ban trd hd so sang AN, e a2

Trung tdm hanh chinh cong E?au]};gns)& Van ban

cap huyén d€¢ tra cho can bd '

dia chinh UBND cép x4 theo

B23.

Chi nhanh Vén phong déng ky Miu 05 (huyén):

lap Phi€u chuyén théng tin d§ Can bd; 1 so kem ilhecj',

xe:w dinh ng}}Ta vu tai chinh vé | Lanh dao Phiéu chuyén théné

B17 | dat dai va ho so keém theo giri | Chi nhanh | 03 ngay in dé xic dinh
co quan thué (d6i véi nhimg | VPPK dat nshia vy i chinh
trwong hop phai thuc hi¢n dai S dAt dai
nghia vu tai chinh). ve dat dai.

Ngudi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén| Ho gia , . in

B18 | kit qua vé cho Chi nhénh Van | dinh,c4 | 30 ngay ghﬁ:‘;% fl“t’;ihg]"ml}]‘e“
phong dang ky (qua Trung tim nhan g ‘
hanh chinh cong cap huyén)

Chi nhanh Vin phong dang ky Chi nhanh )

B19 dat dai in Giay chung nhan VPDK  dét | 04 ngay Mau 05 (huygn),
chuyén Phong TN&MT cap dai Gidy chimg nhéan
huyén kiem tra thong nhat.

Phong TN&MT kiém tra, | Cong chirc x Ay

B20 |théng nhét trinh Lanh dao | xirly hé so; | 03 ngay I\G/Ilzl; ch?r?a o n(llll;gcn’
UBND huyén ky giay chung| Léanh dao
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nhén. phong
TN&MT,
. £ ... | Lanhdao Man 05  (cép
B21 (L}?;’h flfgnUBnEP cap huyen kY | \;eND cép | 02 ngay | huyén): Gidy chimg
Y & hhan. huyén nhéan da ky
. £ e 13 < Vin thu
- Péng dau, phat hanh vin £
van, P ﬁﬁ]:féiﬁ Miu 05 (huyén);
) P}I‘O?]g hT N‘géll\l’I.T n‘]’]};‘;f“v'}o bophong | 0,5 |Giy chimg nhan d
SO Jar cho LIl nhanh van TN&MT;, ngay |[ky va ho so kem
phong dang ky dat dai d¢ cap Chi nhanh theo
nhat, chinh ly co s¢ dir li€u dat VPDK dit '
dai, hé so dia chinh. dai
Chuyén ket qua gidi quyet v& | . ooy Miu 05, 06
Trung tdm hanh chinh cong % 0,5 A 2
B22 | ; A Ak o 1A . .<| VPBK dat . (huyén); Giay
cap huyén dé tra ket qua giai . ngay , A
, dai chimg nhéan
quyét tha tuc hanh chinh. '
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén tra két qua giai .\ x
B3 quyét cho b6 phan TN&TKQ [  Can bd l?:l(;l I_\ﬁaUA \ 01, G'96
UBND cdp x4 dé tra cho ho | TN&TKQ | | [(uvems - Giay
gia dinh/c4 nhan. ChiiL | chtig hhan
- Vao sb theo dai dia chinh.
’ ’ Céan bd Gis Mau 01, 06 (x&)
B4 Tra két qua giéi quyét va thu| TN&TKQ hanh Gidy chimg
phi theo quy dinh. clia UBND chinh nhan/Vian ban trd ho
cap xa SO

* Triromg hop ho so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trede ngay
hét han xie Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16 vt hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B phdn Tiép nhdn va Tra két qua thue UBND cdp xa dé gir
cho t6 chiec, cd nhdn.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguwoi co trdch nhi¢m thiec hién can thiec hién

dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong. hatinh.gov.vn vdi cac
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budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

=

Mau 01 ) ) X ) Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

"
Mau 02 ) . . X MAu 02.docx
Phi€u y€u cau bd sung hoan thién ho so

w |

Mau 03 , , o MAu 03.docx
Phi€u tur chdi tiép nhan giai quyét ho so

=
Mau 04 , _ ) M&u 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

WJI

Mau 05 , ” o M&u 05.docx
Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

=]
Mau 06 ) . M&u 06.docx
S6 theo do1 ho so

DBon déang ky, cap Gidy chimng nhan quyen st dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

BM.PD.13.01 =8

BM.DD.13.01

Danh sich nguoi st dung chung thira dat, chi s& hitu

BMBDI3.02 ) chung tai san gén lién voi dat
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BM.DD.13.02

Danh sach tai san gin lién vdi dat trén cling mot thira dat.

BM.DBD.13.03
BM.BD.13.03
Phiéu ldy y kién cta khu dan cu vé nguon gbc va thoi
diém sir dung dat.
BM.DbD.13.04 @j
BM.DD.;.3.04
Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding ky, cap
gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gén lién véi dat
BM.Bb.13.05 @j
BM.DD. 13.05
Phleu lay y kién vé viéc chimg nhan quyén s& hitu tai san
gan lién voi dat
BM.DD.13.06 @j
BM.DD.13.06
Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.Bb.13.07 @_j
BM.ED.13.07
4 |HOSOLUU
4.1 | Truong hop ho so dii diu kién cAp gidy chirng nhin
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4.1.1

Luwu tai UBND cép xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co) va 05, 06 (xa) luu tai bd phan TN&TKQ cép
X4,

S dia chinh (néu co).

4.1.2

Luwu tai UBND cip huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai BO phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) luu theo
ho so;

Hb so theo muc 2.3;

Ban Scan Gidy chimg nhan;

Phiéu lay v kién vé viéc chimg nhan quyén s& hiru tai san gin lién véi dat;
Phi¢u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai;

Bién ban kiém tra thuc dia; Thong bdo niém yét cong khai, thong bao két
thic niém yét cong khai, Danh sach niém yét cong khai, T¢s trinh dé nghi
cap Glay ching nhan QSD dat, quyén s0' hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dit cia UBND cép xd;, Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu cd),
Phiéu 14y y kién ciia khu dan cu vé ngudn gbc va thoi diém st dung dat;
Vin ban tham dinh hd so cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

Quyét dinh du dieu kién cong nhan QSD dat, quyen s& hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat;

Vin ban thu phi thim dinh, Thong bao thué, Gidy ndp tién (néu co);

Phan mém, s6 theo ddi chuyén mén (n€u ¢o).

4.2

Truwong hop hd so khong di diéu kién cip gidy chimg nhin

4.2.1

Néu UBND cép xi ra Vin ban tra hd so thi hd so lvu gdm:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xd) luu tai BO phan TN&TKQ cia
UBND cap x4. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xir 1y ho so;
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Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu lay y kién cua khu dan cu vé nguén goc va thdi diém sir dung dat;
Danh sach niém y&t; Van ban tong hop y kien (n€u ¢o);

Van ban tra hd so ciia UBND cap xa.

Néu UBND cip huyén ra viin ban tra hd so' thi hd so' hru gdm:

Luwu tai UBND cép xa

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 (cap x4) luu tai BO phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo ket qua xt 1y ho so.

Bién ban kiém tra thyc dia; Danh sach niém yét cong khai; T¢ trinh dé nghi
cap Glay chimg nhan QSD dét, quyén s0 httu nha ¢ va tai san khac gﬁn lién
v6i dat cia UBND cép xa; Vian ban tong hop y kién khu déan cu (neu co),
Phiéu ldy y kién cta khu dan cu vé ngudn gdc va thoi diém sir dung dat.

Van ban thim dinh hd so ctia Chi nhanh Van phong dang ky dit dai.

Luwu tai UBND cép huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai BO phén tiép nhén va tra
két qua Trung tam hanh chinh cdng cap huyén; M4u 01, 05 (c4p huyén) luu
theo két qua xir Iy hd so.

Vin ban tra hd so ciia UBND cép huyén.

H6 so duoc luu tai Chi nhanh VP dang ky dat dai (TH ho so du diéu kién cdp Gidy
chimg nhan) thoi gian luu 1au dai (05 ndam), sau khi hét han, chuyén ho so luu trit
theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyen s hitu nha ¢ va

tai san khac gﬁn lién véi dat cho ngu’in da dang ky quyén sir dung dét lan
dau; va do6i véi trwdong hop héd so ndp khi thire hién thi tuc xac dinh lai dién
tich dit & cho hj gia dinh, c4 nhin trwong hop thira dit c¢6 vurom, ao gin
lién voi nha & dmrc hmh thﬁnh trude ngﬁy 18/12/1980 nhung khéng c6 mjt
trong cac loai gidy 0 vé quyén st dung dit quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3
Piéu 100 ciia Luit Dt dai va Diéu 18 cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

1 |KYHIEUQUY TRINH QT.PPb.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
- 1301 vgi truong hop chimg nhan quyén s& hitu rimg san xuat 1a nmg trong
thi von dé tréng rimg, tién da tra cho viée nhin chuyen nhuong ruimg hodc
tién ndp cho Nha nudce khi duge giao rimg c6 thu tién khéng cé ngudn gde tir
ngan sach nha nudc.
- P61 véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo
quy dinh ctia phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vy neu dap ung
du diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xdy dung,
phap luat vé kinh doanh lgat dong san thi dugc chimg nhén quyén s& hiru
cong trinh xdy dung gén lién véi dat theo muc dich st dung dat thuong mai,
dich vu.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xA.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.

A 1A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Chitng nhén quyén sir dung dat:

(1)

bon ding ky, cap Gidy chimg nhén quyen str dung dat, X
quyén s& him nha & va tai san khac gin lién véi dat
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(BM.QT.PD.14.01).

2.3.2

Chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai séin
gin lién véi dat 1a nha é:

(1)

Don dang ky, cap Gidy chimg nhdn quyen si dung dat,
quyén s¢& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat (mau
BM.DD.14.01).

(2)

Mot trong cdc gidy to vé quyén s¢ hitu nha & (ban sao gidy to
da ¢4 cong chung hodc chimg thyc hodc ban sao glay to va
xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hé so kiém tra dbi
chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh);

(2.1) HO gia dinh, ca nhdn trong nude phai co mét trong cac
loai glay to sau:

+ Gidy phép xay dung nha & hoic glay phep x4y dung nha &
¢6 thoi han ddi véi trudong horp phai xin giay phép xdy dung
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop nha &
da xay dung khong dung voi giay phép xdy dung duge cap
thi phai ¢6 y kién bang vin ban cta co quan ¢6 tham quyén
cap phép xdy dung xac nhén dién tich xay dung khong dung
gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh va nay
phu hop véi quy hoach xdy dung da duoc co quan ¢ thim
quyén phé duyét;

+ Hop déng mua ban nha & thudc s hitu nha nude theo quy
dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ciia
Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy t& vé
thanh 1y, hod gia nha & thude s¢ hitu nha nude tir trude ngay
05 thang 7 nam 1994,

+ Gidy to vé giao ho#ic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy t& vé s¢ hitu nha & do co quan ¢6 thAm quyén cip
qua cac thdi ky ma nha dat d6 khong thude dién Nha nudec
xé4c 14p so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi
khoa XI vé nha dét do Nha nude dd quan 1y, bd tri str dung trong
qu4 trinh thye hién cac chinh sach vé quan 1y nha dét va chinh
sach cai tao xd hdi chi nghia truée ngay 01 thang 7 ndm 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nim
2005 cta Uy ban Thuomg vu Qudc hoi quy dinh viée giai
quyét d6i voi mot sb trudng hop cu thé vé nha dit trong qua
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trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha d4t va chinh sach
cai tao xa hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991,

+ Gidy to& vé mua ban hodc nhan ting cho hodc ddi hodc
nhan thira ké nha & da ¢é chimg nhén cta cdng chimg hodc
chimg thye ciia Uy ban nhan dan cip ¢6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luit. Trudmg hop nha & do mua, nhén tang
cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 thi
phai ¢6 vin ban vé giao dich dé theo quy dinh ciia phap luat
vé nha &. Trudng hop nha & do mua ciia doanh nghiép dau tu
xdy dung dé ban thi phai ¢6 hop déng mua ban nha & do hai
bén ky két;

+ Ban 4n hodc quyét dinh cia Toa an nhan dan hogc gidy to
ctia co quan nha nude co thim quyén giai quyét duge quyén
s& hitu nha & @ c6 hiéu luc phap lvat;

+ Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha &
¢6 mot trong nhitng gidy t& quy dinh ma trén gidy t& d6 ghi
tén ngudi khac thi phai ¢6 mét trong céc gidy to vé mua ban,
nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang
7 nam 2006 ¢6 chit ky cua cac bén co li€én quan va phai dugce
Uy ban nhan déan ¢p x4 xac nhan; trudong hop nha & do mua,
nhén tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ trude ngay 01 thang
7 ndm 2006 ma khong co glay td vé viéc 34 mua ban, nhan
tang cho, ddi, nhan thira ké nha & ¢6 chir ky cua cac bén co
1ién quan thi phal duge Uy ban nhan dan cAp x4 x4c nhan vé
thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & do.
Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé& hiru nha &
¢6 mét trong nhitng gidy to theo quy dinh ma hién trang
nha & khéng phu hop véi gidy to d6 thi phin nha ¢ khong
phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan din cap x4 X4c
nhén vé nha ¢ khéng thude truong hop phai xin gidy phep
xdy dung va dap ing diéu kién vé quy hoach nhu truomg hop
nha ¢ x4y dung trude ngay 01 thang 7 nadm 2006,

+ Truong hop ca nhan trong nude khong ¢6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén s& htru nha & thi phai ¢6 gidy tO x4c nhan
ciia Uy ban nhan dan cdp x4 vé nha & d4 hoan thanh xdy
dung truée ngay 01 thang 7 ndm 2006, duge xdy dung trude
khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xdy dung hodc phai
pht hop quy hoach ddi véi trudmg hop xdy dung sau khi ¢é
quy hoach str dung dét, quy hoach chi tiét xdy dung db thi,
quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh ciia phap
luat. Trudng hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
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thang 7 nim 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy to xac nhan clia
Uy ban nhan dan cdp xa vé nha & khong thude trudng hop
phai xin gidy phép xay dyng va dap img diéu kién vé quy
hoach nhu truong hgp nha & xdy dung trude ngay 01 thang 7
nim 2006; truomg hop nha & thude dbi tuong phai xin phép
xdy dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cua co quan
quan 1y vé xay dung cap huyén chép thuan cho ton tai nha &
do.

(2.2) Nguot Viét Nam dinh cur ¢ nudce ngoai s¢ hitu nha & tai
Viét Nam phai c6 cdc gidy to sau:

+ Gidy t& vé mua ban hodc nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hodc duge sé hiru nha & thdng qua hinh thirc kKhac
theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

+ Mot trong cac giay to cua bén chuyen quyen

2.3.3

Chirng nhan quyén sit dung dét, quyén s¢ hitu tai san
gin lién v6i dat 1a cong trinh xay dung:

(1)

DPon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen sir dyng dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat
BM.Bb.14.01

(2)

Mot trong céc gidy o vé quyen s& hitu cong trinh xdy dyng
(ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc hodc ban
sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao ho#c ban chinh/-
hé so thiét ké xdy dung cua cong trinh ddi véi trudmg hop
chimg nhan quyén s& hitu cong trinh trén dat nong nghiép.
Ho gia dinh, ca nhan trong nudc, cong ddng dan cu phai ¢6
mot trong cac loai gidy to sau:

+ Gidy phép xdy dung cong trinh Aogc gidy phep xdy dung
cong trinh ¢6 thoi han dbi véi trudng hop phai xin phép xay
dyng theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung. Truong hop
cong trinh da xdy dung khong dung véi gidy phép xay dung
duoc cap thi phai c6 y kién bang vin ban cla co quan c6
thAm quyén cap phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung
khéng ding gidy phép khong anh huéng dén an toan cong
trinh va nay phu hop vdi quy hoach xdy dung da duoc co
quan co tham quyen phé duyét;

+ Glay to vé s& hiru cdng trinh xdy dung do co quan ¢ thdm
quyen cap qua céc thoi ky, trir truomg hop Nha nude dd quan
ly, bd tri sir dung;
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+ Gidy t& mua ban ho#c ting cho ho#c thira ké cong trinh
x4y dung theo quy dinh cia phap luat da duge cong chimg
hodc chimg thyc theo quy dinh;

+ Gidy t& cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc ¢
thAm quyén giai quyét dugc quyén s hiru cong trinh xay
dung da ¢6 hiéu luc phap luét;

+ Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hitu cong
trinh xay du:ng c6 mot trong nhimg gidy tor quy dinh néu trén
ma trén gidy t& do ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong
cac gidy t& mua ban, ting cho, dbi, thira ké cong trinh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ¢6 chix ky cua cac bén
¢6 lién quan va duogc Uy ban nhan dén tir cap xa tr¢ 1€n xac
nhin; truong hop mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké
cong trinh xay du'ng trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong c6 gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cdp x4 xdc nhan vao don dé nghi cap
Gidy chimg nhin quyen st dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dat vé thoi diém mua, nhan tang
cho, d6i, nhan thira ké ¢ong trinh xay dung do,

+ Truong hop ngudi dé nghl chimg nhan quyén s& hiru cong
trinh ¢6 mot trong nhitng gidy to vé quyén s hifu cong trinh
ma hién trang cong trinh khong phu hop voi gidy t& d6 hodc
thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy 1o phai duoc Uy
ban nhan dan cdp xd x4c nhén c6ng trinh da hoan thanh xay
dung truée ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugce
xdy dung trude khi ¢é quy hoach sir dyng dat, quy hoach xay
dyng hoac phai pht hop quy hoach ddi voi truomg hop xay
dyng sau khi cé quy hoach sir dung dt, quy hoach xay dyng;
+ Truong hop ca nhan trong nude khong co6 mot trong nhimg
giay to vé quyen s& hitu cong trinh thi phai duge Uy ban
nhéan dan cap xd xac nhan céng trinh da hoan thanh xay dung
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dyng truée khi co quy hoach sir dung dét, quy hoach xay
dyng hozc phai phu hgp quy hoach ddi voi trudng hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung;
+ Truong hop cong trinh hoan thanh xiy dung tr ngay
01/7/2004 thi phai co gidy t& xac nhan coa Uy ban nhan dén
cap xa vé cong trinh xdy dung khdng thude truong hop phai
xin gidy phép xdy dung va dap (mg diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop xdy dung trude ngay 01/7/2004; truomg hop
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cong trinh thuoc dbi twong phai xin phép xdy dung ma
khong xin pheép thi phai ¢6 gidy to cua co quan quan ly vé
x4y dung cdp huyén chp thuan cho ton tai cong trinh do.

2.34

Chirng nhan quyén sit dung dit, quyén s& hiru tai san
gin lién v6i dat rirng san xuat 1 rnimg trong:

(1)

DPon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen sir dyng dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat
BM.DD.14.01

2)

Mot trong cac glay t& vé quyén s& hiru rimg san xuét 1a rimg
trong (ban sao glay to da c6 cong ching hodc ching thuc
hodc ban sao giay to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoiic
ban chinh):

+ Gidy chimg nhan hofic mdt trong cac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cta Ludt Dat dai 2013 va Piéu 18 ciia Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trdng rimg
san Xvat;

+ Gidy to vé giao rimg san xuat 1a rimg trong;

+ Hop ddng hoac van ban vé viéc mua ban hodc ting cho
hodic thira ké d6i voi nimg san xut 1a nimg trong da duge
cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét;

+ Ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4 an nhan dén hodc gidy to cua
co quan nha nudc ¢d tham quyen giai quyét dugc quyén s&
hiru rimg san xuét 13 nimg trong d4 ¢6 hiéu luc phap luat;

+ Tru’ong hop hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong
co glay to v€ quyen s¢ hi nimg ma da trong rung san Xuét
bang vén cua minh thi phai duge Vin phong dang ky dat dai
x4c nhan ¢ du diéu kién duge cong nhan quyén st dung dat
theo quy dinh cua phap luat dat dai;

2.3.5

Chirng nhén quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin
lién véi dat 13 ciy 1Au nam:

(1)

DPon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen sit dyng dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat
BM.bD.14.01;

2)

Mot trong cac gidy t& vé quyén s hitu cdy lau nam (ban sao
giay t& da c6 cong chung hodc chimg thyc hodc ban sao giay
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t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

+ Glay chimg nhan hodc mét trong cac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cta Ludt Dat dai 2013 va Piéu 18 cla Nghl
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cay
1au nim phu hop v6i myc dich sir dung dét ghi trén gidy to
do;

+ Hop ddng ho#ic van ban vé viéc mua ban hodic ting cho
hoic thira ké dbi véi cay lau nam da duoe cong chimng hodc
chimg thuc theo quy dinh,

+ Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dén hodc gidy t0 cua
co quan nha nude ¢d thim quyén giai quyét duoc quyén sé
hitu cdy lau nam da c6 hi¢u luc phap luét;

+ Tru’O'ng hgp ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong
¢6 giay to ve quyén s¢ hitu cay 1au ndm néu trén day thi phai
duoc Vian phong dang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién
dugc cong nhan quyén sir dung d4t theo quy dinh ctia phap
luét dat dai.

H6 so nop khi thwe hién thii tuc x4c dinh lai dién tich dit
o cho hd gla dinh, cA nhan truwdéng hop thira dit c6 vuon,
a0 gin lién v6i nha & dwge hinh thanh trudc ngay
2.4 | 18/12/1980 nhung khong c6 mjt trong cac loai gidy tor vé
quyén sir dung dit quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Diéu
100 cia Luat dat dai va DPiéu 18 ciaa nghi dinh
43/2014/ND-CP.

(1) | Pon @ nghi cong nhan lai dién tich dit & (BM.DPP.14.08). x
Gidy ching nhan. X

(2)

* Lieu y khi ngp hé so:

+ Neu ngp ho so trec t:ep tai B phdn tiép nhdn va tra két qua cua UBND
cdp xa truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop. hoé so qua dwong buu dién ndp ban sao co ching thiee cua co
quan c6 thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bod)
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Théi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1 khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thei
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly d61 voi truong hop st dung dat c6

2.5 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
D6i véi cac xd mién nui, hai dao, vimg sau, ‘vung xa, vung co diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khin, vimg c6 diéu kién kinh t€ - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hién dugce ting thém 10 ngay.
Dia diém tlep nhan hd so va tra két qua giai quyet TTHC:
- BO phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap x4.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Chi nhanh Van phong ding ky dat dai; Phong Tai
nguyén va Moi truong < UBND cap huyén. ,
2.7 | Co quan c6 thaim quyen quyét dinh: UBND céap huyén.
Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan ph01 hop: Co quan thué, UBND cip xa.
Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong déan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hitu nha & gin lién v6i quyén sir
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyet TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan
2.9
1y, Glay chimg nhan quyen sir dung dt.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra hé so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéce
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
1. H6 gia dinh,, ¢4 nhan ndp hd S0 Can bd
taquQ, phan tiep I'(]han va tra ket TN&T:KQ; Miu sé 01; 02,
qua cua UBND céap x4 hodc qua| can bd dia Gis |03 (néu c6). 06
B1 dich vu buu chinh hodc Hé thong chinh hanh (cép xd) va 01 bd

thong tin thu tuc hanh chinh cua | UBND cép
tinh: xa/h¢ gia
http://dichvucong.hatinh.gov.vn dinh/ca
2. Cén bd TN&TKQ kiém tra ho|  nhén

chinh |hd so theo muc
2.3
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SO
- Néu hé so chua day du hoac
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

- Néu hd so day du, hop 1é thi lam
thii tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va yéu
cau nop phi, 18 phi (néu o).

Mau 01, 05 (cip

Chuyén hé so vé Cong chirc dia| Canbd 0,5 | ooy on 1 d o 1
B2 chini cap xd. ° TN&TKQ | ngiy Xd) va ho so kem
theo
Xem xét hd so va chuan bi ndi| Céng chie Mau 05 (cap x4);
B3 | dung lién quan dé tién hanh kiém | dia chinh 01 |Duythao Bién ban
tra thyre dia theo B4. ngay | ki€m tra thuc dia
Cong chire
? dia chinh, | Mau 05 (cap xd);
B4 | Kiém tra thare dia. h¢ gia dinh, ” Bién ban kiém
canhanco | "% tra thue dia
li€n quan
Té chirc ldy v kién cta cic bén Mau 05 (cap xa);
lién quan theo mau BM.PD.13.04 Thong bao niém
ve‘} xac nhan hién trang sir\ dung 17 yét cong khaj,
dat, hién trang tai san gan lién vdi nga Thong bao ket
dat so voi no1 dung ké khai dang ’ ( trog thuc niém yét
ky; xac nhan nguon gbc va thoi| Cactd 6 thgi cong khai, Danh
diém sir dung dét, tinh trang tranh | chte, ca gian sach niém yét
BS chép dit, sy phu hop véi quy nhﬁn co niem | €ON8 khai; Vin
hoach d6i voi truong hop khong | lién quan, &t ban tong hop y
¢6 gidy to hop 1€ vé quyén sir | UBND cap c)(i)n kien cua khu dan
dung daj[ xac\ nhin tinh trang xa kh a? cr (néu co);
tranh chap quyen s¢ hiru tai san 15 " | Phiéu 1dy v kién
doi voi truomg hop khong co gidy ngay) ciia khu dén cu

to vé quyén s& hiru tai san; xac
nhdn tho1 diém tao 1ap tai san,
thudc hay khéng thudc truong hop

vé nguon goc va
thoi
dung

diém st
dat
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phai cdp phép xdy dung, su phu
hop véi quy hoach duge duyét ddi
vgl nha ¢, ¢ong trinh x4y dung;
x4c nhan so d6 nha & hodc cong
trinh xdy dung néu chua c6 xac
nhén caa td chire ¢é tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hozc
hoat dong do dac ban do;, xac
nhan ho gia dinh, ca nhan tryc tlep
san xut nong nghiép; niém yet
cong khai két qua kiém tra hé so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chip, nguon gbc va thoi
diém str dung dt tai try s6 UBND
cap xa va khu dan cu noi ¢ dat,
tai san gin lién voi dat.

(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong khai:

- Néu du didu kién cdp Gidy
chimg nhin hodc xac dinh lai dién
tich dat & thi cong churc dia chinh
xac nhan vao don dang ky cap
Glay chimg nhan quyen sir dung
d4t, quyén s& hir nha &, tai san
khic gan lién véi dat va du thao
To trinh dé nghi cép gidy chimg
nhan quyen sir dung dat hodc xéac
dinh lai dién tich dat & cho ho gia
dinh, c4 nhadn trinh Lanh dao
UBND x4 ky duyét.

- Néu khong du diéu kién cap gidy
chimg nhan hodc xac dinh lai dién
tich dat ¢ thi du thao van bén tra
hé so trinh Lanh dao UBND ky
duyét.

Lieu y: Trieomg hop nép ho so qua
Hé théng théng tin thit tuc hanh
chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yeu cdu nguoi ngp hé so nop
lai cdc thanh phan ho so véu cdu

Cong chirc
dia chinh

03
ngay

Mau 05 (cip xa);
Don dang ky cap
Gidy chimg nhan
da duoc xac nhan
cia cong chic
dia chinh, du
thao To trinh
hodc Vin ban tra
hd so.
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ban goc cho UBND xa (qua B¢
phdn tlep nhan va tra két qua cia
UBND cdap xd).

Mau 05 (cap xa);
Pon déang ky cap
Giay chimg nhéan

Xem xét hd so va ky duyét két| Lanh dao da dugc xdc nhan
B7 |qua giai quyét cta Cong chirc dja | UBND cgp | O) | CUa Lanh dao
qua giai quye g . p X % ~.
chinh < ngay | UBND cap x4,
TO trinh da ky
duyét hodc Vin
ban tra hd so da

ky duyét
Phét hanh Van ban: ‘ - Mau 05 (cép
- Néu ho so du di€u kién de nghi x4), To trinh,
cap Giay ching nhian hodic xac Bién ban kiém
nhan lai dién tich d4t & thi chuyén tra thuyc dia,
T trinh, Bién ban kiém tra thyc Thong béo niém
dia, Thong bao niém yet cong yét coéng khai,
khai, Thong bao két thuc niém yét Thong bao két
cong khai, Danh sach niém yét thac niém  yét
cong khai, Van ban téng hop y cong khai, Danh
kien cua khu dan cu (néu c¢od); sach niém yét
Phleu lay y klen cva khu dan cu cong khai, Vin
vé ngudn gbc va thoi diém su van th'{ ban tdng hop ¥
dung dat va hd so theo myc 2.3 | UBNDcap | 5 11 ier ia khu dan
B8 | 1an Chi nhanh Van phong dang ky Xa, cong ngiyy |cu (néu cb);
dét dai giai quyét (ndp qua Trung Cll;?nila Phiéu 14y v kién

tam hanh chinh cong cap huyén).

- Néu khong du diéu kign chuyén
Van ban tra hd so va hd so kém
theo sang BY phan TN&TKQ theo
B24.

cia khu dan cu
vé ngudn gbc va
thoi  diém  su
dung dat va hd
so theo muc 2.3
da duoc ky dong
dau xac nhan du
diéu kién.

- Hodc mau 03,
06 (xd), Van ban
tra hd so va hd
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SO .

1. Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh ¢6ng cap huyén.

2. Cén bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

Mau s6 01; 02,

- Néu hd so chua day du hoac| Canbd L
khong hop 16 thi huong din b | TNATKQ; | Gio | 2 (181 9Ok (0
B9 | sung, hoan thién hd so theo quy | canbd hanh e a
Do A R ; £ . d3d xac nhan da
dinh. Néu khong bd sung hoan | UBND cap | chinh didu kien ke
. A o Ao 1o A ~ X cu 1en cm
thién dugc thi tir chdi ti€p nhan ho xa theo
S0.
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am
thu tuc ti€ép nhén hé so, hen tra két
qua.
£10 | Chuyén h so vé Chi nhnh Van| Canbd | 0.5 {‘lﬁf;‘én‘;l;gshg’gg
phong dang ky (VPDK) dat dai. TN&TKQ | ngay kem theo
C4n b6 Chi nhénh VP dang ky dét Mau 05 (cap
dai tham dinh hé so: huyén), Phicu lay
+ Néu du didu kién thi, du thio y Xion co duan
Phicu lay y kien co quan quan ly g‘f?nvgil la {111’3(;
nha nude (mau BM.DD.13.06) doi Sgn i ?1311 31
véi loai tai san can phai xin V| . .. an  can phai x;
kién, xac nhan v kién vao don Can bd y kien (Mau
- 2ac hdn y Kien N | Chi nhénh BM.DD.13.06);
dang ky cap Giay chimg nhén, | . \ 06 A ~
B11 | = 2 ) A X Van phong X HO so dd duoc
vin ban tham dinh ho so trinh | g 030 g8 | 08| gian hano tin va
Lanh dao Chi nhanh VPDK dét | ““"&" , 5 Hh v
dai; xac nhin cua

dai ky duyét.

+ Néu khong du diéu kién thi néu
16 1y do khong di diéu kién cap
Gidy chung nhan vao don dang ky
va du thao Vin ban trd hé so trinh
Lanh dao VPPK dét dai ky duyét.

nguoi kiém tra;
Vian ban tham
dinh h so d ky
nhay hodc du
thao Van ban tra
hé so.
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Xem xét, ky duyét ket qua tham
dinh ho ,soc’r‘Bll
- Chuyén ho so cho phong Tai

Mau 05 (cap
huyén); ho so da

nguyén va Moi truong xem Xét C]%nmm da({;é dugc xac nhan va
B12 giai quyet doi voi trudong hop du Chi nhanh 02 | ky duyét cia 1anh

di¢u kién. \ VPDK  dt ngay dao co quan

- Chuy€n Vin ban tra ho so sang dai kiem tra, Vin

Trung tim Hanh chinh cong cép ban tham dinh da

huyén dé tra két qua theo budc ky duyét.

B23.

Phong TN&MT xem x¢t hé so:

- bbi Vo1 hd so cap G1ay chimg

nhan quyén sir dung dat, quyen sO

hiru nha & va tai san khac gin lién

v6i dat: Néu du dieu kién thi du

thao Quyét dinh du di€u kién cong x "

nhan QSD dt, quyen s¢ hiru nha Il:/[al} ,Ofi i}(iivlp

& va tai san khac gan lién voi dat uyen ) d.":h ?t?

trinh lanh dao phong ky nhay. ingﬁet kiéllll cf)nu

Néu khong du diéu kién thi du A e

thao vin ban trd hd so trinh lanh Céng chitc gllzléln QEE? g;t;
p13 | 920 phong ky nhay phong nz:y nhd & va tai san

- Déi véi h so xdc nhan lai dien | oML e o

tich dat &: Neu du di€u kién thi du dinh x4c dinh }llai

thao Quyet dinh xac dinh lai dién ditn tich dit &

tich dat & cho hé gia dinh, ca nhan ho.éc du thao Vin

truong hop thira dat ¢6 vudn, ao ban tra hd so

gan lién véi nha & duoc hinh :

thanh trudc ngay 18/12/1980

trinh ldnh dao phong ky nhay.

Néu khong du diéu kién thi du

thao van ban tra hd so trinh lanh

dao phong ky nhay.

Mau 05 (cép

Xem xét, ky nhay vao cac du thdo | Léanh dao hpycn_);, : kQuyAe t

. oo x \ 02 | dinh da diéu kién
B14 | ¢ B13 va trinh Lanh dao UBND phong ned Ano nha QS'D

cap huyén ky duyét TN&MT 54y ggt & qug}l/%n <&

hira nha ¢ va tai
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san khac gin lién
véi  dat  hodc
Quyét dinh xac
dinh lai dién tich
dat & hodc Vin

ban tra ho so.
Miu 05 (cip
huyén),  Quyét
dinh du diu kién
cong nhan QSD
Lanh dao dat, quyn sy
BI5 | Ky duyét cac dy thio § B14 UBNDcdp | 02 |hiunhd 6 va i
huyén ngay |san kha(i gan lién
volr  dat hodc
Quyét dinh xac
dinh lai dién tich
dat & hodc Vian

ban tra hé so.
s .y Mau 05 (cap
Phat;h@ Var.l;ban’.A . x huyén),  Quyét
- Néu du di€u kién thi chuyén dinh di didu kien
Quyet dinh du diu kién cong céng nhan QS'D
nhan QSD dét, quyén s& hiru nha dit. quyén  so
¢ va tai san khac gan lién vo1 dat hﬁ{l nha & VA tai
hodc Quyet dinh xac dinh lai dién san khac gén lién
tich dat & cho ho gia dinh, ca nhan o ah, £
, AT N vol dat;  Quyet
truong hop thira dat ¢6 vudn, ao | Van thu dinh x4 dinh lai
gan lién véi nha & dugc hinh | UBND cap dién tich dit &
B16 thanh trude ngay 18/12/1980 cho | huyén, 05 | cho ho wia dinh
S . Y B , . y gia dinh,
Chi nhanh Van phong dat dai d€ | congchic | ngay c4 nhin trudmg
18p phieu chuyén thong tin xac phong hop thira dAt c6

dinh nghia vu thué (d61 voi nhimg | TN&MT '

trudng hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh).

- Néu khong du diéu kién chuyén
Van ban tra hd so sang Trung tam
hanh chinh cong cap huyén dé tra
cho can bd dia chinh UBND cép
x4 theo B23.

vuon, ao gin lién
vol nha ¢ duoge
hinh thanh trudc
ngay 18/12/1980.
- Hoac mau 05,
06 (cap huyén);
Vin ban tra hd
SO.
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Chi nhanh Vin phong d{mg ky

Mau 05 (cap

. % TS Can bg; huyén), hd so
fom Phidu chuyén thong tn € xdc | 1 3 g kém theo; Phiéu
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai N 03 2 " .
B17 va hd so kem theo eifi co quan Chi nhanh nod chuyén thong tin
(0 S Xom Theo gul €0 quan | yppye g4 | M88Y | g€ vac dinh nghia
thu¢ (doi véi nhitng trudng hop ‘ Y x
\ N - o, dai vu tai chinh vé
phai thue hién nghia vu tai chinh). T s
dat dai.
Nguoi st dung dat thue  hién
nghia vu tai chinh va chuyén két| H} gia 30 Ching tu thuc
B18 | qua vé cho Chi nhanh Van phong | dinh, ca nod hién nghia vu tai
dang ky (qua Trung tdm hanh nhén 84| chinh
chinh c6ng cap huyén).
Chi nhanh Van phong ding ky dat | Chi nhanh x £
dai in eidv chi han chuvén | Vin ohe 04 Mau 05 cap
g1o |dai in gidy ching nhan chuyen | Vin phong huyén: Gidy
Phong TN&MT cap huyén kiém | dang ky dat | ngay AR
2 R . chimg nhéan
tra thong nhat. dai
] ’ CV phong
Phong TN&MT kiem tra, thong| TN&MT; | . |Mau 05 cp
B20 | nhat t,rinh Lanh dao UBND huyén | Léanh dao nod huyén; Giay
ky giay ching nhén. phong sy chimg nhan
TN&MT;
Miu 05 (cip
Lanh dao UBND cp huyén ky | Zan0dao | oy |y ven),  Gidy
B21 X ! n UBND cap . ; A .
Giay chung nhan. huvé ngay |chimg nhan da
huyén ,
ky
Van thu
, UBND cap ) ,
- Bong dau, phat hanh van ban, huyén; Can Mau 05 (cap
- Phong TN&MT chuyén ho solai | bd phong 0.5 huyén), Giay
cho Chi nhanh Vin phong dang | TN&MT, e chimg nhan da
ky dat dai d¢ cap nhat, chinh ly co | Chi nhanh g2y ky va hé so kéem
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. | Van ph(‘)ng theo
dang ky dat
dai
B2 Chuyén két qua gidi quyét vé| Chinhanh | 0,5 |[Mau 05 (cép
Trung tdm hanh chinh céng cap | Van phong | ngay | huyén), Giay
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huyén dé tra két qua giai quyét | dang ky dét chtng nhan
TTHC. dai
Trlfng tam HC(E cap huycr} tra k::t |MAu 05 (cAp
qua giai quyét cho bd phan ik Gio i 4
X Can bd . huyén); Giay
B23 | TN&TKQ UBND cap xa d¢ tra hanh i A
o oy o TN&TKQ ' chirng nhan/ Van
cho h gia dinh/ca nhan. chinh ban tr4 hd so
Vao s6 theo doi dia chinh. '
, Canbo | ... |Mau 01, 06 (cap
g4 | UBND cap xa tra két qua giai | TN&TKQ hanh | X3 Giay ching
quyé€t va thu phi theo quy dinh. cua UBND — nhan/Van ban tra
cap xa ho so

* Treong hop hé so qud han xie [y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyer TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B¢ phdan Tiép nhdn va Tra két qua thudée UBND cdp xa dé guri
cho t6 chikc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thic hlen can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/'tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc

trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
2
Méu 01 ) ) . p M&u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 , ‘ . . M&u 02.docx
Phi€u y€u cau bd sung hoan thién ho so
2]
Mau 03 MAu 03.docx
Phi€u tir chdi ti€p nhan giai quyet ho so
2
Mau 04 ) N ) M&u 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

=

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
w!
Mau 06 MAu (ﬁ]a
S6 theo doi ho so
bBon déang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gén lién vdi dat
BM.Bb.14.01 @j
BM.DD.14.01
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chi s hitu chung
tai san gan lién véi dat
BM.DD.14.02 @D
BM.DD.i4.02
Danh s4ch tai san gan lién véi dat trén cling mot thira dét
BM.PD.14.03 b
BM.DD.14.03
Phiéu 14y v kién cua khu dan cu vé ngudn goc va thoi diém
str dung dat
BM.Db.14.04 [@B
BM.DD.14.04
Danh séch cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién vdi dat
BM.Bb.14.05 J
BM.DD. 14.05
BM.PD.14.06 | Phiéu lay y kién vé viéc chimg nhan quyén s hiru tai san
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gan lién voi dat

BM.DD.14.06

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai
BM.PD.14.07 @j
BM.DD.i4.07
BM.DD.14.08 ‘ / BM.DP.14.08.doc
Don dé€ nghi cong nhan lai dién tich dat &
4 |HOSOLUU
4.1 | Trudng hop ho so du diéu kién cAp gidy chirng nhéin
4.1.1 | Lwu tai UBND cép xa
| Mau01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 05, 06 (cap xa) luu tai bo phan TN&TKQ cép
X4,
- | S6 dia chinh (néu co).
4.1.2 | Lwu tai UBND cép huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (cap huyén) luu tai BO phan tiép nhan va tra
két qua tai Trung tAm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (cdp huyén)
luu theo hd so;

Hb so theo muc 2.3;

Ban Scan Gidy chimg nhan;

Phiéu 1dy y kién vé viéc chimg nhan quyén so hiru tai san gin lién voi dat;
Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai;

Bién ban klem tra thuc dia; Thong bao niém yét cong khai; Thoéng bao ket
thuc ni€ém yét cong khai; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
giay CN QSD dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat clia
UBND cap xd; Van ban tong hop y kién khu dan cu (neu c¢6); Phiéu lay y
kién cua khu dan cu vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dat; Van ban tham




111

dinh hé so ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

Quyét dinh du diéu kién cong nhan QSD dét, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gin lién véi dat hodic Quyét dinh xdc dinh lai dién tich dit & cho hé gia
dinh, ca nhan trudng hop thira dat c6 vuon, ao gin lién véi nha & duge hinh
thanh trude ngdy 18/12/1980; Gidy chimg nhén (ban photo);

Van ban thu phi thim dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu ¢o);

Phan mém, s6 theo doi chuyén mén (néu ¢o).

4.2

Truwdng hep hé so khong di diéu kién cap gidy chirng nhin

4.2.1

Néu UBND cép xa ra Vin ban tra hé so thi hé so luu gdm:

Mau 01; 02,03,04 (néu co) va 06 (cAp X&) luu tai B phan TN&TKQ cia
UBND céap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xir ly ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu 1ay ¥ kién cia khu dan cu vé nguon goc va thoi diém sur dung dat;
Danh sach niém yét; Van ban tong hop v kién (néu co).

Van ban tra hd so ciia UBND cdp xa.

Néu UBND cip huyén ra viin ban tra hd so' thi hd so' lwru gom:

Luwu tai UBND cép xa:

Mau 01; 02, 03, 04 (neu c0), 06 (cap xd) luu tai B§ phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap x4. Mau 01, 05 (cap xd) luu theo két qua xtr 1y hd so.

Bién ban klem tra thye dia; Thong bao niém yét cong khai; Thoéng bao két
thuc niém yét cong khai; Danh sach ni€ém yét cong khai; To trinh e nghi cap
gidy CN QSD dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dét cua
UBND cép x4; Vin ban tong hop v kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y
kién cuia khu dan cu vé ngudn gdc va thoi diém st dung dat.

Van ban thim dinh hd so cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Luwu tai UBND cép huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cip huyén) luu tai Bo phan tlep nhdn va tra
két qua Trung tam hanh chinh cong cip huyén; Mau 01, 05 (cdp huyén) luu
theo két qua xir 1y hé so
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Vin ban tra hd so ciia UBND cip huyén.

Ho so duge huu tai Chi nhanh VPDK dat dai (TH ho so du diéu kién cap Gidy chimg
nhan) thoi gian luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén hé so luu trir theo quy
dinh hién hanh.

Cac truong hop khac Ivu theo quy dinh hién hanh.

6. Dang ky, cap Glay chirng nhéin quyen st dung dat, quyen s& hiru

nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit 1an dau doi V(i tai san gan lién véi dat
ma chu sé hitu khéng dong thoi 1a ngwdi sit dung dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC

- D01 voi truong hop chimg nhén quyen s¢ hiru rimg san xut 1a rimg trong thi
von dé trong rung, tién d4 tra cho viéc nhan chuyen nhuong ru’ng hoac tén nop
cho Nha nuéc khi duoc giao rimg ¢6 thu tién khong ¢é ngudn gbe tir ngan
sach nha nudc.

- Bdi vé6i cong trinh xdy dumg cé su dung vao muc dich luu tra du lich theo
quy dinh ctia phap luét ve du lich trén dat thuong mai, dich vy néu dap Umg da
diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xdy dimg, phap
luat vé kinh doanh bat dong san thi dugc chimg nhan quyén s& hitu ¢ong trinh
xdy dung gan lién vé6i dat theo muc dich str dung dét thuong mai, dich vu.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so true tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén,;

- Qua B phéan Tlep nhan va Tra két qua UBND cép xa (neu ¢ nhu ciu),
trudng hop ndp ho 50 tai cap x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tlr ngay nhan
hd so) UBND cép xa phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cong cip
huyén;

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
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(1)

DBon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dét theo
mau BM.bb.31.01.

2)

Mot trong cac gidy to ve quyen s¢ hitu nha & dbi voi truong
hop tai san la nha & (ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc
chimg thyc hodc ban sao glay t& va xuat trinh ban chinh @é
can b tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao
ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Hj gia dinh, cd nhan trong nuwdc phai co mot trong
cac logi gidy to sau:

+ Gidy phép xay dyng nha & hodic gidy phép xay dung nha
& ¢6 thoi han ddi véi truong hop phai xin gidy phép xay
dyng theo quy dinh ctia phap luat vé xay dyng. Truong hop
nhi & da xdy dung khéng dung véi gidy phép xay dung
duoc cap thi phai ¢6 y kien bang vin ban ciia co' quan ¢6
thAm quyén cép phep x4y dung x4ac nhin dién tich xay
dyng khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xdy dung da duoc
¢o quan ¢6 thim quyén phé duyét;

- Hop ddng mua ban nha & thude sé hitu nha nude theo quy
dinh tai Nghi dinh s§ 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cua
Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy t& vé
thanh 1y, hod gid nha ¢ thudc s& hiru nha nudce tur trude
ngay 05 thang 7 ndm 1994;

+ Gidy to vé giao hodic tang nha tinh nghia, nha tinh
thwong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé s¢ hira nha & do co quan c6 thim quyén cap
qua céc thdi ky ma nha dat d6 khong thude dién Nha nudc
x4c lap s& hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Qudc hoi
khoa XI vé nha dat do Nha nudc da quan ly, b6 tri sir dung
trong qud trinh thuc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dét va
chinh sach cai tao x& hdi chi nghia trude ngay 01 thang 7 ndm
1991, Nghi quyét s0 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang
4 nam 2005 caa Uy ban Thudng vu Quéc hoi quy dinh viée
gidi quyét doi véi mot sé trudng hop cu thé vé nha dit
trong qua trinh thyc hién cc chinh sach quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xa hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7
nam 1991;

+ Gidy t vé mua ban hodc nhan tang cho hoac dbi hodc
nhan thira ké nha & d4 ¢6 chimg nhén cia cong chimg hoic
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chimg thye cia Uy ban nhan déan cip c6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat. Treong hgp nha & do mua, nhan
tang cho, ddi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006
thi phai ¢6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap
luat vé nha ¢. Trudong hop nha & do mua ciia doanh nghiép
dau tu xdy dung dé ban thi phai ¢6 hop ddng mua ban nha &
do hai bén ky két;

+ Ban an hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hoac gidy to
ciia co quan nha nudc c¢d thim quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu nha & da ¢ hiéu luc phap luat;

+ Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hifu nha
¢ ¢6 mot trong nhimg gidy to quy dinh ma trén gidy 10 do
ghi tén nguoi khac thi phai cé mdt trong cac gidy to vé mua
ban, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké nha & trude ngay 01
thang 7 ndm 2006 c6 chir ky ctia cac bén co lién quan va
phai duoc Uy ban nhin dén cdp x4 xac nhan; trudong hop
nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thura ké nha ¢ trude
ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong ¢o glay to vé viée da
mua ban, nhan ting cho, déi, nhan thira ké nha & ¢ chi ky
ctia cac bén co lién quan thi phal duge Uy ban nhan dén cap
xd xdc nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan
thira ké nha & d6. Truong hop ngudi dé nghi chlmg nhan
quyén s& hiru nha & ¢6 mot trong nhimg gidy tor theo quy
dinh ma hién trang nha & khong phu hop véi gidy to do
thi phdn nha & khong phu hop voi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cap x4 xac nhan vé nha & khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu
kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xdy dung trude
ngay 01 thang 7 ndm 2006;

+ Tmorng hop ca nhan trong nuoc khong c6 mot trong
nhiing gidy to vé quyén s hiru nha ¢ thi phai co gidy 1t xac
nhan cta Uy ban nhdn dan cdp xa vé nha ¢ da hoan thanh
xdy dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung
trude khi ¢6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung
ho#c phai phu hop quy hoach d6i véi truomg hop xdy dyng
sau khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach chi tiét xay
dyng d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thon theo quy
dinh cua phap luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung
ké tir ngdy 01 thang 7 nam 2006 tr& vé sau thi phai co gidy
t& xac nhan ctia Uy ban nhan dan cdp x4 vé nha & khong
thude truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap img
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diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xdy dung
trede ngay 01 thang 7 ndm 2006, trudng hop nha & thude
d6i tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi
phai ¢cd giay t& cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chép thuan cho ton tai nha & d6.

(2.2) Ngwroi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai so hitu nha &
tai Viét Nam phdi c6 cde gidy to sau:

+ Gidy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac nhan thira
ké nha & hodc duge s& hiru nha & thong qua hinh thic
khac theo quy dinh ctia phap luat vé nha &,

+ Mot trong céc gidy t& cia bén chuyén quyén.

(2.3) Truong hO’p chu so hitu nha & khong dong thm ]a
nguedi st dung daz‘ & thi ngoai gzay 10 chitng minh vé quyen
SO hiru tai san gan l:en véi ddt, phai c6 hop dong thué dat
hodc hop dong gop vén hodc hop dong hop téc kinh doanh
hodic viin ban chdp thugn ctia nguwoi st dung dat dong y cho
xdy dumg, tqo Idp tai san dwgc cong chimg hodc chirng
thiec theo quy dinh cua phdp lugdt va ban sao gzay to vé
quyén sir dung ddt theo quy dinh ciia phap ludt vé dat dai.

3)

Mot trong cac gidy to vé quyén s& hiru c¢ong trinh xdy dung
d6i voi truong hop chimg nhan quyén s¢ hiru cong trinh
xdy dung (ban sao gidy to da cong chimg hodc chimg thyc
hodc ban sao glay t& va xuét trinh ban chinh @ can b6 tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodic
ban chinh):

(3.1)H6 gia dinh, cd nhan trong meée, cong dong dan cir
phai ¢ mot trong cdc logi gidy to sau:

+ Gidy phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung
cong trinh ¢6 thoi han d6i véi truomg hop phai xin phép xay
dyng theo quy dinh ctia phap luat vé xay dyng. Truong hop
cong trinh da xay dung khong dung voi gidy phép xdy dung
duge cap thi phai c6 y kién bang vin ban cua co quan ¢
thAm quyén cép phep x4y dung x4ac nhén dién tich xay
dyng khong dung gidy phép khéng anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xdy dung da duoc
co quan ¢6 thim quyén phé duyét;

+ Hop déng mua ban nha & thudéc s¢ hiru nha nuéc theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994
ciia Chinh phii vé mua béan va kinh doanh nha & hogc gidy
to veé
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thanh 1y, hod gid nha ¢ thudc s& hiru nha nudc tw trudce
ngay 05 thang 7 nam 1994;

+ Gidy to vé giao hogc tang nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé& s& him nha & do co quan ¢6 thim quyén cap
qua céc thoi ky ma nha dat do khong thude dién Nha nude
xé4c 1ap s& hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi
kho4 XI vé nha dat do Nha nudc @ quan 1y, b tri sir dung
trong qua trinh thue hién cic chinh sach vé quan 1y nha dat
va chinh sach cai tao x& héi chu nghia trude ngay 01 thang
7 nam 1991, Nghi quyét sd 755/2005/NQ-UBTVQHI11
ngay 02 thang 4 ndm 2005 cua Uy ban Thuong vu Quéc
ho1 quy dinh vi€c giai quyét d6i v6i mot sé trudng hop cu
thé vé nha dét trong qua trinh thue hién cac chinh sach quan
1y nha @At va chinh sich cai tao x4 hoi chii nghia trudc ngay
01 thang 7 nam 1991,

+ Gidy to vé s¢ him cong trinh xdy dung do co quan c6
thdm quyén cAp qua cac thai ky, trir truomg hop Nha nude
da quanly, bd tri sir dung;

+ Gidy t0 mua ban hodc tang cho hoac thira ké cong trinh
xdy dung theo quy dinh cua phap luat da dugc cong chiung
hodc chimg thuc theo quy dinh;

+ Gidy to clia Toa 4n nhan dan hodc ¢o quan nha nudc ¢6
thAm quyén giai quyét duge quyén s hitu cong trinh xay
dung da ¢6 hiéu luc phap luét;

+ Truong hop ngudi dé nghi chimg nhén quyén so hiru
cong trinh xay dung c6 mét trong nhirng gidy to quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay t0 do ghi
tén nguoi khac thi phai co mét trong cac gidy t& mua ban,
tang cho, ddi, thira ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01
thang 7 ndm 2004 c6 chir ky ctia cac bén co lién quan va
duge Uy ban nhan dan tir cap x4 tr& 1én xac nhéan; truong
hop mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay
dymg trude ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong c6 glay to
vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké c6
chit ky ciia cac bén ¢6 lién quan thi phai dwoc Uy ban nhan
dén cap xa xac nhan vao don dé nghj cip Gidy chimg nhén
quyén su dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gan
lién v&i @it vé thoi diém mua, nhan ting cho, ddi, nhan
thira ké cong trinh xay dung do.
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+ Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hiu
cong trinh c¢6 mot trong nhimg gidy t& v& quyén s hiru
cong trinh ma hién trang cong trinh khdng phu hop véi glay
t& d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop vai gidy to
phdi duoc Uy ban nhan dan cAp x4 xac nhan cong trinh d4
hoan thanh x4y dung truée ngay 01 thang 7 nam 2004 va
cong trinh dugc xdy dyng trudce khi c¢é quy hoach sir dung
d4t, quy hoach x4y dung hodc phai phu hop quy hoach dbi
v6i trudong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach sir dyng dat,
quy hoach xay dung.

+ Trudng hop ¢4 nhan trong nuge khong cd6 mét trong
nhimg gidy t¢ vé quyén s& hitu cong trinh thi phai dugc Uy
ban nhan dn cp xa x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay
dyng trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 va c¢ong trinh duoc
xdy dung trude khi c6 quy hoach sir dung dit, quy hoach
xdy dung ho#ic phai phil hop quy hoach ddi véi truomg hop
xdy dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dit, quy hoach xay
dung.

+ Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan
dan cap xa ve cong trinh xay dung khong thude truong hop
phdi xin gidy phép x4y dung va dap img diéu kién vé quy
hoach nhu trudng hop xdy dung trude ngay 01/7/2004;
truong hop ¢ong trinh thude ddi tuong phai xin phép xay
dyng ma khong xin phep thi phai ¢6 gidy t0 cua co quan
quan ly vé xay dung cdp huyén chap thuan cho tén tai cong
trinh d6.

(3.2) Truong hop chu so hitu cong trinh xdy dung khong
dong thoi la ngioi sir dung ddat thi ngoaz gidy to chirng
minh vé quyén s¢ hitu cong trinh, phai c6 vin ban chdp
thudn cua nguoi ste dung dat dong y cho xdy dng cong
trinh da dwoc cong ching hodc chimg thuee theo quy dinh
cua phap ludt va ban sao gza)/ 10 vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh cua phdp ludt vé dat dai.

4)

Mot trong cac gidy tor sau déi vai truong hop chimg nhén
quyén s& hitu rimg san xuat I rimg tréng (ban sao glay to da
¢6 cong ching hodc chirng thyc hodc ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra dbi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh);

+ Gidy chimg nhan hodc mét trong cac gidy t quy dinh
tai Diéu 100 ctia Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
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dinh 43/2014/NB-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén str dung dat dé trdng
rimg san xuat phu hop véi myc dich sir dung dat ghi trén
giay to do;

+ Glay to vé giao rimg san xuat 1a rimg trong,

+ Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho
hoic thira ké d6i v6i nimg san xvat 14 rimg trong da duoc
cdng chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét;

+ Ban an, quyét dinh cta Toa 4 an nhan dan hoac giay to cua
¢ quan nha nudc co tham quyen giai quyét duoc quyén s
hiru rimg san xuét 13 nimg trong d4 ¢6 hiéu luc phap luat;

+ Truong hop hé gia dinh, ca nhéan, cdng dong dan cu
khong cé gidy to vé quyén s& hiru rimg ma da trong nimg
san xuat bang von clia minh thi phai duge Vin phong dang
ky dét dai xac nhan ¢ du diéu kién dugc ‘cong nhan quyén
sir dung d4t theo quy dinh cia phap luat dat dai;

Truwong hop chu s hitu rimg san xudt I Hieng trong khong
dong thoi la ngueoi sir dung ddt thi ngodi gidy to theo quy
dinh néu trén, phai c¢é van ban thoa thudgn cua nguoi sir
dung ddt cho phép str dung ddt dé trong n‘mg da dwoc céng
chimg hodc chumg thiec theo quy dinh cia phdp ludt va ban
sao gzay 10 vé quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phdp
Tugt vé ddt dai.

(3)

Mot trong cac gidy to sau doi v6i trudng hop ching nhan
quyén s¢ hiru cdy ldu ndm (ban sao gidy to¢ da ¢ cong
chimg hodic chimg thue hodc ban sao gidy to va xuat trinh
ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va
xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

+ Gidy chimg nhan hodc mét trong cac gidy to quy dinh
tai Piéu 100 ctia Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong do xac dinh Nha nude giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyen sir dyng dét dé trong cay
lau ndm phu hop véi muc dich str dung dat ghi trén gidy to
do;

+ Hop ddng hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho
hoic thira ké dbi véi cay lau nam dd duoc cong chimg hodc
chimg thuc theo quy dinh,

+ Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to cua
¢o quan nha nudc ¢6 thdm quyén giai quyét duoc quyén sé
hiru cay 1au ndm da co hiéu luc phap luét;

+ Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu
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khong c6 gidy & veé quyen s¢ hitu cay 1au ndm néu trén day
thi phai duge Van phong dang ky dat dai xac nhan co du
diéu kién duogc cbng nhan quyén sir dung d4t theo quy dinh
ctia phap luét dit dai;

Truong hop chu so ha’u cdy ldu nam khong dong thoi la
ngueoi sie dung dat thi ngodi gidy to theo quy dinh néu trén,
phdai ¢6 van ban thoa thudn cia ngweoi sie dung ddt cho
phép sie dung ddt dé trong cdy ldu nam da dwge cong
chimg hodc chimg thire theo quy dinh ctia phdp ludt va ban
sao gidy 1o vé quyén sir dung dat theo quy dinh cia phdp
Tugit vé ddt dui;

* Lieu y khi ngp hé so:

+ Néu ndp ho so trec tiép tgi Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hogc
B& phan Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xda, truong hop véu cau ban
sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dwong breu chinh thi ngp ban sao ¢6 chimg thyc ctia co
quan c6 tham quyén.

24

S6 lwgng hé so: 01 (bo)

Théi han giai quyét: 30 ngay | ke tlr ngay nhan di hd so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thoi
gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi glan xem xét X ly d6i vdi truong hop sir dung
d4t ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

£)01 vgi cac x@ mien nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi khé khén, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
tho1 gian thue hién dugce ting thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Hanh chinh céng cdp huyén.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xA.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan thye hi¢n: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: Uy ban nhén dén cip huyén .

- Co quan dwgrc uy quyen Khong

- Co quan phm hop: Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly nha nuéc vé
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nha &, cong trinh xay dyng, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi trudong, S& Tai nguyén va Moi truong.

Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong déan cu, nguoi

2.8 | Viét Nam dinh cur & nudc ngoai duge s& hitu nha & gin lién véi quyén sir
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyet TTHC:
29 |* Ho so du diéu kién: Ghi vao s dia chinh va 1ap hé so ¢ Nha nude quin
| ly; Gidy chimg nhan.
+ Ho so khong do diéu kién: Van ban tra hd so (kém theo hd so).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc.
TT Trinh ty Trach 1 Thot | g hawKét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan hd so tai B phan
tiép nhan va trd két qua cla
UBND cip xa Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so: Cén bd
e ho so chua day du hode | TN&TRQ, | | sy 661 02, 03
ong hop 1€ thi hudng dan bo | can bd dia Gio e N
. A 1A 1 . (néu ¢0); 06 (xa) va
sung, hoan thi€n ho so theo quy |  chinh; hanh 01 b6 hd so theo
dinh. UBND cap | chinh fnuc 73
B1 |- Néu hd so day du, hop 1¢ thi | Xa/nguoi '
]am thi tuc tiép nhan ho so, hen | ndp ho so
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu
cO).
2 LA 5 X Can bo
gl?;gg ’ ql::; Sgullfg ?&”EnNDHaCEE UBND cap 3 ngay 0160 ho sor theo
, A £ A x4; UBND muc 2.3
chinh c¢6ng cap huyén. Ao
cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tAm
hanh chinh céng cép huyén: Can bo Gios Mau sﬁ 01;02, 03
By | Cén b6 TN&TKQ tiép nhan ho | TN&TKQ; | panp (néuco), 06
SO tryc tiep tir nguoi ndp ho so'|  canbd | oo | (huyen) va 01bo ho
hodc tir dich vu Buu chinh hodc | UBND cap so theo muc 2.3
qua Hé thong thong tin gidi | xd/nguoi
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quyét thi tuc hanh chinh cia
tinh:

http://dichvucong, hatinh. gov.vn
hoiic tir UBND cap xA.

- Néu hd so chua ddy du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so ddy du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tlep nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau nop phi, 1¢ phi (néu
co).

Lueu y: Truwong hop nguoi nop
hé so ngp tir UBND cdp xd thi
thyc hién tir budc Bl. Truong
hop ngueci nép hd so nép tai
Trung tam Hanh chinh céng
cdp huyén'qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ctia tinh thi
thuee hién tir buirde B2,

nop hd so

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.

Can bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kem theo

B4

Tham dinh hé so:

- Néu hd so khong di diéu kién
thi tham muu Chi nhdnh Vin
phong Ping ky dit dai ban
hanh Van ban tra hd so chuyén
kém theo hd so sang Trung tdm
Hanh chinh cong cap huyén dé
tra két qua theo B16.

- Néu hd so du diéu kién thi t6
chiuc kiém tra thuc dia; ban
hanh Vin ban va giri hé so dén
Uy ban nhan déan cap xa dé lay
y kién.

Lanh dao,
can bd Chi
nhanh
VPDK dt
dai

2,5

>

ngay

Mau 05; Vian ban
kém hd so; Bién
ban kiém tra thuc
dia hodc Vian ban
tra hd so (kém hd
SO).

B5

Uy ban nhin dan cap x4 thyc
hién: Kiém tra hd so;, xac nhan

Can b dia
chinh;

04 ngay

Ho6 so kém theo;
Van ban xac nhan
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hién trang tai san gin lién voi
dat so vdi noi dung ké khai
dang ky, xac nhén tinh trang
tranh chap quyén s& hiru tai san
do; v6i truong hop khong ¢6
gidy to v€ quyén s& hitu tai san
theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuéc hay
khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, su phu hop
véi quy hoach dugc duyét déi
voi nha &, cong trinh xay dung.

Lanh dao
UBND x4;

cua UBND xa.

B6

Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai giri phiéu lay v kién co
quan quan 1y nha nudc doi véi
loai tai san dang ky dbi voi
truomg hop chu s¢ hiru tai san
gin lién vé6i dat khong co gidy
to¢ hodc hién trang tai san cé
thay d6i so véi gidy to theo quy
dinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

03 ngay

~ Mau 05;
ho so kém theo;,
Van ban lay y kién

B7

Sau khi co vy kién tra 161 cua
cac co quan, phong ban lién
quan thi 14p Phiéu chuyén
thong tin thyc hi¢n nghia vu tai
chinh chuyén kém hd so cho co
quan thué @ xac dinh nghia vy
tai chinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

03 ngay

Mau 05;
HO so kém theo:
Phiéu chuyén thong
tin thuc hién nghia
vy tai chinh

B8

Nguoi sir dung dit thyc hién
nghia vy tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai (qua
Trung tdm hanh chinh cong cap
huyén).

Luu y:

Trwong hop thudc doi trong
diege mién, giam hodc khong
thudc doi twong thue hién nghia
vu tai chinh thi ngp ban sao

Nguoi ndp
ho so

Khong
qué 30
ngay

Chimg tur thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy t& chimg minh
thuoc dién mién
gidm hodc khdng
thuoc d6i twong
thue hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan hé so yéu cau
ban gdc.
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gidy to chitng minh cho Chi
nhdanh VPDK ddt dai.

Trieomg hop ndp ho so qua Hé
théng thong tin thi tuc hanh
chinh tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn
thi ngweoi ndp hé so nép lai
dong thoi cdc thanh phan hé so
yéu cau ban géc  cho Chi
nhanh VPDK ddt dai (qua
Trung tdm hanh chinh cong cdp
huyén).

Trén co s& ¥ kién cic co quan,
phong, ban lién quan (néu c¢g),
chumg tir thue hién nghia vu tai

chinh va hd so, 14p Bién ban| Canbd Mau 05;
B9 tham dinh, du thég Giay ching | Chi nhénh 05 ned Dg thao Bién ban

nhan, T& trinh d& nghi phong | VPDK dat 84| thdm dinh, To trinh,

Tai nguyen va moi truong giai dai Gidy Chung nhén

quyet trinh Lanh dao Chi nhanh

Van phong dang ky dat dai ky

duyét.

Lanh dao .AMal,l 05; 2
, Chi nhanh Bién ban tham
B10 | Ky duyét ket qua tai BO. «, | 02 ngay | dinh, T¢ trinh, du
VPBK dat , < ,
dai thao Giay chimg
ai X
nhan
n o 1a 2 Céan bd

Phat hanh Van ban va chuyen | .00y 0,5 |[Mau 05 va hd so

B11 | toan by ho so cho Phong Tai £ \ :
AU VPDK dat | ngay |keém theo

nguyén va Mo1 truong dai

Phong TN&MT xem xét ho so: i

- Néu du dicu kién thi du thao - Mau05;

T¢ trinh trinh 1anh dao ph(‘)l}g Can bd 04 Hé6 so, dg thao To
B12 | ky duyét va ky nhay Gidy| phong nod trinh, Gidy chimg

chimg nhéan. TN&MT gay nhan hodc Van ban

- Néu khong du diéu kién thi du
thao Van ban tra hdé so trinh

tra hd so.
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lanh dao phong ky nhay.
Ky duyét cdc dw thao 6 BO, ky | | -0 o Mau 05;

B13 nhdy Gidy chimg nhan va trinh hon & 02 nea To trinh da ky
Lanh dao UBND cap huyén ky T?\I &I\/%T gay duyét, Giay chimg
duyét. nhan dd ky nhay

, Ae LA L z, | Lanh dao x
Ky duyét két qua giai quyét p \ Mau 05;
Bl4 | TTHC. UBND cip | 02183 | Gidy chimg nhan
uyén
Pong dau, phat hanh van ban| Van thu; X e
1A Mau 05;

B15 va chuyén két qua va toan bo| Can bo 01 ngay | Gidy chimg nhén va
hé so cho Chi nhanh Van| VPDK dat hd so
phong dang ky dat dai. dai
Chuyén két qua vé Trung tdm | Cén bd i
hanh chinh c6ng cap huyén. Chi nhanh 0.5 Mau 05, 06;

B16 | Cap nhat thong tin vao s6 dia | VPDK dat 1 ’ﬁ Giay chirng nhan
chinh, luu hé so. dai S

, , Gid , Mau 01, 06;
B17 Tra két qua giai quyet va thu| Canbd hanh Giay chung nhén
phi theo quy dinh. TN&TKQ , hodc Van ban tra ho
chinh . A
s kem theo ho so
UBND cap x4 tra két qua cho| Céanbd Gis Mau 01, 06 (xa);

BI8 ho gia dinh ca nhan (d6i voi | TN&TKQ hanh Gidy chimg nhan.
truong hop ti€p nhan hé so tu | UBND cép chinh hodc Van ban tra ho
UBND cap xa X4 so kem theo ho so

* Tmong hop hé so qud han xie Iy, trong thot gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hémh phiéu xin 16i var hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé
giti cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho SO ngueoi ¢ trach nhiém thiec hién cdn thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qua gidai quyét
trén  Hé  thong théng tin  thu tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vin vdi cdc buedc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 ) ) \ , MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 M&u 02.docx
Phicu y€u cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 , , o Mu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 N ) MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

M‘flu 06 ) M3u 06. docx
SO theo ddi ho so

Pon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.
BM.bb.31.01 [@j

BM.DD.31.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c0); 06 (xd) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
xa d6i v6i truong hop tiép nhan hd so tir UBND cép xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai Bo ph:;fm TN&TKQ cua Chi
nhanh VPDK dat dai tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05
luu theo két qua giai quyét TTHC.

HO so dau vao theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Van ban xac nhan cua UBND cap xa; Van ban
lay v kién cta cac co quan lién quan, Van ban cho y kién cta cac co quan
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1ién quan.

T& trinh ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai, To trinh ciia Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Bién ban thim dinh.

Gidy chimg nhan (ban photo).

Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh hoiic Gidy to chung minh thudc dién
mién giam hodc khong thude doi tuong thue hién nghia vu tai chinh.

Sb dia chinh, co s& dir liéu dét dai (tham chiéu).

Hb so duge Iuu tai B phan luu trir ciia Chi nhanh Van phong ding ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

7. Bén hodic gop von béng tai san gin lién voi dat thué cia Nha nuwée theo

hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDP.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

(1) Yéu cau doi voi bén ban tai san gan lien voi dat thué cia Nha nude khi ¢6
du cac diéu kién sau day:

- Tai san gin lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cta phép
luat;

- D4 hoan thanh vigc xdy dyng theo diing quy hoach x4y dung chi tiét va dyr
an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

(2) Ngudi mua tai san gin lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién san
day:

- C6 n#ing e tai chinh dé thye hién dy 4n dau tw;

- C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

- Khéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ddi vé6i trudmg hop da
dugc Nha nude giao dat, cho thué dat dé thue hién dy an trude do.

(3) Ngudi mua tai san duge Nha nude tiép tuc cho thué dat trong thdi han sir
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dung dat con lai theo gia dat cy thé, sir dung dat dung muc dich da duoe xac
dinh trong du an.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so trye tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa (néu ¢6 nhu cau),
trudng hop ndp ho so tai cAp x4 thi cham nhat san 03 ngay (ké tir ngay nhan
hd so) UBND cép x4 phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh c6ng cip

- huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.
~ A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1y | Hop dong, van ban mua ban, gop von bang tai san gin lien |  x
(1) v dat theo quy dinh cua phap luét vé dan su.
(2) | Ban gbc Gidy chimg nhan da cap. X
(3) | Hop ddng thué dat da ky véi Nha nude (ban gbc). X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
Thoi han gidi quyét: 30 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢, khong tinh
tho1 gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cta nguoi
55 sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly d6i v6i truomg hop sir dung
| dat ¢6 vi pham phap luat, thodi gian trung cau giam dinh.
Doi voi cac x4 mién nii, hai dao, ving su, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh
t€ - x4 hdi kho khan, viing cé dicu kién kinh t¢ - xa hdi dac biét kho khén thi
tho1 gian thye hién dugce ting thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
2.6 |- B0 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip x4.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong. hatinh.gov.vn.

- Co quan thye hién: Phong Tai nguyén va Mdi trudng - UBND cip huyén.
- Co quan ¢6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

2.7 |- Co quan dwoc ity quyén: Khong,
- Co' quan phdi hgp: Uy ban nhan dan cép x4, co quan thué, kho bac, chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.
2.8 | D6i twong thye hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhin
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du dleu kién: Quyet dinh cho thué d4t; Hop ddong thué dat; Gidy
2.9 |chimg nhan quyén str dung dét, quyén so hiru nha & tai san khac gin lién véi
dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban théng bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trach Thoi 1 pidy mawkét qua
nhi¢m gian
Ti,ép nhan hd so tai BO phan
tiep nhan va tra keét qua cua
UBND cﬁpv Xa: Can bd
TN&TKQ ki€ém tra hd so: Can bd
- Neu ho so chua day du) TN&TRQ, |\ \h@y o6 o1; 02, 03
hodc khong hop 1€ thi huéng [ cén b dia Gio A n S
x4z \ A X o . (n€u ¢o), 06 (xa) va
dan b0 sung, hoan thién ho chinh; hanh 01 b3 ho so theo muc
so theo quy dinh. UBND cap | chinh 73 © !
B |- Néu ho so day du, hop 1¢| xa/nguoi '

thi lam thu tyc tiép nhan ho | ndp ho so
50, hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu ¢9).

T < can bd
glllm}fn }11121 Sfﬂ}in Ii;inNDH;iﬁ UBND ¢dp | sy | 01 b0 hd so theo muc
yen qua frung x4; UBND 123

chinh ¢6ng cap huvén. A x
g cap huye chp x4
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Tiép nhan hd so tai Trung
tam hanh chinh cong cdp
huyén:

Can by TN&TKQ tiép nhan
hé so true tiép tir ngudi ndp
hd so hodc tir dich vy Buu
chinh hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh c¢0a tinh:
http://dichvucong. hatinh. gov.
vn hodc tir UBND cap x4.

- Néu hd so chua day du
hodac lghéng hop 1€ thi huémg

dan bd sung, hoan thién ho Can b0 .. |Mau sé 01; 02, 03
: TN&TKQ; | Giv el A
B> |50 tl}eo quy dllﬂ?. can bd hanh (n€u co);, 06 (huyén)
- Neu ho so day dit, hop 1€ | oD o4 hinh va 01 b6 ho so theo
z : Cap cni
thi lam thi tuc tiép nhan ho xd/ngudi muc 2.3
s0, hen tra két qua cho nguoi Ae 1A
nop ho so
nop hd so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd).
Luu y: Truong hop nguoi
ndp hé so nép tir UBND cdp
xd thi thuiee hién tir buée Bl.
Trieomg hop ngiweoi ngp hé so
nop tai Trung tam Hanh
chinh cong cdp huyén'qua
dich vu buu chinh'qua H¢
thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thyuc hién
ttr bieée B2.
Chuyén hd so vé Phong Tai
g3 |Dguyén va Méi truong| Canbd 0,5 |Mau 01, 05 va hd so
(TN&MT) cap huyén giai| TN&TKQ | ngay |keém theo
quyét.
Xem xét xir 1y hd so: Can bd 3
- Néu hd so khong du diéu | dugc giao Mau 05, 06;
B4 | kién giai quyét thi tham muru | Xt 1y ho so, 02 nea Vén ban tra ho so va
UBND céap huyén ban hanh | Léanh dao 8 | Hb so kém theo
Vin ban tra hé so chuyén| phong
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Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho can bd
dia chinh UBND céap x&hd
gia dinh/ca nhan theo budc
B20.

- Néu hé so du diéu kién giai
quyét thi thuc hién cac bude
tiép theo.

TN&MT,
Lanh dao
UBND cip
huyén, Vin
thu

B5

chudn bi cac ndi dung lién
quan va t0 chic kiém tra
thue dia.

Phong
TN&MT

03 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia;

B6

Thim tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gan lién véi
dat thué:

- Néu du diéu kién cho thué

dat thi 14p Bao cao tham
dinh, dy thio Quyét dinh

viéc thu hdi dat cia bén ban,
bén gép von bang tai san gin
lién vé&i dat thué dé cho bén
mua, bén nhan gop vén bang
tai san gan lién voi dit tiép
tuc thué dét trinh Lanh dao
phong ky duyét Bao cdo va
ky nhdy du thao Quyét dinh.

- Néu khong du diéu kién thi
dy thao Vin ban trd hd so
trinh Ladnh dao phong ky
nhay.

Lieu y: Trieomg hop nép hé so
qua Hé thong théng tin thi
tuc  hanh  chinh  tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.

vn thi yéu cdu ngwdi ndp ho
so nop lai cde thanh phan hé
so yéu cdu ban goc cho
phong Tai nguyén va Moi
trieong (qua Trung tdm hanh
chinh c¢éng cdp huyén).

Cdng chirc
phong
TN&MT
xtr 1y hé so

3,5

2

ngay

Mau 05;

Bao cao thAm dinh va
Quyét dinh viéc thu
hoi dat coa bén ban,
bén gop von bang tai
san gan lién voi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhan gop vén
bing tai san gan lién
vGi dét tlep tuc thué
dat hosic Vin ban tra
hé so
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Xem xét ky duyét bao cao
tham dinh va ky nhay du
thao Quyet dinh viéc thu hoi

Mau 05;
B4o c4o thaim dinh da
ky duyét va Quyét
dinh viéc thu hdi dét
cua bén ban, bén gbép

dét ciia bén ban, bén gop von | Lanh dao von bang tai san gin
B7 | bang tai san gan lién véi dat phong 02 ngay | lién véi dat thue dé
thué @& cho bén mua, bén| TN&MT cho bén mua, bén
nhin gép vén bang tai san nhin gép vén bang
gan lien voi dat tiép tuc thué tai san gin lién voi
dat . dat tiép tuc thué dét
hodc Vin ban tra hd
so da ky nhay.
Mau 05,
Quyet dinh viéc thu
hoi dat cia bén ban,
bén gop von bang tai
, e LA . .: 1. | Lanh dao san gan lién voi dat
BY g duyét két qua tai bude UBND cép | 02 ngdy | thué dé cho bén mua,
‘ huyén bén nhdn gbép voOn
bing tai san gin lién
véi dat tiép tuc thué
dat hosic Vin ban tra
hé so
DPong diu va phat hanh vin
ban:
- Chuyén Quyét dinh viéc thu
h01 dat cuia bén ban, bén gop
von bang tai san gin lién véi - Méu 05; Hd so va
d4t thue dé cho bén mua, bén Van thu, Quyét dinh cho thué
nhan gop von bang tai san o ta %
B9 lién véi dét tiép tuc thue | Can00 | 05 dat -
gan lien voi dat tiep tue thue | o6 giag | ngay |- Hoge mén 05, 06,

dat va hd so kém theo cho
Chi nhanh van phong Biéng
ky dat dai lam Phiéu thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Hodc chuyén Vin ban tra
ho so va ho so kém theo sang

xir 1y hé so

van ban tra hd so
(kéem hd so).
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Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho ngudi
ndp hod so theo bude B20.

Chi nhanh Van phong déng

Mau 05, Hd so;

ky dat dai lap Phiéu chuyén | Chi nhanh Phiéu chuyén thong
B10 |thdéng tin dé xdc dinh nghia | VPPK dat | 03 ngay | tin dé xac dinh nghia

v tai chinh vé dat dai va hd dai vu tai chinh vé dat

so kém theo giri co quan thué dai

HO gia dinh, ¢4 nhin thyuc

hién vngh’f,a vu tai\ chinh va

chuyén ket qua vé cho Chi| Hogia Khong : . A
BIl |nhénh Van phong dang ky | dinh,cé | qué 30 Sh}:‘li‘;gv “t"ajtg‘i‘;‘;‘]hh‘c“

d4t/phong TN&MT (qua| nhén ngay | oravd

Trung tdm hanh chinh céng

cap huyén).

Phong TN&MT cdp huyén

dy thao Hop dong thué dat

d01 vol bén mua, nhan goép

von bang tai san gin lién véi Phon

d4t thug; thong bao bang van ™™ &I\/IgT N ‘
B2 ban cho co quan thué vé viéc | Y h” 03 ned Méu 05; Hop dong

hét hiéu lyc cia hop ddng cac 10 chui, NEAY | thue dat.

thué dit d6i véi nguoi ban, | €4 1hanco

ngudi gop von bang tai san. lién quan

Chuyén hd so cho Chi nhanh

Vian phong dang ky dat dai

dy thao Gidy chimg nhan.

Chi nhanh Van phong ding

ky dat dai in gidy ching

nhian, du thdo T¢ trinh dé

nghi UBND cdp huyén cap | Can bo Chi Miu 05; du thio To
BI3 Giay chimg nhén va chuyén nhanh 03 ngay | trinh, du thio Gidy

phong TN&MT tham muu | VPDK dat chL'm,g nhan

UBND huyén cap Giay dai '

chimg nhan QSD dat, quyén
s& hiru Nha & va tai san khac
gan lien véi dat.
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Lanh dao N
. e 1A oo s Chi nhanh .| Mau 05; T¢ trinh, du
B14 | Ky duyét ket qua tai B13. VPDK dét 01 ngay thio Gidy chmg nhan
dai
Chuyen phong - TN&MT | .\ 6 oy L
tham muu UBND huyén cap nhanh 05 Mau 05; hé so kém

Bl15 Giﬁy chirng nhan QSD dat, VPDK dét 0 ’3‘1 theo; To trinh; dy
quyén sO hiru Nha ¢ va tai dai 8 | thao Giay chimg nhan
san khac gan li€n vdi dat.

Phong TN&MT tham muu
UBND huyén cip Gidy Phon Mau 05; ho so' kém

B16 | chimg nhan QSD dat, quyén ™™ &I\ET 03 ngay | theo, T¢ trinh; Giay
s¢ hiru Nha & va tai san khac chirng nhén
gan lién voi dat.

B17 Eﬁgyét két qua giai quyet LSD;IN%O 02 ngay i Mfu} OS;IhA

. huyén y chimg nhan
bong dau, phat hanh van ban | Vin thu; Mi )
\ 21 A s x . A Cra au 05;

B1g | V@ chuyén ket.qua va toan bd Can bo/ 0,5 Gidv chi nha .
hé so cho chi nhanh VPDK | VPBPK dat | ngay a4y chung nhan va
dt dai. dai ho so
Chuyén két qua vé Trung| ., ., .. Mau 05, 06 (huyén);
tam hanh chinh cong cdp Can b6 Chi Gidy chimg nhan;

B19 | huyén. nhanh 4 0’\5 Hop dong thué dat;

. A tA e 2 .. | VPDK dat | ngay op dong :
Cap nhét thong tin vao so dia dai Quy€t dinh cho thué
chinh, luu hé so. dat/Van ban tra ho so

Mau 01; 06 (huyén);
Gidy chimg nhén
, - Giy | QSD dat, nha o, tai

B20 Tra ket qua giai quyet thituc | Can bd hanh san khac gan lién voi

hanh chinh. TN&TKQ chinh dat; Hop dong thué

dat; Quyét dinh cho
thué dat hodc Van
ban tra ho so
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Mau 01; 06 (huyén);
, ’ Gidy chimg nhan
UBND cap xa \tré két qpé cho Can bd Gidy QSD dat, pha‘t ‘6, tai
ngudi nOp ho so doi vdi| TN&TKQ hanh san khac gan lién voi
truong hop ticp nhan ho so | cia UBND chinh dat; Hop dong thué
tir UBND cap xa. cap xa dat; Quyet dinh cho
thué dat hodc Van
ban tra ho so

B21

* Truwong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xie Iy, co quan giai quyet I'THC ban hanh phleu xin 16i v hen lai ngay tra
két qua chuyen sang Bo phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp xa dé giri
cho 6 chike, cd nhdn.

* Trong qua trinh giai quyer ho so ngueot co trdach nhiém thiee hién can thuwe hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: hitp://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc
budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU

Mau 01 ) ) i . MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

2]
Mau 02 Mau 02.docx
Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho so

=
Mau 03 ) ) . ) i M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyst hd so

=l

Mau 04 ) . , M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

9
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so




135

"

Mau 06 . i M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.Bb.20.01 @j

BM.DD.20.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 (cap xa) luu tai B phan TN&TKQ cua
UBND cip xa (d01 v6i truong hop tiép nhan ho so tir UBND cép xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cép
huyén. Mau 01, 05 Tuu theo ho so.

Vin ban tra ho so.

HO so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia; Vin ban thim dinh nhu ciu str dung dét.

Ban Scan Gidy chirng nhan .

Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat.

Vin ban thu phi thAm dinh + Thong bao thué + Gidy ndp tién (néu co).

Hf) s0' dugc Iuu tai Chi nhanh VP DK dat dai, thoi gian Iuu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Giao dit, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong

dong dan cu doi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc dau gia quyén sir dung dat.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.24
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2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so true tlep tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén;

- Qua B§ phén Ti€p nhan va Tra két qua UBND cép x4 (neu ¢6 nhu cau),
truong hop ndp ho so tai cdp xd thi cham nhat sau 03 ngay (k& tir ngay nhén
hd so) UBND cép x4 phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cong cp

~ | huyén.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn.
- A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dit, cho thué dit theo miu BM.PP.24.01; X
Trich luc ban do dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh
(2) o gR X
thira dat;
(3) | Van béan thdm dinh nhu cau st dung dat. -
2.4 | S6 lwgng hé so: 01 (bd)
Thoi han gidi quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan @i hd so hop 1€, khong tinh
thoi gie}n cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x3, thot gian thye hién nghia vu tai chinh cua ngudi
55 sir dung dat; khong tinh thoi glan xem xet X ly dbi vdi truong hop sur dung
"~ | &4t c6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cdu giam dinh. D01 vd1 cac xa mién
nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
vung ¢o diéu kién kinh té - x3 hoi diic biét kho khin thi thoi gian thyc hién
duoc ting thém 10 ngay.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qué giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén, ,
26 | B¢ phan ti€p nhan va tra ket qua ciia UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn.
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Co quan thyc hién: Pl}(‘)ng Ta’i nguyén va Moi truong - UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cép huyén.

2.7
Co quan dwgc iy quyén: Khong,
Co quan ph01 hop: Co quan thué, Chi nhanh Van phong dang ky dt dai.
2.8 | Pbi tweng thye hién TTHC: H6 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
Két qua giai quyet TTHC:
+ Ho so dn didu kién: Quyet dinh giao dét, cho thué dat; Bién ban ban giao
2.9 | dat tai thuc dia; Hop dong thué dat; Glay chimg nhén quyén sir dung dat,
quyqn s¢ hiru nha & tai san khac gan lién vOi dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir Iy ¢éng viéc
TT Trinh ty Irach | Thot | pisy mdwKét qua
nhiém gian
T@ép nhan hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa Can b Cén b
TN&TKQ kiém tra hd so: an bo
A 1A r e v« | TN&TKQ
- Néu ho so chua day du hodc | - .\ 8 o ,
khong hop 1€ thi huong dan bo :iia chinh: Gio0 | Mau s6 01; 02, 03 (néu
B1 |sung, hoan thién hd so theo UBND " | hanh |c0); 06 (xa) va 01 bd
quy dinh. cp chinh | ho so theo muc 2.3
- Néu hd so day da, hop 1€ thi xa/ngudi
1am thu tuc tiép nhan hd so, ndp hd so
hen tra két qua cho ngudi nop '
ho so va yéu cau ndp phi, 1€
phi (néu ¢0).
o | can b
Chuy en ho so len UBND cap UPN]? 03 |01 bd hd so theo muc
huyén qua trung tam Hanh | cap xa; neav 2.3
chinh c¢6ng cap huyén. UBND gay | =
cap xa
Tiép nhén ho so tai Trung tam o ,
hanh chinh céng cap huyén: Can bd Gid | Mauso 01; 02,03 (n€u
B2 | Can b TN&TKQ tiép nhan | TN&TKQ | hanh | cd); 06 (huyén) va 01
ho so tryc tiep tir nguoi ndp | ; canbd | chinh | bo ho so theo muc 2.3
hé so hodc tu dich vu Buu| UBND
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chinh hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét tho tuc
hanh  chinh cha  tinh;
http://dichvucong. hatinh.gov.v
n hodc tir UBND cdp x4.

- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam thu tuc tiép nhin hé so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau ndp phi, 1&
phi (néu ¢9).

Lwu y: Trieong hop ngueoi ngp
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thuiee hién tir bucc Bl. Trieong
hop ngudi np hé so nép tai
Trung tdm Hanh chinh céng
cdp huyén/qua dich vu buwu
chinh/qua Hé théng thong tin
giai quyét TTHC ciia tinh thi
thiee hién tir buroc B2.

cap
xad/ngun
nop ho so

B3 Chuyén ho so vé Phong| Cénbd | 05 [Méu 01, 05 va ho so
TN&MT cap huyén. TN&TKQ | ngay |kem theo.
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so du Qiéu kién giao
dat, cho thllé dat thi du thao
T¢ trinh dé nghi UBND huyén
giao dat cho thué dat, du thao x A X
Quyét dinh giao dat, cho thué | Can bo ink: Qe dit Hon
dat, du thao Hop dong cho | dugcgiao | 06 j, AUy et (), HOP
B4 A S SO AP .. | dong cho thué dat/ Van
thué dat doi voi truong hop | xurly hé | ngay ban ra he so kem hd
thué dat trinh Lanh dao phong SO

ky nhay.

- Néu hd so khéng du diéu
kién giai quyét dy thao Vin
ban tra hd so trinh 1anh dao
phong TN&MT ky nhay.

SO.
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Trieomg hop ndp ho so qua Hé
thong théng tin TTHC cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi yéu cau ngueoi ngp hé sor
nop lai cac thanh phan hé so
yéu cau ban goc cho Phong
Tai nguyén va Moi truong
(qua Trung tdm hanh chinh
cong cdp huyén).

Xem xét ky duyét To trinh, ky

Mau 05;
To trinh, Quyet dinh

nhay Quyet dinh giao dit, cho | Lanh dao . £ A ahs.
B5 |thué dat, hop dong cho thué| phong 1"5 I%Ilao g?t’ Chl(]) ﬂt]tlll eﬁdél};

d4t di véi trudong hop thué | TN&MT | P84 | OP Cong cho thue dd

d4t hodc Vin ban tra hd so. hgacl van ban tra ho so

da ky nhay
Mau 05;

Lanh dao UBND cép huyén| Lanh dao 01 Quyét dinh giao dat,
B6 | ky duyét két qua tham dinh tai| UBND \ cho thué dat; Hop

bude BS. caphuyén | "% |déng cho thué dat

hodc Vin ban tra hd so

Péng dau va phit hanh vin

ban. - Mau 05; hd so va

- Chuyén toan b ho so' sang Van thy Quyét dinh giao dat,

Chi nhanh VPBK dat dai dé on chi;c 05 Cl\lO thué dﬁt;l Hop
B7 | xac dinh nghia vu tai chinh. ‘(’; ho ’C | dong cho thué dat.

- Chuyén Van ban tra hd so| “U Y™ | "8 | Hogc miu 05, 06;

kém hd so sang Trung tdm i Van ban tra hd so

Hanh chinh cong cdp huyén dé (kém ho s0).

tra két qua.

Chi nhanh VPDPK dat dai lap x A x

Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh 03 i\ﬁgz Ofi’npgéei ;C hl(l%lzﬂ
B8 | dinh nghia vu tai chinh v€ dat | VPDK dat N ~g N

dai va hd so kém theo giti co dai ngdy |nghia vu tai chinh ve

quan thué.

dat dai
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Nguoi st dung dat thye hién

nghia vu tai chinh va chuyén| Ho6 gia | Khong , . .n
B9 |két qua ’vé cho Chi nhanh| dinh/ca | qua30 ghlt?:lgv ut:;i ;Ell‘fh hign
VPDK dat dai (qua Trung tdm nhan ngay g '
Hanh chinh ¢6ng c4p huyén).
Chi nhanh Vén phong dan Chi nhanh x P
B10 | dat dai in gidy (l:)hu:ng nhaﬁ I\Z VPBK dit 0% Me}u 05, fi w thao Gidy
chuyén phong TN&MT. dai ngdy | chimg nhan
Phong Tai nguyen va Moi
BI1 truong kiém tra gidy ching| Phong 02 | Mau 05; du thio Gidy
nhdn, trinh Lanh dao UBND | TN&MT | ngay |chimg nhan
cap huyén ky duyét.
Lanh dao x A ,
BI12 | Ky duyét gidy chimg nhan, upnD | 01 [Mau 05 Gidy chimg
% n ngay | nhan
cap huyén
Cong
chirc
phong
TN&MT
xtr 1y hé
Phong TN&MT cdp huyén| so;Dai
chu tri phéi hop véi Chi nhanh | di¢n Chi 02 | Méu 05 Bién ban ban
B13 | Van phong dang ky dat dai,| nhanh . . d‘t,t : thue di
UBND cép xi t6 chic ban| VPPK dat | "84y | 8tao dattarthuc dia
giao dat tai thyc dia. dai: Lanh
dao phong
TN&MT,
Pai dién
UBND
cap xa
Pong ddu, phat hanh van ban Citing atin OSD
va chuyén toan bo két qua| Canbo b (,’O;' A i v K
sang Trung tdm hanh chinh| dugc giao 0.5 An Tidn véi dat Ho
B14 |cong cap huyén dé€ trd cho| xuly ho <& A ke | P
. A1 X A A y ngay | dong thué dat; Quyet
nguot nop ho so. Cap nhat, | so, Van dinh cho thué dét, Bién
chinh ly co s& dir liéu dat dai, | thu huyén : ’

hd so dia chinh.

ban ban giao dat tai
thue dia.
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Mau 01, 06; Gidy
chimg nhan QSD dat,
nha &, tai san khac
gin lién voi dat; Hop
dong thué dat; Quyét
dinh giao dét, cho
thué dat; Bién ban ban
giao dat tai thuc dia/
Vin ban tra hd so, hd
so kem theo

Gio
hanh
chinh

Tra két qua giai quyét va thu| Canbd

B15 | 5hi theo quy dinh. TN&TKQ

Miau 01, 06; Gidy
chimg nhan QSD dat,
nha &, tai san khac
gin lién voi dat; Hop
dong thué dat; Quyét
dinh giao dét, cho
thué dat; Bién ban ban
giao dat tai thuc dia/
Vin ban tra ho so, hd
so kem theo.

Céan bd
UBND cap xa tra két qua giai | TN&TKQ | Gio

B16 | quyét néu tiép nhan ho so tai cua hanh
UBND cép x4. UBND | chinh
cap xa

* Truong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xie Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam hanh chinh cong cdp huyén dé giei cho t6 chire, cd
nhdn.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhiém thwc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidai quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.va véi cdc bude
trong quy trinh.

3 |BIEUMAU

w |

Mau 01 ) . . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

w |

Mau 02 ) . . . Mé&u 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so
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"7‘—]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

=
Mau 04 , . ) M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 , . o MAu 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyet ho so

@.'

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo doi ho so
2

BM.DD.24.01 BM.DD.24.01
DPon xin thué dat

BM.DD.24.02 ) . BMDD_Z‘}-OZ
Quye¢t dinh cho thué dat

BM.DBb.24.03 BM.DD.24.03
Quyét dinh giao dat
s
BM.DDb.24.04 BM.D%.M
Hop dong thué dat

!

BM.Db.24.05 BM.DD.24.05
Bién ban ban giao dat tai thuc dia

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (neu c0); 06 Iuu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
x4 doi Vé’l treong hop tiép nhan hd so tir UBND c4p x4.
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 Iuu tai Trung tdm hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo hé so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giao dat, cho thué dit).

H6 so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Van ban thim dinh nhu cau str dung dit.

Gidy chimg nhén (ban photo).

Quyét dinh cho thué dit, Hop ddng thué dat; Bién ban ban giao dat thuc
dia.

Vin ban thu phi thim dinh + Thong bao thué + Gidy ndp tién (néu co).

Hf‘) so duoc luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
het han, chuyén ho so Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac Iwu theo quy dinh hién hanh.
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9, Chuyén muc dich sir dung dét phai dwge phép ciia co quan nha nuwée

c6 thim quyén ddi véi ho gia dinh, c4 nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.26
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thwe hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so trye tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phén Tiép nhdn va Tra két qua UBND cép x4 (néu ¢6 nhu cau),
trudng hop ndp ho 50 tai cap x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hé so) UBND cép x4 phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cong cép

- | huyén,
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm: Ban | g sa0
’ chinh
) Pon xin phép chuyén muc dich st dung dit <
7 | BM.BD.26.01.
Gidy chimg nhén quyén sir dung dat hodic Gidy chimg
nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat ¢ hodc
2) X
Gidy chimg nhan quyen sur dung dét, quyén s& hiru
nhi & va tai san khac gin lién voi dét.
2.4 | S6 lwgng hd so : 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 15 ngay | ké tir ngay nhan da ho so hop 1é, khéng tinh
thot gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi
2.5 | gian tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi

sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xu ly dbi véi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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Doi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khén, ving co6 diéu kién kinh té€ - xa héi dédc biét kho khan thi
théi gian thue hién duoc ting thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia UBND cdp xa

26 | Qua dich vy buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong. hatinh.gov.vn
Co quan thwre hién: Phong Tai nguyén va Moi truong - UBND cap huyén.
5 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhin
Két qua giai quyét TTHC:
+ HO so du diéu kién: Quyet dinh cho phép chuyén muc dich. Gidy chimg
2.9 | nhin quyén st dung dat, quyén so hiru nha & tai san khac gan lién vdi dat da
dugc chinh 1y.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra hé so.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thot | pea,, 1o gu/Kée qua
: nhi¢ém gian
Tiép nhén ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa Can bo| Canbd
TNéA’z,TKAQ kiém tra h:) sor:v ) TN&I:KQ; | Mau s6 01: 02, 03
- Néu ho so chua day du~h0ag canbo dia | Gio (néu co);, 06 (xd) va
B1 |khéng hop 1€ thi huéng dan bo chinh; hanh 7 -

01 bd hd so theo

sung, hoan thién hd so theo quy | UBND cép | chinh muc 2.3

dinh. xa/nguoi
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi| nophoso
lam t}ll"l tuc tiep nhan ho so, ‘hen
tra két qua cho ngudi ndp hod so
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va yéu cau ndp phi, 1¢ phi (néu
c0).

Chuyén hd so 1én UBND cép
huyén qua trung tim Hanh
chinh c¢6ng cap huyén.

can bo
UBND cip
xd; UBND

cap xa

03
ngay

01 bo hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan ho so tai Trung tim
hanh chinh ¢ong cip huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir nguoi nop hd so
hodc tr dich vu Buu chinh hodc
qua Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh;
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hodc tir UBND cap xa.

- Néu hd so chua ddy du hodc
khong hop 1€ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day du, hop 1§ thi
lam thu tyc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu
cO).

Luwu y: Trieong hop nguoi ngp
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thiec hién tir bude Bl. Truong
hop ngueci ndp hé so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cdp huyén'qua dich vu buu
chinh/qua H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cuia tinh thi
thiee hién tir buoc B2.

Can bd
TN&TKQ;
can bd
UBND cip
xa/nguoi
nop hd so

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu ¢6); 06 (huyén)
va 01 bd hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén hé so vé Phong Tai
nguyén va Moéi  truong

Can bd
TN&TKQ

0,5
ngay

MAu 01, 05 va hd so
keém theo
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(TN&MT) cap huyén.

Xem xét xir 1y hd so:

- Néu hd so du diéu kién xur ly
thi chudn bi cac ndi dung lién
quan dé tién hanh kiém tra thyc

Mau 05;
Cic ndi dung cin
thiét d& tién hanh
kiém tra thue dia.

dia theo budc B5.
Cong chuc
B4 |- Néuho so khéng du dieu kién | xuly hoso | 2,5
xir ly tham muu UBND cap| (Phong | ngdy
huyén ba? ha@ Van ban tra ho | TN&MT) Miu 05, 06 Van
so0 chuyén kem hdé so sang ban trd hd so. hd so
Trung tdim Hanh chinh cong e ’
X N 1A em theo
cap huyén dé tra cho can bd dia
chinh UBND cip x#/ho gia
dinh/c4 nhan theo budc B14.
Pht 01 Mau 05;
B5 | T4 chire kiém tra thuc dia TN}(L)% ngdy Bién ban kiém tra
thyc dia;
Trén co so két qua kiém tra
thue dia va kiém tra hd so;
- Néu du diéu kién chuyén muc
dich st dung dat thi du thao
Vin ban tham dinh nhu cau st
dung dat, To trinh, Quyét dinh )
cho phép chuyén muc dich sir Mau 05;
dung dét trinh Lanh dao phong Van ban thdm dinh
TN&MT xem Xét. Cong churc nhu cau sir dung dat;
B6 |- Néu khong du didu kién| xUlyhoso | 03 | To trinh, Quyét dinh
chuyén muc dich sir dung dat| (Phong ngay |cho phép chuyén
thi dy thao Vian ban trd hd so | TN&MT) myc dich st dung

trinh lanh dao phong TN&MT
xem X€t.

Lieu y: Trieong hop nép hé so
qua hé thong théng tin gidi
quyét thii tuc hanh chinh cia
tinh:

http://dichvucong. hatinh.gov.vn
th! yéu cdau ngueoi nop hé so

dit/ Van ban tra hd
SO
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ndp lai cdc thanh phin ho so
yéu cau ban géc cho Phong Tdi
nguvén va Moi truong (qua
Trung tdm hanh chinh cong cdp
huyén).

Mau 05;
Van ban tham dinh
nhu cau sir dung dét;

Xem xét, ky duyét, ky nhay két | Lanh dao o1 |To trinh di ky,
B7 | qua thuc hién tai bude B6 theo phong nod Quyét dinh cho phép
thim quyén. TN&MT; | "% | chuyén muc dich sir
dung d4t da ky nhay/
Van ban tra ho so da
ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
, e Lhe ooz ., . .| Léanhdao cho phép chuyen
BS ngéStg;t két qua thuc hién tai UBND cép nO; muc dich sir dullg
' huyén 58 | ¢4t/ Van ban tra hd
so dd ky
Dong dau, phat hanh van ban:
- Chuyén Quyét dinh cho phép
chuyén myc dich sit dung dat . ‘
va hd so kém theo sang Chi - Mau 05; ho so va
nhanh VPPK dat dai 1am Phiéu v Quyét dinh cho phép
2 R e n an thu, X , ,
B9 chuyén thong tin xac dinh nghia Cén bd 0.5 chuyenA muc dich sir
vu thue theo B10. | quoe giéo ng’ay dung dat
- Hodc chuyén Vian ban tra ho < 1V ho - Hodc mau 05, 06;
; A A y ho SO \ . 1A
so kém hé so sang Trung tdm Van ban tra ho so
hanh chinh ¢ong cap huyén dé (kém hd s0)
tra cho can bd dia chinh UBND
cdp x@/hé gia dinh/ca nhan
theo bude B14.
Chi nhanh Van phong dang ky Miu 05:
dat dai 1am Phiéu chuyén thong | Chi nhanh 03 iy I
B10 |tin xac dinh nghia vu thué giri| VP PK dit . Phle,u chuyen th~ong
co quan thu S dai ngay | tin xac dinh nghia vu

thué
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Truong hop ¢6 dat chuyén

trong lua nuéc thi Phong
TN&MT lam Vian ban xac nhén .
16 dién tich dat chuyén trong \ Méu 05;
\ . S S Phong s ) A
lua nudc phai ndp tién bao vé Van ban xac nhén
; s R A A ; A TN&MT, “n , A LA 4
phat trién dat trong lda chuyén N o dién tich, so tién dat
A e oy % Phong tai X L e A
cho phong Tai chinh K¢ hoach . % trong lta phai ndp
, . LA we  m Ch]n.h Ke LA , n , .2
xac dinh s6 tien phai ndp theo hoach tién bao v¢ phat trién
quy dinh ddi voi dién tich dat ‘ dat trong lua.
chuyén trong lta nude phai nop
va théng bao cho ngudi nép hod
SO.
Nguoi xin chuyén muc dich su
dung dat thare hi¢n nghia vu tai
chinh theP t‘honAg ba? cdo co Ho gia Khéng | Chimg tir thuc hién
B11 |quan thu¢ va ndp két qua lai| dinh, ca ud 30 | nehia vu tai chinh
Chi nhinh VPDK dit dai qua| —nhan | 158 77| BEHEYS
Trung tdm hanh chinh cong cap S
huyén.
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dal’{ chmhA ly ,Glaly chlfng Chi nhanh . y !
QSD dat, quyén s¢ hiru Nha ¢ % 02 | Mau 05; Giay chimg
B12 T ST .. <4, | VPBK dat A N ! ,
va tai san khac gin li€én v dat; dai ngay | nhan chinh ly
~ fe LTt 1o . e 1A ai
cap nhét, chinh ly co s& dit liu
dat dai, ho so dia chinh.
Mau 05, 06; Quyét
Pong du, phat hanh van ban; | Vin thu S}‘]“lf’ 5 ;111;; diclflh:g
Chuyén ket qua giai quyet vé€ | Chi nhanh 0,5 Y Z,. %
BI3 Trung tdm hanh chinh céng cap | VPPK dat | nga dung  dat, ~ Giay
huvén dai Y chimg nhan/ Vin
Yl ban tra hd so (kém
ho s0)
Mau 01, 06 (huyén)
s 4 A Y A \ , A Gio Giél chim nhan;
Tra két qua giai quyet va thu| Canbd . y, cumsg "0
B14 1 ohi theo quy dinh. TN&TKQ | Manh | Quyet dinh cho phép
chinh | chuyén muc dich str

dung dat/ Vin ban
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tra hd so (kém hd
SO)

B15

UBND cép xa tra két qua cho
ho gia dinh/c4 nhan dbi véi
truong hop tiép nhan ho so tir
UBND cdp x4.

Can bd
TN&TKQ
cua UBND

cap xa

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 (x3);
Gidy chung nhan;
Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str
dung dat/ Vin ban
tra ho so (kém hd
SO).

* Truwong hop ho so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i v hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén dé giei cho t6 chire, cd

nhdn.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhiém thwc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh: http:/dichvucong.hatinh.gov.vn
twong ung voi cdc budce trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 o ‘ , MAu 01.docx
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mﬁu 02 , \ . ) Mau 02.docx
Phi€u yéu cau bd sung hoan thién ho so
2
Mau 03 , o o M&u 03.docx
Phi€u tur chdi tiép nhéan giai quyét ho so
"
Mﬁu 04 ) _ . Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

o

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
W]
Mau 06 MEu ogw
S6 theo doi hd so
BM.BD.26.01 ., BM.DD.26.01
Don xin chuyén muc dich sur dung dat
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat
BM.DD.26.02 )
BM.DD.26.02
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.DD.26.03 @_j
BM.DD.26.03
Bang ké khai chuyén dién tich dat trong lua chuyén muc
dich sang dat phi nong nghiép
BM.DD.26.04 @j
BM.DD.éG.O‘}
Pon dé nghi x4c dinh tién bao vé, phat trién dat trong lua
BM.DD.26.05 b
BM.DD.26.05
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (xa) luu tai BO phan TN&TKQ ctia UBND
cap xa (601 v6i trudng hop tiép nhan hd so tir UBND cép xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cép
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huyén. Mau 01, 05 luu theo hé so.

- | Hd so theo mug 2.3.

- | Gidy chitng nhan (ban photo).

- | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat/ Van ban tra hd so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban db dia chinh; Vin ban thim dinh
nhu cau str dung dat.

Van ban xac nhén dién tich, sé tién dat trong lta phai nop tién bao vé phat
trien dat trong 1ba (néu ¢o).

- | Van ban thu phi tham dinh + Théng bao thué + Gidy ndp tién (néu c6).

Hf‘) 5o dugce luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu lau dai (05 nam). Sau khi
het han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac Iwu theo quy dinh hién hanh.




